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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ШУМЯЧСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» 
СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


          п. Шумячи

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» на территории муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области




В соответствии с Федеральными законами от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 	государственных и муниципальных услуг, руководствуясь Уставом муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области
Администрация муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» на территории муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области.
   2. Разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области. 
   3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Отдела экономики, комплексного развития и инвестиционной деятельности Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области.                      

 Глава муниципального образования
«Шумячский муниципальный округ» 
Смоленской области                                                                              Д.А. Каменев
	


Утверждено к
постановлению Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области
  от 




 Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» 
 
Раздел I. Общие положения Глава 1. Предмет регулирования административного регламента 
 
1. Настоящий административный регламент определяет сроки и устанавливает порядок, последовательность действий и стандарт предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» (далее – Услуга) на территории муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области. 
Муниципальная услуга включает подуслуги:  
· получение требований к нестационарным торговым объектам; 
· предложение предусмотреть новое место под нестационарный торговый объект; 
· внесение изменений в договор на право размещения нестационарного торгового объекта; 
· оформление подписки на получение уведомлений о размещении (изменении) схемы нестационарных торговых объектов, о старте торгов на право размещения нестационарных торговых объектов; 
· отмена подписки на получение уведомлений о размещении (изменении) схемы нестационарных торговых объектов, о старте торгов на право размещения нестационарных торговых объектов.  
Административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актам муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области. 
 
 
 
Глава 2. Круг заявителей 
2. Услуга предоставляется физическим лицам, индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам, зарегистрированным в  порядке, установленном  законодательством  Российской  Федерации  (далее - заявитель). 
3 Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее - вариант). 
4. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом. 
 
 
Требования к порядку информирования 
5. [bookmark: _GoBack]Информация об Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области (далее Администрация Шумячского муниципального округа):
  адрес места нахождения: 216410, Смоленская область, Шумячский район, п. Шумячи, ул. Школьная, д.1 
  режим работы: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни;  телефон (приемная): 8 (48133) 4-12-65; контактный телефон: 8 (48133) 4-15-44 адрес электронной почты: shumichi@admin-smolensk.ru,  официальный сайт: https://shumichi.admin-smolensk.ru/
 
 
5.1. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги, в том числе на официальном сайте Администрации Шумячского муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ). 
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и официального сайта Администрации Шумячского муниципального округа в информационно телекоммуникационной сети «Интернет» может быть получена заявителем бесплатно, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 
 
5.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена в порядке консультирования. 
Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования: 
· индивидуальное консультирование по телефону; 
· индивидуальное консультирование по почте (электронной почте); - публичное письменное консультирование; - публичное устное консультирование. 
а) Индивидуальное консультирование по телефону. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону. 
Время разговора не должно превышать 10 минут. 
В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях или должностных лицах Администрации Шумячского муниципального округа, которые располагают необходимыми сведениями. 
б) Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте). 
При индивидуальном консультировании по почте (по электронной почте) ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в соответствии с указанным в заявлении способом в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты получения обращения. 
Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения в Администрации Шумячского муниципального округа. 
в) Публичное письменное консультирование. 
Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте Администрации Шумячского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и в федеральной государственной информационной системе ЕПГУ. 
г) Публичное устное консультирование. 
Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации Шумячского муниципального округа с привлечением средств массовой информации. 
Сотрудники Отдела экономики, комплексного развития и инвестиционной деятельности Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области  (далее - уполномоченный отдел), предоставляющие государственную услугу, при устном обращении заинтересованного лица (по телефону) дают ответ самостоятельно либо предлагают заинтересованному лицу обратиться письменно, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
Сотрудники уполномоченного отдела, предоставляющие государственную услугу, должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 
Ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать: 
ответы на поставленные вопросы; 
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ; фамилию и инициалы исполнителя; номер телефона исполнителя. 
Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц. 
5.3. На официальном сайте Администрации Шумячского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и ЕПГУ, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующая справочная информация: 
место нахождения и графики работы Администрации Шумячского муниципального округа,
его структурных подразделений; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи Администрации Шумячского муниципального округа, в сети Интернет.
 
Раздел II. Стандарт предоставления Услуги 
 
Глава 4. Наименование Услуги 
6. Получение права на размещение нестационарных торговых объектов. Муниципальная услуга включает подуслуги: 
· получение требований к нестационарным торговым объектам; 
· предложение предусмотреть новое место под нестационарный торговый объект; 
· внесение изменений в договор на право размещения нестационарных торговых объектов; 
· оформление подписки на получение уведомлений о размещении (изменении) схемы нестационарных торговых объектов, о старте торгов на право размещения нестационарных торговых объектов; 
· отмена подписки на получение уведомлений о размещении (изменении) схемы нестационарных торговых объектов, о старте торгов на право размещения нестационарных торговых объектов. 
 
Глава 5. Наименование органа, предоставляющего Услугу 
 
7. Услуга предоставляется Администрацией Шумячского муниципального округа через уполномоченные органы. 
8. Возможность получения Услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена. 
9. При оказании Услуги Отдел экономики, комплексного развития и инвестиционной деятельности Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и иными заинтересованными организациями. 
10. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги. 
 
Глава 6. Результат предоставления Услуги 
 
11. Результатами предоставления Услуги являются: 
· перечень требований к размещению нестационарных торговых объектов (далее – НТО); 
· уведомление о принятии положительного решения по заявке на рассмотрение предложения о включении места в схему размещения НТО 
(приложение 4); 
· уведомление о принятии отрицательного решения по заявке на рассмотрение предложения о включении места в схему размещения НТО  
· уведомление о принятии положительного решения по заявлению на изменение договора на право размещения НТО;    
· уведомление о принятии отрицательного решения по заявлению на внесение изменений в договор на право размещения НТО (приложение 4). 
12. Результаты предоставления Услуги направляются заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, либо направляется заявителю посредством почтового отправления или по электронной почте в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления Услуги. 
 
Глава 7. Срок предоставления Услуги 
13. Сроки предоставления Услуги составляют: 
· получение требований к НТО - не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления (при наличии технической возможности Услуга оказывается в режиме «онлайн»); 
· предложение предусмотреть новое место под НТО - не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления; 
· внесение изменений в договор на право размещения НТО - не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления; 
· оформление подписки на получение уведомлений о размещении (изменении) схемы НТО, о старте торгов на право размещения НТО - не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления (при наличии технической возможности Услуга оказывается в режиме «онлайн»); 
· отмена подписки на получение уведомлений о размещении (изменении) схемы НТО, о старте торгов на право размещения НТО - не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления (при наличии технической возможности Услуга оказывается в режиме «онлайн»). 
Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего административного регламента. 
 
Глава 8. Основанием для разработки настоящего Административного регламента являются следующие нормативные правовые акты: 
· Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
-	Федеральный закон от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги 
 
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:  
1) заявление на оказание Услуги (приложения 1, 2) 
В случае представления заявления в электронной форме посредством Единого портала заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, заполняет формы указанных заявлений с использованием интерактивной формы в электронном виде, указанные заявления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале; 
2) инженерно-топографический план с границами предлагаемого места расположения НТО; 
3) фото местности, где предполагается разместить новое место под НТО (при наличии); 
4) действующий договор на право размещения НТО (при наличии). 
16. Заявитель представляет в уполномоченные органы заявление на оказание Услуги, а также прилагаемые к ним документы, одним из следующих способов: 
а) в электронной форме посредством Единого портала;  
	б) на 	бумажном 	носителе 	посредством 	личного 	обращения 	в 
уполномоченный орган; 
	в) на 	бумажном 	носителе 	посредством 	почтового 	отправления 	с 
уведомлением о вручении в уполномоченный орган. 
17. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления Услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченными органами в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе не предусматривается. 
18. При предоставлении Услуги запрещается требовать от заявителя: 
· предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;  
· предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 	органов 	местного 	самоуправления 	либо 	подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных             и муниципальных услуг». 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе. 
Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
 
19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, в том числе представленных в электронной форме: 
а) заявление представлено в уполномоченный орган Администрации 
 муниципального образования «Шумячский муниципальный округ», в полномочия которого не входит предоставление Услуги; 
б) представленные документы утратили силу на день обращения             
за получением Услуги (документ, удостоверяющий личность); 
в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;  
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
д) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 	63-ФЗ 	условий 	признания 	квалифицированной 	электронной 	подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 
20. Заявление, поданное в форме электронного документа с использованием Единого портала, к рассмотрению не принимается в случае: 
· некорректного заполнения обязательных полей в форме интерактивного запроса ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным административным регламентом); 
· предоставления электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа; 
· не соответствия данных владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи данным представителя, указанным в заявлении. 
21. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении не позднее рабочего для, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в уполномоченные органы. 
22. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченные органы за предоставлением услуги. 
Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги  
 
23. Приостановление предоставления Услуги не предусмотрено. 
 
Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания 
 
24. Предоставление Услуги осуществляется без взимания платы. 
Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги при получении результата в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги 
 
25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.  
26. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.  
 Глава 14. Срок регистрации заявления
27. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, производится в день обращения за ее предоставлением. 
Заявление считается полученным уполномоченным органом со дня его регистрации. 
Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, направленного почтовым сообщением, производится в день получения почтового сообщения. 
28. Регистрация заявления, полученного в электронной форме посредством Единого портала, производится в день отправления данного заявления. Заявление, полученное после 18:00 рабочего дня либо в нерабочий день, рассматривается уполномоченным органом на следующий рабочий день.  
Глава 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга 
 
29. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте Администрации Шумячского муниципального округа в сети «Интернет», а также на Едином портале. 
 
Глава 16. Показатели доступности и качества Услуги 
30. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Администрации Шумячского муниципального округа в сети «Интернет», а также на Едином портале. 
 
Глава 17. Иные требования к предоставлению Услуги 
 
31. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
32. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги: а) Единый портал; 
б) единая система межведомственного электронного взаимодействия; 
в) федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов) (далее – ФГИС ПГС)». 
 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
 
Глава 18. Перечень вариантов предоставления Услуги 
 
33. При обращении заявителя за получением требований к НТО Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами: 
Вариант 1: физические лица; 
Вариант 2: юридические лица; 
Вариант 3: индивидуальные предприниматели. 
34. При обращении заявителя с целью предложить предусмотреть новое место под НТО Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами: 
Вариант 4: физические лица; 
Вариант 5: юридические лица; 
Вариант 6: индивидуальные предприниматели. 
35. При обращении заявителя за внесением изменений в договор на право размещения НТО Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами: 
Вариант 7: физические лица; 
Вариант 8: юридические лица; 
Вариант 9: индивидуальные предприниматели. 
36. При обращении заявителя за оформлением подписки на получение уведомлений о размещении (изменении) схемы НТО, о старте торгов на право размещения НТО Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами: 
Вариант 10: физические лица; 
Вариант 11: юридические лица; 
Вариант 12: индивидуальные предприниматели. 
37. При обращении заявителя за отменой подписки на получение уведомлений о размещении (изменении) схемы НТО, о старте торгов на право размещения НТО Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами: 
Вариант 13: физические лица; 
Вариант 14: юридические лица; 
Вариант 15: индивидуальные предприниматели. 
38. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.  
Глава 19. Профилирование заявителя 
 
39. Вариант определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Профилирование осуществляется: а) посредством Единого портала; 
б) в уполномоченном органе Администрации Шумячского муниципального округа
40. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту. 
41. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются уполномоченным органом Администрации Шумячского муниципального округа в общедоступном для ознакомления месте. 
Вариант 1 
42. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 1 рабочий день (при наличии технической возможности Услуга оказывается в режиме «онлайн»). 
43. Результатом предоставления варианта Услуги является: 
а) перечень требований к размещению НТО. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
44. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) предоставление результата Услуги. 
Вариант 2 
 
45. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 1 рабочий день (при наличии технической возможности Услуга оказывается в режиме «онлайн»). 
46. Результатом предоставления варианта Услуги является: 
а) перечень требований к размещению НТО. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
47. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) предоставление результата Услуги. 
Вариант 3 
 
48. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 1 рабочий день (при наличии технической возможности Услуга оказывается в режиме «онлайн»). 
49. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
а) перечень требований к размещению НТО. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
50. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) предоставление результата Услуги. 
Вариант 4 
 
51. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10 рабочих дней. 
52. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
а) уведомление о принятии положительного решения по заявке на 
рассмотрение предложения о включении места в схему размещения НТО; 
б) уведомление о принятии отрицательного решения по заявке на 
рассмотрение предложения о включении места в схему размещения НТО. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
53. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) межведомственное информационное взаимодействие; 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
г) предоставление результата Услуги. 
Вариант 5 
54. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10 рабочих дней.  
55. Результатом предоставления варианта Услуги являются:  
а) уведомление о принятии положительного решения по заявке на 
рассмотрение предложения о включении места в схему размещения НТО;  
б) уведомление о принятии отрицательного решения по заявке на 
рассмотрение предложения о включении места в схему размещения НТО. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
56. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) межведомственное информационное взаимодействие; 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
г) предоставление результата Услуги. 
 
Вариант 6 
57. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10 рабочих дней. 
58. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
а) уведомление о принятии положительного решения по заявке на 
рассмотрение предложения о включении места в схему размещения НТО; 
б) уведомление о принятии отрицательного решения по заявке на 
рассмотрение предложения о включении места в схему размещения НТО. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
59. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) межведомственное информационное взаимодействие; 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
г) предоставление результата Услуги. 
 
Вариант 7 
60. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10 рабочих дней. 
61. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
а) уведомление о принятии положительного решения по заявлению на 
изменение договора на право размещения НТО; 
б) уведомление о принятии отрицательного решения по заявлению на 
изменение договора на право размещения НТО. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
62. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) межведомственное информационное взаимодействие; 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
г) предоставление результата Услуги. 
63. Заключение договора на право размещения НТО может осуществляться с использованием ГИС «Торги» при наличии технической возможности. 
Вариант 8 
 
64. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10 рабочих дней. 
65. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
а) уведомление о принятии положительного решения по заявлению на 
изменение договора на право размещения НТО; 
б) уведомление о принятии отрицательного решения по заявлению на 
изменение договора на право размещения НТО. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
66. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) межведомственное информационное взаимодействие; 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
г) предоставление результата Услуги. 
67. Заключение договора на право размещения НТО может осуществляться с использованием ГИС «Торги» при наличии технической возможности. 
Вариант 9  
68. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10 рабочих дней. 
69. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
а) уведомление о принятии положительного решения по заявлению на 
изменение договора на право размещения НТО; 
б) уведомление о принятии отрицательного решения по заявлению на 
изменение договора на право размещения НТО. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
70. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) межведомственное информационное взаимодействие; 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
г) предоставление результата Услуги. 
71. Заключение договора на право размещения НТО может осуществляться с использованием ГИС «Торги» при наличии технической возможности. Вариант 10
72. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 1 рабочий день (при наличии технической возможности Услуга оказывается в режиме «онлайн»). 
73. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
а) уведомление, содержащее сведения о подписке. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
74. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) предоставление результата Услуги; 
в) отправка проактивных уведомлений заявителям по сведениям, указанным 
в заявлении в части изменения схемы НТО, старта торгов на право размещения НТО посредством государственной электронной почтовой системы (ГЭПС). 

        Вариант 11 
75. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 1 рабочий день (при наличии технической возможности Услуга оказывается в режиме «онлайн»). 
76. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
а) уведомление, содержащее сведения о подписке. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
77. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) предоставление результата Услуги; 
в) отправка проактивных уведомлений заявителям по сведениям, указанным в заявлении в части изменения схемы НТО, старта торгов на право размещения НТО посредством государственной электронной почтовой системы (ГЭПС). 



Вариант 12 
 
78. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 1 рабочий день (при наличии технической возможности Услуга оказывается в режиме «онлайн»). 
79. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
а) уведомление, содержащее сведения о подписке. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
80. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) предоставление результата Услуги; 
в) отправка проактивных уведомлений заявителям по сведениям, указанным в заявлении в части изменения схемы НТО, старта торгов на право размещения НТО посредством государственной электронной почтовой системы (ГЭПС). 

Вариант 13 

 
81. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 1 рабочий день (при наличии технической возможности Услуга оказывается в режиме «онлайн»). 
82. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
а) уведомление, содержащее сведения об отмене подписки. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
83. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) предоставление результата Услуги. 
Вариант 14 
 
84. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 1 рабочий день (при наличии технической возможности Услуга оказывается в режиме «онлайн»). 
85. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
а) уведомление, содержащее сведения об отмене подписки. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
86. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) предоставление результата Услуги. 
Вариант 15 
              87. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 1 рабочий день (при наличии технической возможности Услуга оказывается в режиме «онлайн»). 
88. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
а) уведомление, содержащее сведения об отмене подписки. 
Документы, содержащие решение о предоставлении Услуги не предусмотрены. 
89. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги; 
б) предоставление результата Услуги. 
 
 




Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» 
 
 
 
СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 
Я, ___________________________________________________________________________                    
(фамилия, имя, отчество - при наличии) 
основной документ, удостоверяющий личность: паспорт:  
__________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________ (вид документа, серия, номер, дата выдачи документа, наименование выдавшего органа) 
 
зарегистрированный(ая)  по адресу_____________________________________________________________________ 
 
даю свое согласие на обработку моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство; сведения об инвалидности и иные сведения. 
Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях рассмотрения моих документов, а также на хранение данных об этих результатах на электронных носителях. 
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену 
информацией, 	обезличивание, 	блокирование 	персональных 	данных, а 	также 	осуществление 	любых 	иных 	действий, 	предусмотренных 	действующим законодательством Российской Федерации. 
Я проинформирован, что получатель сведений гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. 
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации. 
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. 
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах. 
«___» ___________202_ г. /_____________________/ ________________________________ 
	(Подпись)  	 	 	(Расшифровка подписи) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 






Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
 «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» 
 
 
 
Заявление на получение требований к нестационарным торговым объектам 
 
 
___________________________________ наименование органа местного самоуправления 
 
 
 
От ____________________________________________________________________ 
(ФИО индивидуального предпринимателя (самозанятого), полное наименование юридического лица) (далее - заявитель) 
индекс _______ 
______________________________________________________________________ ул. __________________, д. _______, кв. _____, телефон: 
Сведения о месторасположении и характеристиках НТО, которое предполагается разместить: 
______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________. 
 
 
 
Заявитель: ___________________________                                 ______________ (Ф.И.О., наименование организации)                                                (подпись) 
 
"___"__________ 20____ г. 
 
 
 
Приложение № 3 
к административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» 
 
 
 
Форма  заявления о включении места размещения нестационарного торгового 
объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов /внесения изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов 
 
                                                                           
___________________________________ 
наименование органа местного самоуправления 
 
От 
________________________________________________________________________________ 
(ФИО индивидуального предпринимателя (самозанятого), полное наименование юридического лица) (далее - заявитель) Адрес (для связи с заявителем): индекс _______ _____________ул. __________________, д. _______, кв. _____, телефон: 
____________________ адрес электронной почты ______________________. 
 
Сведения о государственной регистрации индивидуального предпринимателя:  
 
ИНН: _________________. ОГРНИП_______________________. 
 
Сведения подтверждающие статус самозанятого: 
________________________________________________________________________________ 
 
Адрес заявителя - индивидуального предпринимателя, самозанятого (для связи с заявителем): 
 
индекс _______ город _____________ул. __________________, д. _______, кв. _____, телефон: 
____________________ адрес электронной почты ______________________. 
 
Сведения о государственной регистрации юридического лица  ИНН: _________________. ОГРН _______________________. 
Место нахождение заявителя - юридического лица (для связи с заявителем): 
индекс _______ город _____________ул. __________________, д. _______, кв. _____, телефон: 
____________________ адрес электронной почты ______________________. 
Ф.И.О. представителя заявителя ____________________________________________ Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя: 
________________________________________________________________________. Прошу включить в схему размещения НТО____________ торговое место по адресу: __________________________ (координаты: ________________________________________) 
Характеристика места размещения нестационарного торгового объекта: 
 
Специализация торговли: _______________________________________________________  
                                                     (универсальная торговля и (или) специализированная торговля)  
Ассортимент продаваемых товаров:_______________________________________________ 
(Продажа продуктов общественного питания, продажа продовольственных товаров и сельскохозяйственной продукции, продажа печатной продукции) 
________________________________________________________________________________ 
 
Площадь нестационарного торгового объекта _____________________ кв.м; Площадь земельного участка, необходимая для размещения НТО____________кв.м; 
Кадастровый номер и местоположение земельного участка ___________________. 
Кадастровый номер квартала ______________________________________________. 
Период размещения нестационарного объекта _______________________________________. 
                                                                                          (сезонный/постоянный) 
	направить в форме электронного документа в личный кабинет на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности) 
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления 
	 

	Указывается один из перечисленных способов 


Результат предоставления муниципальной услуги прошу: 
 
 
 
 
Заявитель:                  ___________________________                                     ______________ 
                                               (Ф.И.О., наименование организации)                                                              (подпись)              
                                                                                                               
"___"__________ 20____ г. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 











Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Получение права на размещение нестационарных торговых объектов»
 
                       ______________________________________________ 
(наименование юридического лица,   ФИО индивидуального предпринимателя, 
 ФИО физического лица) 
 
ИНН___________________________ОГРН_______________________________ 
Почтовый адрес___________________________________________________ ________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
                                   Телефон:__________________ Адрес эл. почты: ___________ 
 
 
 
Уведомление 
о принятии положительного решения (о принятии отрицательного решения) по заявлению на изменение договора на право размещения нестационарных торговых объектов на территории Шумячского округа
 
 По результатам рассмотрения заявления и документов, представленных для внесения изменений в договор на право размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области принято положительное решение (отрицательное решение) по заявлению на изменение договора на право размещения нестационарных торговых объектов на территории Шумячского округа
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________ _________ 
(в случае отказа указать  причину отказа) 
 
 

(должностное лицо, выдавшее уведомление),(подпись), (расшифровка подписи) 
 
	 	  20 	г. 
 
 
 
М. П. 
 
 
 





