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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 

«ШУМЯЧСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» 

СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_____________№_____
          пгт. Шумячи

	Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке территории, внесений изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению»
	



В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 02.02.2024 №112 «Об утверждении Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения», Уставом муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области Администрация муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области
 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке территории, о внесении изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, о признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению».
2. Признать утратившим силу постановление Администрации     муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области от 22.05.2025 №456 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке территории».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области, курирующего вопросы строительства, капитального ремонта, жилищно-коммунального и дорожного хозяйства.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования

«Шумячский муниципальный округ»

Смоленской области                                                                                 Д.А. Каменев
	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области
от ____________ №____
 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке территории, о внесении изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, о признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЕ

1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке территории, о внесении изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, о признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению» (далее также – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области (далее также – Администрация) при оказании муниципальной услуги.

2. Круг заявителей
1.1. С заявлением о подготовке документации по планировке территории (далее также - заявление о подготовке документации) вправе обратиться физические или юридические лица, заинтересованные в строительстве или реконструкции объекта капитального строительства (далее также – заявитель). 
1.2. С заявлением о принятии решения об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории вправе обратиться заявитель. 
1.3. С заявлением о согласовании документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории) вправе обратиться заявитель или лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, - в случае, если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
1.4. С заявлением о проведении согласительного совещания, предусмотренного пунктом 22 Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 02 февраля 2024 года №112 (далее также – Правила), вправе обратиться заявитель  или лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае отказа одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог в согласовании документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории)).
1.5. С заявлением об утверждении документации по планировке территории вправе обратиться заявитель или лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
1.6. С заявлением о внесении изменений в документацию по планировке территории вправе обратиться заявитель или лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
1.7. С заявлением о признании отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению вправе обратиться:
а) если в связи с планируемым строительством, реконструкцией линейного объекта федерального значения, линейного объекта регионального значения, линейного объекта местного значения в соответствии с утвержденным проектом планировки территории необходима реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов, размещенных на основании такой документации, - физические или юридические лица, заинтересованные в принятии решения о признании отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению (далее также  - заявители);
б) в случае, если проектом планировки территории предусмотрено размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, и в течение 6 лет со дня утверждения указанного проекта планировки территории не принято решение об изъятии таких земельных участков для государственных или муниципальных нужд - заявители, которым принадлежит либо которым предоставлен такой земельный участок.
1.8. От имени заявителей, указанных в пунктах 2.1. – 2.7. Административного регламента, вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также – представитель заявителя), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.9.  Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения: 21350, Смоленская область, п. Шумячи, ул. Школьная, д.1

Отдел по строительству, капитальному ремонту, жилищно‑коммунальному и  дорожному хозяйству (далее также – Отдел) осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник:
	9.00 – 18.00

	Вторник:
	9.00 – 18.00

	Среда:
	9.00 – 18.00

	Четверг:
	9.00 – 18.00

	Пятница:
	9.00 – 18.00

	Перерыв:
	13.00 – 14.00


Справочные телефоны, факс: 8 (48133) 4-11-74.

Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: shumichi.admin-smolensk.ru, адрес электронной почты: shumichi@admin-smolensk.ru. 

1.10. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается:

1) в табличном виде на информационных стендах Администрации; 

2) на Интернет-сайте Администрации: shumichi.admin-smolensk.ru в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет); 

3) на региональном портале государственных услуг;

1.11. Размещаемая информация содержит также:

1)
извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

2)
текст Административного регламента с приложениями;

3)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

4)
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

5)
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.12. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования. 

1.13. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписки. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее также – Единый портал), Региональный портал государственных и муниципальных услуг (далее также – Региональный портал), а также с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии).

1.14. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в Отдел.

1.15. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- при личном обращении в Отдел;

- по телефону 8 (48133) 4-11-74;

- по электронной почте shumichi@ admin-smolensk.ru
Все консультации являются бесплатными.

1.16. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Отдела с заявителями:

- консультации в письменной форме предоставляются должностными лицами Отдела на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса;

- при консультировании по телефону должностное лицо Отдела представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- по завершении консультации должностное лицо Отдела должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю; 

- должностные лица Отдела при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке территории, о внесении изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, о признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

1.17. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области, структурное подразделение ответственное за предоставление услуги - Отдел.

1.18. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.
1.19. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.

6. Результат предоставления муниципальной услуги

1.20. В случае поступления заявления о подготовке документации результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о подготовке документации по планировке территории в форме постановления Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области;
- уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации, с указанием причин отказа.

1.21. В случае поступления заявления о принятии решения об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территорий в форме постановления Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области;
- уведомление об отказе в принятии решения об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территорий, с указанием причин отказа.

1.22. В случае поступления заявления о согласовании документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории) результатом предоставления муниципальной услуги является:

- уведомление о результатах согласования документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории);
- уведомление об отказе в согласовании документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории) с указанием мотивированных замечаний к указанной документации.
1.23. В случае поступления заявления о проведении согласительного совещания в целях согласования документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории) результатом муниципальной услуги является направление решения, принятого по итогам согласительного совещания, оформляемого протоколом согласительного совещания, заявителю и в согласующие органы, владельцам автомобильных дорог.
1.24. В случае поступления заявления о принятии решения об утверждении документации по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об утверждении документации по планировке территории в форме постановления Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области;

- уведомление об отказе в утверждении документации по планировке территории, с указанием причин отказа.

1.25. В случае поступления заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о внесении изменений в документацию по планировке территории в форме постановления Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области;
- уведомление об отказе во внесении изменений в документацию по планировке, с указанием причин отказа.

1.26.  В случае поступления заявления о принятии решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению в форме постановления Администрации муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области;
- уведомление об отказе в принятии решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению. 
1.27. Результат предоставления муниципальной услуги  может быть передан заявителю (представителю заявителя) в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, бумажно-электронном (посредствам факса, электронной почты).
1.28. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) обращается в Отдел лично. При обращении в Отдел заявитель (представитель заявителя) предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий полномочия представителя, оформленный в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. 
1.29. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) выдается документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Отдела. 
1.30. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Отдела, направляется заявителю (представителю заявителя) по почте (заказным письмом) на адрес заявителя (представителя заявителя), указанный в запросе (обращении, заявлении).

1.31. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде документ, заверенный электронной подписью ответственного сотрудника Отдела, направляется на адрес электронной почты, указанный в запросе (заявлении, обращении).

7. Срок предоставления муниципальной услуги

1.32. Срок предоставления муниципальной услуги:
а) при поступлении заявления о подготовке документации по планировке территории: в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления о подготовке документации Администрация принимает решение о подготовке документации по планировке территории либо отказывает в принятии такого решения и уведомляет заявителя (представителя заявителя) о принятом решении.
б) при поступлении заявления о принятии решения об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории: в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления о подготовке документации Администрация принимает решение об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории либо отказывает в принятии такого решения и уведомляет заявителя (представителя заявителя) о принятом решении.
в) при поступлении заявления о согласовании документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории) - срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня поступления заявления о согласовании.
г) при поступлении заявления о проведении согласительного совещания в целях согласования документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории) срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней со дня поступления заявления о проведении согласительного совещания;
д) при поступлении заявления о принятии решения об утверждении документации по планировке территории: 

- в случае, если в соответствии с требованиями градостроительного законодательства документация по планировке территории не подлежит обязательному рассмотрению на публичных слушаниях, в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления Администрация принимает решение об утверждении документации по планировке территории либо решение об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку;
- в случае, если в соответствии с требованиями градостроительного законодательства документация по планировке территории подлежит обязательному рассмотрению на публичных слушаниях - 31 рабочий день со дня поступления заявления;

- в течение 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения в адрес заявителя направляется уведомление о принятом решении;

- в течение 7 рабочих дней со дня утверждения документации по планировке территории Администрация обеспечивает размещение сведений, документов, материалов, подлежащих размещению в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности «Шумячского муниципального округа» Смоленской области (при наличии), а также размещает информацию об утвержденной документации по планировке территории на официальном сайте Администрации.

е) при поступлении заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории:
- в случае, если в соответствии с требованиями градостроительного законодательства изменения в документацию по планировке территории не подлежат обязательному рассмотрению на публичных слушаниях, в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления Администрация принимает решение об утверждении изменений в документацию по планировке территории либо решение об отклонении изменений в документацию по планировке территории и направлении их на доработку;
- в случае, если в соответствии с требованиями градостроительного законодательства изменения в документацию по планировке территории подлежат обязательному рассмотрению на публичных слушаниях - 31 рабочий день со дня поступления заявления;
- в течение 7 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения в адрес заявителя (представителя заявителя) направляется уведомление о принятом решении;

- в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об утверждении изменений в документацию по планировке территории Администрация обеспечивает размещение сведений, документов, материалов, подлежащих размещению в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности «Шумячского муниципального округа» Смоленской области (при наличии).
ж) при поступлении заявления о принятии решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению: 

-  в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления о признании не подлежащими применению отдельных частей документации по планировке территории Администрация принимает решение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению либо об отклонении заявления о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;
-  в течение 7 дней со дня принятия решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению в адрес заявителя (представителя заявителя) направляется уведомление о принятом решении;
- в течение 7 дней со дня принятия решения об отклонении заявления о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению заявителю (представителю заявителя) направляется уведомление о принятом решении;

- в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению Администрация обеспечивает размещение сведений, документов, материалов, подлежащих размещению в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности «Шумячского муниципального округа» Смоленской области (при наличии).
1.33. При направлении заявителем (представителем заявителя) заявления по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления (по дате регистрации).

1.34. При направлении заявления в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления  (по дате регистрации).

8. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 02.02.2024 №112 «Об утверждении Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения»;
- настоящим Административным регламентом.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1.35. Исчерпывающий перечень документов, необходимых при подаче заявления о подготовке документации по планировке территории: 
1.35.1. Документы, предоставляемые заявителем (представителем заявителя) самостоятельно:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в Отдел. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала представление указанного документа не требуется;
б) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя.

Такой документ представляется в форме подлинника, заверенной в установленном законодательством Российской Федерации порядке копии или одновременно в форме копии и подлинника (подлинник документа возвращается заявителю после сличения его содержания с представленной копией);
в) заявление о подготовке документации, содержащее: 

- вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа);

- вид и наименование объекта капитального строительства;

- основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.);

- источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;

- реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории;

- цель подготовки документации по планировке территории;

- указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории (указывается в случае отсутствия такой необходимости);
- сведения о заявителе.

г) проект задания на разработку документации по планировке территории, подготовленный в соответствии с формой, приведенной в приложении №1 к Административному регламенту, заполненный с учетом требований, изложенных в приложении №2 к Административному регламенту. 

В случае отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории заявитель в заявлении о подготовке документации обосновывает отсутствие такой необходимости.
Проект задания на разработку документации по планировке территории содержит следующие сведения:

- вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа);

- информация о заявителе;

- источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;

- вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.);

- поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории;

- состав документации по планировке территории;

- информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории;

- цель подготовки документации по планировке территории.
д) проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года №402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 года №20» (далее также - Правила выполнения инженерных изысканий).
е) в случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном законом порядке безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
ж) при необходимости - документ, подтверждающий соблюдение требования, предусмотренного частью 2.1 статьи 3 Федерального закона от 31.07.2020 №254-ФЗ «Об особенностях регулирования отдельных отношений в целях реализации приоритетных проектов по модернизации и расширению инфраструктуры и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение объектов инфраструктуры, предусмотренных статьей 2 Федерального закона от 31.07.2020 №254-ФЗ «Об особенностях регулирования отдельных отношений в целях реализации приоритетных проектов по модернизации и расширению инфраструктуры и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).
1.35.2.  Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе (запрашиваются Отделом):

а) документы территориального планирования территории, в отношении которой поступило заявление;

б) информация о том, предусматривается ли в отношении территории, указанной в заявлении, осуществление комплексного развития территории (за исключением случая, если указанный в заявлении вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов);

в) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (далее также - ЕГРЮЛ) (в отношении заявителя - юридического лица), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее также - ЕГРИП) (для физического лица).

1.36. Исчерпывающий перечень документов, необходимых при подаче заявления  о принятии решения об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории:
1.36.1. Документы, предоставляемые заявителем (представителем заявителя) самостоятельно:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в Отдел. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала представление указанного документа не требуется;

б) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя.
Такой документ представляется в форме подлинника, заверенной в установленном законодательством Российской Федерации порядке копии или одновременно в форме копии и подлинника (подлинник документа возвращается заявителю после сличения его содержания с представленной копией);
в) заявление об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории, которое должно содержать:
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес места регистрации, паспортные данные, электронную почту физического лица (в случае, если заявителем является физическое лицо);

- полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дату внесения в ЕГРЮЛ записи о создании юридического лица, место нахождения, адрес, электронную почту, место нахождения юридического лица (в случае, если заявителем является юридическое лицо);

- заявление об отмене ранее принятого по его заявлению решения о подготовке документации по планировке территории с реквизитами постановления Администрации, которым принято решение; 

г) в случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном законом порядке безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
1.36.2. Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе (запрашиваются Отделом), отсутствуют.

1.37. Исчерпывающий перечень документов, необходимых при подаче заявления о принятии решения о согласовании документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории):

1.37.1. Документы, предоставляемые заявителем (представителем заявителя) самостоятельно:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в Отдел. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала представление указанного документа не требуется;

б) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя.

Такой документ представляется в форме подлинника, заверенной в установленном законодательством Российской Федерации порядке копии или одновременно в форме копии и подлинника (подлинник документа возвращается заявителю после сличения его содержания с представленной копией);

в) заявление о принятии решения о согласовании документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории), содержащее:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес места регистрации, паспортные данные, электронную почту физического лица (в случае, если заявителем является физическое лицо);
- полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дату внесения в ЕГРЮЛ записи о создании юридического лица, место нахождения, адрес, электронную почту, место нахождения юридического лица (в случае, если заявителем является юридическое лицо);

- заявление о согласовании документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории);

г) в случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном законом порядке безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

д) документация по планировке территории, подлежащая согласованию (изменения в документацию по планировке территории, подлежащие согласованию).
1.37.2. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе (запрашиваются Отделом), отсутствуют.
1.38. Исчерпывающий перечень документов, необходимых при подаче заявления о проведении согласительного совещания в целях согласования документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории):

1.38.1. Документы, предоставляемые заявителем (представителем заявителя) самостоятельно:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в Отдел. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала представление указанного документа не требуется;

б) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя. 

Такой документ представляется в форме подлинника, заверенной в установленном законодательством Российской Федерации порядке копии или одновременно в форме копии и подлинника (подлинник документа возвращается заявителю после сличения его содержания с представленной копией).
в) заявление о проведении согласительного совещания, содержащее:
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес места регистрации, паспортные данные, электронную почту физического лица (в случае, если заявителем является физическое лицо);

- полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дату внесения в ЕГРЮЛ записи о создании юридического лица, место нахождения, адрес, электронную почту, место нахождения юридического лица (в случае, если заявителем является юридическое лицо);

- запрос о проведении согласительного совещания с участием согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, отказавших в согласовании документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории), в целях урегулирования разногласий;

г) в случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном законом порядке безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

д) документация по планировке территории;

е) отказы в согласовании документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории) согласующих органов, владельцев автомобильных дорог;

ж) пояснительная записка, содержащая аргументированные позиции заявителя по каждому замечанию согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, послужившему основанием для отказа в согласовании документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории).
1.38.2. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе (запрашиваются Отделом):
а) сведения, необходимые для урегулирования разногласий.
1.39. Исчерпывающий перечень документов, необходимых при подаче заявления о принятии решения об утверждении документации по планировке территории.

1.39.1. Документы, предоставляемые заявителем (представителем заявителя) самостоятельно:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в Отдел. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала представление указанного документа не требуется;

б) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя.
Такой документ представляется в форме подлинника, заверенной в установленном законодательством Российской Федерации порядке копии или одновременно в форме копии и подлинника (подлинник документа возвращается заявителю после сличения его содержания с представленной копией);

в) заявление о принятии решения об утверждении документации по планировке территории, содержащее:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес места регистрации, паспортные данные, электронную почту физического лица (в случае, если заявителем является физическое лицо);

- полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дату внесения в ЕГРЮЛ записи о создании юридического лица, место нахождения, адрес, электронную почту, место нахождения юридического лица (в случае, если заявителем является юридическое лицо);

- обращение об утверждении документации по планировке территории;

г) в случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном законом порядке безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

д) документация по планировке территории (проект планировки территории и (или) проект межевания территории), подготовленная в соответствии со статьями 41 - 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, на бумажном носителе или в форме электронного документа.

В случае направления документации по планировке территории на бумажном носителе такая документация должна быть заверена заявителем (его уполномоченным представителем) и направлена в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе, подписанная электронной подписью заявителя, в двух экземплярах.

В случае направления документации по планировке территории в форме электронного документа она должна быть подписана электронной подписью заявителя.

Документация по планировке территории, направляемая на электронном носителе или в форме электронного документа, должна соответствовать формату, позволяющему осуществить ее размещение в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
е) копия решения о подготовке документации по планировке территории с приложением задания на разработку документации по планировке территории в случае, если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

В случае направления указанного документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью заявителя;

ж) уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) предусмотренные пунктом 25 Правил заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации).

В случае направления указанного документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью заявителя.
з) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории;
и) результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, с приложением документов, подтверждающих соответствие лиц, выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий).

1.39.2. Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе (запрашиваются Отделом), отсутствуют.

1.40. Исчерпывающий перечень документов, необходимых при подаче заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории:

1.40.1. Документы, предоставляемые заявителем (представителем заявителя) самостоятельно:

а) заявление о внесении изменений в документацию по планировке территории (далее также - заявление о внесении изменений) на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, содержащее следующую информацию:
- вид документации по планировке территории, в которую вносятся изменения;

- реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по планировке территории;

- мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию по планировке территории;

- цель внесения изменений в документацию по планировке территории из числа целей, предусмотренных пунктами 32 и 33 Правил.
б) основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения, и (или) основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения, а также материалы по обоснованию проекта планировки территории и (или) материалы по обоснованию проекта межевания территории (далее также - изменения в документацию по планировке территории);
в) материалы и результаты инженерных изысканий, используемые для подготовки изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий);
г) уведомление о результатах согласования и (или) в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил (в случае если согласование изменений в документацию по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации).
д) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в Отдел. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала представление указанного документа не требуется;
е) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя.
Такой документ представляется в форме подлинника, заверенной в установленном законодательством Российской Федерации порядке копии или одновременно в форме копии и подлинника (подлинник документа возвращается заявителю после сличения его содержания с представленной копией);
ж) в случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном законом порядке безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
1.40.2. Материалы, указанные в абзаце «б» и «в» подпункта 9.6.1. пункта 9.6 Административного регламента, направляются заявителем (представителем заявителя) в Отдел на бумажном носителе или в форме электронного документа.
В случае направления материалов, указанных в абзаце «б» и «в» подпункта 9.6.1. пункта 9.6 Административного регламента, на бумажном носителе такие материалы должны быть заверены заявителем (его уполномоченным представителем) и направлены в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах. При этом материалы, указанные в абзаце «б» подпункта 9.6.1. пункта 9.6. Административного регламента, также должны быть направлены на электронном носителе, подписанные электронной подписью заявителя в 2 экземплярах. 
В случае направления материалов, указанных в абзаце «б» и «в» подпункта 9.6.1. пункта 9.6 Административного регламента, в форме электронного документа они должны быть подписаны электронной подписью заявителя.
Материалы, указанные в абзаце «б» подпункта 9.6.1. пункта 9.6 Административного регламента, направляемые на электронном носителе или в форме электронного документа, должны соответствовать формату, позволяющему осуществить их размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.
1.40.3. Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе (запрашиваются Отделом), отсутствуют.

1.41. Исчерпывающий перечень документов, необходимых при подаче обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению:

1.41.1. В случае, предусмотренном абзацем «а» пункта 2.7 Административного регламента: 

Документы, предоставляемые заявителем (представителем заявителя) самостоятельно:
а) заявление о признании отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению (далее также - заявление о признании не подлежащими применению), содержащее следующую информацию:
- реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, отдельные части которой подлежат признанию не подлежащими применению;

- реквизиты решения (номер и дата) об утверждении проекта планировки территории, которым предусмотрена реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов, размещенных на основании такого проекта;

- перечень отдельных частей проекта планировки территории, признаваемых не подлежащими применению;

- основание для признания отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению.
Заявление о признании не подлежащими применению может быть подано на бумажном носителе или в электронной форме.

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в Отдел. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала представление указанного документа не требуется;
в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя.
Такой документ представляется в форме подлинника, заверенной в установленном законодательством Российской Федерации порядке копии или одновременно в форме копии и подлинника (подлинник документа возвращается заявителю после сличения его содержания с представленной копией);

г) в случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном законом порядке безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе (запрашиваются Отделом), отсутствуют.
1.41.2. В случае, предусмотренном абзацем «б» пункта 2.7. Административного регламента: 
1.41.2.1. Документы, предоставляемые заявителем (представителем заявителя) самостоятельно:

а) заявление о признании не подлежащими применению, в котором указывается следующая информация: 
- реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, в отношении которой направляется заявление о признании не подлежащими применению;

- кадастровый номер земельного участка или ранее присвоенный государственный учетный номер земельного участка, расположенного в границах зон планируемого размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

- основание для признания отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению.

Заявление о признании не подлежащими применению может быть направлено на бумажном носителе или в форме электронного документа;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в Отдел. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала представление указанного документа не требуется;
в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя.
Такой документ представляется в форме подлинника, заверенной в установленном законодательством Российской Федерации порядке копии или одновременно в форме копии и подлинника (подлинник документа возвращается заявителю после сличения его содержания с представленной копией);
г) в случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном законом порядке безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
1.41.2.2. Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе (запрашиваются Отделом):

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащая сведения о правообладателе земельного участка, ограничениях прав и обременениях земельного участка, выданная федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (его территориальным органом), по истечении 6 лет с даты утверждения соответствующего проекта планировки территории.
1.42. Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть)  должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

1.43. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.

10.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов и возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1.44. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) представленные документы или сведения утратили силу (не действуют, содержат неактуальные сведения) на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанного лица);
б) лицо, обратившееся в целях предоставления муниципальной услуги, не относится к категории заявителей, установленной пунктом 2 Административного регламента; 

в) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставление которых заявителем обязательно в соответствие с пунктом 9 Административного регламента; 

г) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, или же не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

д) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;

е) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит ее предоставление;

ж) поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги, аналогичного ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления нового заявления;

з) содержание заявления о предоставлении муниципальной услуги не соответствует требованиям к нему, установленным настоящим Административным регламентом;

и) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;

к) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной.

11.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

1.45. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае, если в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации требуется рассмотрение документации по планировке территории (изменений в такую документацию) на общественных обсуждениях или публичных слушаниях.

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается с даты установления необходимости проведения публичных слушаний, о чем в адрес заявителя в день установления такой необходимости направляется уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
Публичные слушания организуются и проводятся в порядке и сроки, установленные Градостроительным кодексом Российской Федерации. 

Предоставление муниципальной услуги возобновляется со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
1.46. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при рассмотрении заявления о подготовке документации по планировке территории:
а) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает Администрация.
б) заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные заявителем (представителем заявителя), не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6, 7 Правил;
в) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;

г) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта;

д) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;

е) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случаев, если:

- указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов;

- комплексное развитие указанной в заявлении о подготовке документации территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, осуществляется самостоятельно Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием в соответствии с частью 1 статьи 66 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

ж) размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется подготовка документации по планировке территории, не предусмотрено документами территориального планирования в случаях, установленных частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

з) поступление заявления заявителя (представителя заявителя) о прекращении рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории.
1.47. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при рассмотрении заявления о принятии решения об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории:
а) заявление подано не тем лицом, по инициативе которого принято решение о подготовке документации по планировке территории, заявление об отмене которого поступило в Отдел.

1.48. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при рассмотрении заявления о согласовании документации по планировке территории:

11.4.1. В случае, предусмотренном частью 12.3 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

1) размещение объекта капитального строительства, предусмотренного документацией по планировке территории, не допускается в соответствии с требованиями законодательства об особо охраняемых природных территориях в границах особо охраняемых природных территорий;

2) размещение объекта капитального строительства (за исключением линейных объектов), предусмотренного документацией по планировке территории, не соответствует положению об особо охраняемой природной территории, утвержденному применительно к территории, в границах которой планируется размещение такого объекта;

3) размещение объекта капитального строительства, предусмотренного документацией по планировке территории, возможно при условии перевода земельных участков из состава земель особо охраняемых территорий и объектов в земли иных категорий, но такой перевод не допускается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.4.2. В случае, предусмотренном частью 12.4 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

1) проектом планировки территории предусматриваются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, для размещения которого предусмотрено изъятие земельных участков, предоставленных федеральным государственным бюджетным учреждениям, государственным учреждениям субъектов Российской Федерации, осуществляющим управление особо охраняемыми природными территориями, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

2) имеются иные варианты размещения объекта капитального строительства, позволяющие осуществить его строительство, реконструкцию без изъятия земельных участков либо с меньшими затратами на такое изъятие;

3) для размещения объекта капитального строительства, предусмотренного проектом планировки территории, не допускается изъятие земельных участков.

11.4.3. В случае, предусмотренном частью 12.7 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

1) несоответствие планируемого к размещению объекта капитального строительства градостроительному регламенту, установленному для территориальной зоны, в границах которой планируется размещение такого объекта (за исключением линейных объектов);

2) снижение фактических показателей обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур и (или) фактических показателей территориальной доступности указанных объектов для населения при планируемом размещении объекта капитального строительства.
11.4.4. В случае, предусмотренном частью 12.10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

1) строительство, реконструкция объекта капитального строительства, предусмотренного документацией по планировке территории, приведут к ухудшению видимости на автомобильной дороге и других условий безопасности дорожного движения;

2) строительство, реконструкция объекта капитального строительства, предусмотренного документацией по планировке территории, приведут к невозможности проведения работ по содержанию, ремонту автомобильной дороги и входящих в ее состав дорожных сооружений;

3) строительство, реконструкция объекта капитального строительства, предусмотренного документацией по планировке территории, приведут к невозможности проведения работ по реконструкции автомобильной дороги в случае, если такая реконструкция предусмотрена утвержденными документами территориального планирования, документацией по планировке территории.

11.4.5. В случае, предусмотренном частью 12.12 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

1) несоответствие границ зон планируемого размещения линейного объекта или линейных объектов, подлежащих реконструкции в связи с планируемыми строительством, реконструкцией линейного объекта федерального значения, линейного объекта регионального значения, линейного объекта местного значения, требованиям к установлению таких зон, предусмотренным законодательством Российской Федерации. 
1.49. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при рассмотрении заявления о проведении согласительного совещания в целях согласования документации по планировке территории (изменений в документацию по планировке территории): основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
1.50. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории (об утверждении проекта внесения изменений в документацию по планировке территории):
1) представленная документация по планировке территории (проект внесения изменений в документацию по планировке территории) не соответствует требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
1.51. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при рассмотрении заявления о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению:
11.7.1.  В случае, предусмотренном абзацем «а» пункта 2.7.  Административного регламента:
1) отсутствие оснований для признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению из числа предусмотренных пунктом 52 Правил оснований;

2) в случае, если признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению приведет к снижению фактических показателей обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной и социальной инфраструктур и (или) фактических показателей территориальной доступности таких объектов для населения.
11.7.2. В случае, предусмотренном абзацем «б» пункта 2.7. Административного регламента: 
1) если в течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органам государственной власти или органам местного самоуправления, в отношении таких земельных участков принято решение об их изъятии для государственных или муниципальных нужд.
12.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

13.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (получения консультации, результата) о предоставлении муниципальной услуги
1.52. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

1.53. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

14.  Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде
1.54. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.

1.55. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию.

15.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российский Федерации о социальной защите инвалидов

1.56. Здание (помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, графике работы Отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

1.57. Прием заявителей осуществляется в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, оборудованных сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания должно быть определено исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании (помещении), но не менее трех мест. 

1.58. Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.59. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- допуском  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляется  муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами Отдела, МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими заявителями.

1.60. Доступности для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным объектам и средствам.

16.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги

1.61. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети интернет.

1.62. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (1 раз по 15 минут);

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

17.  Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

1.63. Заявления о предоставлении муниципальной услуги могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

1.64. Заявления, поступившие в Администрацию (Отдел) в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ИХ ВЫПОЛНЕНИЮ

18.  Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

1.65. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) приём и регистрация документов;

2)  рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя).

19.  Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

1.66. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Отдел либо поступление запроса в Отдел по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.
1.67. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя (представителя заявителя);

2) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 9 Административного регламента; 

3) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным подпунктом 9.8. Административного регламента; 

4) регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

5) сообщает заявителю (представителю заявителя) номер и дату регистрации заявления.

1.68. Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, пакета документов.
20.  Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги

1.69. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

1.70. При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 9 Административного регламента; 

3) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя.
1.71. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит соответствующее решение.
21.  Принятие решения по результатам рассмотрения заявления

1.72. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги  является подписание Главой муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.

1.73. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
1.74. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия решения вместе с документами, представленными заявителем, остается на хранении в Отделе.
1.75. Результатом административной процедуры является направление заявителю (представителю заявителя) решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
22.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением  и исполнением положений Административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

1.76. Глава муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.77. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей. 

23.  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
1.78. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

1.79. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя (представителя заявителя) с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.
1.80. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования «Шумячский муниципальный округ» Смоленской области.
1.81.  Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
1.82.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.

24. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

1.83. Начальник Отдела, специалисты Отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. 

1.84. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным, областным законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, ОБЕСПЕЧИВАЮЩИХ ЕЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

1.85. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке. 

1.86. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем (представителем заявителя) решений действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего. 


Заявитель (представитель заявителя) может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;


- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;


- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, Административным регламентом;


- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;


- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

1.87. Жалоба может быть направлена по почте, электронной почте,                         с использованием официального сайта Администрации в сети «Интернет»,                              а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

1.88. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


Жалоба на решения и (или) действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть подана заявителем в порядке, установленным антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

1.89. Жалоба должна содержать:


- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя,


сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением  и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

1.90. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


- отказать в удовлетворении жалобы.


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю                              в письменной форме и по желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


Заявитель (представитель заявителя) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.                                                                                      
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ПРАВИЛА

ЗАПОЛНЕНИЯ ПРОЕКТА ЗАДАНИЯ НА РАЗРАБОТКУ ДОКУМЕНТАЦИИ

ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ
1. Позиция «Вид разрабатываемой документации по планировке территории» содержит информацию о разработке одного из следующих документов:

а) проект планировки территории;

б) проект межевания территории в составе проекта планировки территории;

в) проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории;

г) проект межевания территории в виде отдельного документа.

2. Позиция «Инициатор подготовки документации по планировке территории» содержит следующую информацию об одном из заинтересованных в строительстве, реконструкции объекта капитального строительства органов или лиц:

а) полное наименование федерального органа исполнительной власти;

б) полное наименование исполнительного органа субъекта Российской Федерации;

в) полное наименование органа местного самоуправления;

г) полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дата внесения в единый государственный реестр юридических лиц записи о создании юридического лица, место нахождения, адрес и электронная почта юридического лица;

д) фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места регистрации, паспортные данные и электронная почта физического лица.

3. Позиция «Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории» содержит информацию об одном из следующих источников финансирования работ по подготовке документации по планировке территории:

а) бюджет бюджетной системы Российской Федерации, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, подведомственными указанным органам государственными, муниципальными (бюджетными или автономными) учреждениями самостоятельно либо привлекаемыми ими на основании государственного, муниципального контракта, заключенного в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными лицами;

б) средства физических и юридических лиц (с указанием конкретного физического или юридического лица) в случае, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться физическими или юридическими лицами за счет собственных средств.

4. Позиция «Вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.)» содержит информацию о полном наименовании и виде планируемого к размещению объекта капитального строительства (например, «Волоконно-оптическая линия передач (ВОЛП) на участке узел связи 123 - узел связи 456»), его основных характеристиках (назначении, местоположении, площади, мощности объекта и др.).

В случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта, к заданию может прилагаться схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и наглядность отображаемой информации.

В случае если документация по планировке территории подготавливается в целях размещения объекта капитального строительства, отображение которого в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации, наименование такого объекта капитального строительства указывается в соответствии с документами территориального планирования, за исключением случая, указанного в части 14 статьи 9 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

5. Позиция «Поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории» содержит информацию о перечне поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, субъектов Российской Федерации, в границах территорий которых планируется к размещению объект капитального строительства.

В случае если документация по планировке территории подготавливается в целях размещения объекта капитального строительства, отображение которого в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации, наименования муниципальных образований, населенных пунктов, за исключением случая, указанного в части 14 статьи 9 Градостроительного кодекса Российской Федерации, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории, указываются в соответствии с документами территориального планирования.

6. Позиция «Состав документации по планировке территории» содержит информацию о составе документации по планировке территории, соответствующей требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации и положениям нормативных правовых актов Российской Федерации, определяющих требования к составу и содержанию проектов планировки территории.

7. Позиция «Информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории» содержит перечень кадастровых номеров земельных участков (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также ориентировочная площадь такой территории.

8. Позиция «Цель подготовки документации по планировке территории» содержит информацию о цели подготовки документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и нормативными правовыми актами Российской Федерации.
