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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

«ШУМЯЧСКИЙ РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	01.12.2015 г. № 763

Об  утверждении Правил учета объектов муниципальной собственности и ведения реестра муниципальной собственности Шумячского городского поселения 
	 


В соответствии с Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»,  решением Совета  депутатов Шумячского городского поселения от 03.06.2006 г.  № 56 «О положении о порядке управления и распоряжения имуществом  находящимся в муниципальной собственности Шумячского городского поселения» (в ред. от 20.10.2015 г. № 31) и Уставом Шумячского городского поселения
Администрация муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемые Правила учета объектов муниципальной собственности и ведения реестра муниципальной собственности Шумячского городского поселения.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Отдела городского хозяйства Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области Л. А. Павлюченкову.

Глава муниципального образования
«Шумячский район» Смоленской области                                       А.В. Голушков

	
	УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области

от 01.12.2015 г.  № 763



ПРАВИЛА

 УЧЕТА ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
Шумячского городского поселения

Общие положения

1.1. Настоящие Правила устанавливают порядок ведения реестра муниципальной собственности Шумячского городского поселения (далее - Реестр), в том числе порядок внесения сведений об имуществе в Реестр, общие требования к порядку предоставления информации из Реестра, состав информации о муниципальном имуществе, принадлежащем на вещном праве или в силу закона органам местного самоуправления, муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям, иным лицам (далее - правообладатель) и подлежащем учёту в Реестре.
1.2. Объектами учёта в Реестре являются:

- находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительным органом, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование.

1.3. Учёт объектов муниципальной собственности (далее - учёт объектов), ведение Реестра и предоставление информации, содержащейся в Реестре, осуществляет Отдел городского хозяйства Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области. Администрация муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области является уполномоченным органом муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области по вопросам владения, пользования и распоряжения муниципальной собственностью (далее – уполномоченный орган).

1.4. Уполномоченный орган обязан:

- обеспечивать соблюдение порядка ведения Реестра и требований, предъявляемых к системе ведения Реестра;

- обеспечивать соблюдение прав доступа к Реестру и защиту государственной и коммерческой тайны;

- осуществлять информационно-справочное обслуживание, выдавать выписки из Реестра.

2. Содержание Реестра и порядок учёта муниципального имущества

2.1.  Реестр состоит из 3 разделов.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

- наименование движимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 Реестра также включаются сведения о:

- наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

- количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

- номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 Реестра также включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

2.2. Реестры ведутся на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

Реестры должны храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.3. Внесение в Реестр сведений об объектах учёта и записей об изменении сведений о них осуществляется на основании:

- письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 Реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 Реестра, по форме согласно Приложению № 1;

- карты учёта муниципального имущества, имеющегося у юридического
лица, с перечнем объектов недвижимости (далее - карты учёта) по форме согласно Приложениям № 2, 5, 6;
- перечня объектов недвижимости (здания, сооружения и земельные участки под зданиями) по форме согласно Приложению № 3;

- перечня движимого имущества стоимостью свыше 100 000 рублей по форме согласно Приложению № 4;

- копии документов, подтверждающих приведенные в картах учёта данные об объекте учёта.

Заявление  с приложением заверенных копий документов предоставляется в уполномоченный орган на ведение Реестра, в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учёта (изменения сведений об объектах учёта).

При несвоевременном предоставлении в уполномоченный орган заявления  с приложением заверенных копий заявитель несёт дисциплинарную ответственность.

Сведения о создании муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии муниципальных образований в юридических лицах вносятся в Реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в Реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 Реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в уполномоченный орган на ведение Реестра, в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учёта.

В отношении объектов муниципальной казны сведения об объектах учёта и записи об изменении сведений о них вносятся в Реестр на основании заверенных заявителем копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учёта. Копии указанных документов предоставляются в уполномоченный орган на ведение Реестра (должностному лицу такого органа, ответственному за ведение Реестра), в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права муниципального образования на имущество (изменения сведений об объекте учёта) должностными лицами уполномоченного органа, ответственного за оформление соответствующих документов.

2.4. Ежегодно, до первого апреля текущего года в уполномоченный орган предоставляются обновлённые карты учёта.

При несвоевременном предоставлении в уполномоченный орган обновлённых карт учёта заявитель несёт дисциплинарную ответственность.

2.5. В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учёта либо имущество не находится в собственности муниципального образования, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в Реестр, уполномоченный орган осуществляющий ведение Реестра принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в Реестр.

При принятии решения об отказе включения в Реестр сведений об объекте учёта правообладателю направляется письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).

Решение уполномоченного органа об отказе включения в Реестр сведений об объектах учёта может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3. Порядок ведения Реестра

3.1. Ведение Реестра осуществляется на магнитных носителях и означает занесение в него объектов учёта и данных о них, обновление данных об объектах учёта и их исключение из Реестра при изменении формы собственности и других вещных прав на объекты учёта. Данные об объектах учёта, исключаемых из Реестра, сохраняются в специальном разделе Реестра - архиве.

3.2. Порядок ведения баз данных объектов учёта, имеющихся у юридических лиц, зарегистрированных в муниципальном образовании и за его пределами, предусматривает:

а) методическое и информационное обеспечение работ по ведению Реестра муниципальной собственности;

б) организацию защиты информации;

в) контроль за ведением баз данных, содержащих перечни объектов муниципальной собственности, и данные о них;

г) в рамках единой автоматизированной информационной системы учёта объектов учёта и ведения Реестра разработку программных средств ведения муниципальных баз данных и их автоматизированного объединения.

4. Порядок предоставления информации, содержащейся в Реестре

4.1. Сведения об объектах учёта, содержащихся в Реестрах, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из Реестров.

4.2. Информация об объектах учёта, содержащаяся в Реестре (далее - информация), предоставляется уполномоченным органом бесплатно в виде выписок из Реестров любым заинтересованным лицам по письменному заявлению, направленному в указанный орган посредством средств почтовой, факсимильной связи или электронной почты.

Предоставление сведений об объектах учёта осуществляется уполномоченным органом, на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня поступления запроса. 

4.3. Предоставление информации из Реестра, составляющей государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации ограниченному кругу заявителей.

4.4. Заявление может быть заполнено от руки (разборчивым почерком) или машинным способом и распечатано посредством электронного печатающего устройства либо направлено по электронной почте и должно содержать следующие обязательные реквизиты:

а) для юридических лиц:

- полное наименование юридического лица - заявителя;

- фамилию, имя, отчество руководителя юридического лица;

- почтовый адрес, адрес электронной почты заявителя, телефон для связи;

- наименование и местонахождение объекта учёта;

б) для физических лиц:

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- наименование и местонахождение объекта учёта;

- почтовый адрес, адрес электронной почты заявителя, телефон для связи.

4.5. Основаниями для отказа в предоставлении информации являются:

а) обращение заявителя в ненадлежащий уполномоченный орган;

б) представление заявления, имеющего исправления, написанного неразборчиво или имеющего повреждения, наличие которых не допускает возможность однозначного толкования его содержания;

в) отсутствие в заявлении обязательных реквизитов, указанных в пункте 4.4. настоящего Положения.

5. Заключительное положение

5.1. Собственником Реестра является  Шумячское городское поселение. Право собственности от имени Шумячского городского поселения в отношении Реестра осуществляет в рамках своей компетенции уполномоченный орган.
5.2. Уполномоченный орган осуществляет владение и пользование Реестром, также распоряжается им в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами и настоящим Положением.

5.3. Уполномоченный орган вправе принимать решения о финансировании работ по учёту муниципального имущества и ведению Реестра в пределах средств на эти цели, поступающих в его распоряжение.

	
	  Приложение № 1

к Правилам учета объектов муниципальной собственности и ведения реестра муниципальной собственности Шумячского городского поселения

	
	

	
	Главе муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области

______________________________

(Ф.И.О.)


заявление

    Прошу Вас включить информацию об объектах учёта, принадлежащих ______________________________________________________________________,

                           (наименование юридического лица)

в Реестр муниципальной собственности Шумячского городского поселения.
Руководитель

М.П.

	         Приложение № 2

к Правилам учета объектов муниципальной собственности и ведения реестра муниципальной собственности

Шумячского городского поселения


Количество объектов  недвижимости           _
Количество  земельных  участков         _      _
Количество единиц  движимого  имущества  
стоимостью свыше _______ рублей        __  __
КАРТА  УЧЕТА

  муниципального имущества, имеющегося у юридического лица,

 по состоянию  на  «____»_______________ 20___г

	№

п/п
	Реквизиты и основные данные юридического лица  (в тыс. руб.)

	1
	Полное  наименование юридического 
лица
	

	2
	Юридический адрес (с указанием индекса)
	

	3
	ОКПО
	

	4
	ИНН
	

	5
	СОАТО/ОКАТО
	

	6
	СООГУ/ОКОГУ 
	

	7
	ОКОПФ
	

	8
	ОКФС
	

	9
	ОКОНХ
	

	10
	Реестровый номер, дата присвоения
	

	11
	Уставной капитал
	

	12
	Стоимость чистых  активов
	

	13
	Балансовая стоимость основных фондов
	

	14
	Остаточная  стоимость
	

	15
	Среднесписочная численность работников
	

	16
	Недвижимость (остаточная  стоимость объектов)
	

	17
	Площадь земельных участков (кв.м)
	

	18
	Нематериальные активы (балансовая  стоимость)
	

	19
	Движимое имущество, балансовая стоимость которого превышает  ______ рублей
	

	20
	Иное (балансовая стоимость менее   __________ рублей) движимое  имущество 
	

	Трудовой договор  с руководителем

	21
	Фамилия, имя, отчество
	

	22
	Должность
	

	23
	Телефон/факс/e-mail
	

	24
	Дата подписания  трудового  договора
	

	Дополнительные  сведения

	25
	Краткое  наименование юридического лица
	

	26
	Наименование регистрирующего органа

(инспекция  МНС России)
	

	27
	Государственный регистрационный        номер   юридического лица
	

	28
	Дата внесения записи  в Единый государственный  реестр юридических лиц
	

	Аренда / залог объектов учета

	29
	Общая площадь, сданная  в аренду(кв.м)
	

	30
	Количество арендаторов
	

	31
	Сумма арендной платы, 

всего / подлежащая перечислению в бюджет (руб.)
	

	32
	Сумма залога / дата окончания залога
	

	33
	Иное
	

	Показатели  экономической  эффективности

	34
	Выручка  от  продажи  товаров, продукции,  работ,  услуг 

(без НДС  и обязательных  платежей)  
	

	35
	Чистая  прибыль  
	

	36
	Сумма  прибыли, подлежащая  перечислению  в  местный бюджет  

(утвержденное  значение / фактическое)
	


М.П.       Руководитель                                                            ___________________________________   

                                                                                                                           (Ф,И,О, тел)

                Гл. бухгалтер                                                           ___________________________________

                                                                                                                            (Ф,И,О, тел)               

	     Приложение № 3

к Правилам учета объектов муниципальной собственности и ведения реестра муниципальной собственности

Шумячского городского поселения


                                                                                                      ПЕРЕЧЕНЬ

объектов    недвижимости  (зданий, сооружений и земельных участков под зданиями) ____________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

по состоянию на  _________________________
	№

п/п
	Наименование 

объектов  

недвижимости


	Местонахождение/

памятник истории и культуры (да или нет)
	Вид права на объект недвижимости/

документ, удостоверяющий право (свидетельство о государственной регистрации права )
	Документ – основание  перехода права, номер, дата (распоряжение, приказ, решение суда и пр.)
	Инвентарный номер объекта/ дата ввода в эксплуатацию

 
	Номер технического паспорта БТИ, 

дата выдачи 
	Балансовая стоимость / остаточная стоимость (тыс. рублей)
	Общая площадь (кв.м.) /

протяжен-

ность (км)
	Количество этажей в здании / количество квартир в жилом доме 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	


	Количество приватизи-рованных квартир / номера приватизи-

рованных квартир 
	Аренда (залог) объекта недвижимости 


	Вид права  на земельный участок /

документ – основание  возникновения права, номер, дата (распоряжение, приказ  и пр.)
	Документ,  удосто-веряющий право на землю, дата регистрации
	Кадастровый номер, дата учета в кадастре
	Площадь земельного участка (кв.м), 

ставка земельного налога, 

(руб./ кв.м)
	Ставка земельного налога 

(руб./ кв.м)

или  размер годовой арендной 

платы

(рублей)
	Обременение земельного участка 



	
	площадь,  сданная в аренду (кв.м)/ 

количество арендаторов 
	сумма арендной платы в бюджет (руб.)
	сумма залога/ дата окончания залога
	
	
	
	
	
	вид  обременения/ 

документ-основание обременения, номер, дата

 
	дата возникновения обременения/ срок обременения  

	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	


М.П.       Руководитель                                                                _______________________________

                                                                                                                             (Ф,И,О, тел)

                Гл. бухгалтер                                                               _______________________________

                                                                                                                             (Ф,И,О, тел)           
	Приложение № 4

к Правилам учета объектов муниципальной собственности и ведения реестра муниципальной собственности

Шумячского городского поселения


Перечень

движимого  имущества стоимостью свыше   100 000  рублей,  находящегося  у
__________________________________________________________________________________

(наименование юридического  лица)

по  состоянию  на  _____________________________

	№

п/п
	Наименование движимого  имущества


	Категория  объекта

(транспортное средство,  технологическое  оборудование,  иное)
	Первоначальная  (балансовая)  стоимость  (тыс. рублей)
	Остаточная стоимость 

(тыс. рублей)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


М.П.       Руководитель                                                                _______________________________

                                                                                                                             (Ф,И,О, тел)

                Гл. бухгалтер                                                               _______________________________

                                                                                                                             


          (Ф,И,О, тел)      
	
	Приложение № 5

к Правилам учета объектов муниципальной собственности и ведения реестра муниципальной собственности


Идентификационный номер                                                                                                                                     

объекта учета   ИНОН  _____________________  Заполняется  на  каждый  объект учета

(заполняется органом местного самоуправления муниципального образования)

КАРТА  УЧЕТА

земельного участка,  находящегося  в муниципальной собственности, по  состоянию  на  «____»_______________ 20___г.
	№

п/п
	Основные  сведения  о земельном  участке  (в тыс. руб.)

	1
	Полное  наименование юридического 
лица


	

	2
	Вид права на  земельный  участок:

(аренда,  собственность, постоянное (бессрочное)  пользование,  другое)
	

	3
	Документ-основание возникновения права, номер, дата 

(постановление,  решение  суда, прочее)
	

	4
	Документ, удостоверяющий  право на землю,  дата  регистрации
	

	5
	Кадастровый номер, дата учета
	

	6
	Местонахождение (с указанием индекса)
	

	7
	Площадь (м2)       
	

	8
	Нормативная  цена (руб./м2)
	

	9
	Ставка  земельного  налога (руб./ м2)
	

	10
	Годовая арендная плата  (руб.)
	

	11
	Категория   земель
	

	12
	Вид  разрешенного  использования 
	

	*Отдельные обременения земельного участка

	13
	Вид обременения
	

	14
	Документ – основание  обременения, 

номер, дата
	

	15
	Дата возникновения  обременения, 

дата регистрации, номер регистрационной  записи
	

	16
	Содержание  обременения


	


   *  При заполнении раздела  расшифровка  указывается  по  каждому  обременению
М.П.     Руководитель                                                        _______________________________

(Ф,И,О, тел)

            Гл. бухгалтер                                                        _______________________________

                                                           

 (Ф,И,О, тел)    
	
	Приложение № 6

к Правилам учета объектов муниципальной собственности и ведения реестра муниципальной собственности


КАРТА  УЧЕТА 

 юридического лица, акции (доли, паи) в уставном капитале которого, находятся в муниципальной собственности

 по  состоянию  на  «____»__________20__
	№

п/п
	Реквизиты и основные данные юридического лица  (в тыс. руб.) 

	1
	Полное и сокращенное наименование юридического лица
	

	2
	Юридический адрес (с указанием индекса)
	

	3
	ОКПО
	

	4
	ИНН
	

	5
	СОАТО/ОКАТО
	

	6
	ОКОПФ
	

	7
	ОКФС
	

	8
	ОКОНХ
	

	9
	Реестровый номер, дата присвоения
	

	10
	Уставной капитал
	

	11
	Наименование регистрирующего органа
	

	12
	Государственный  регистрационный  номер  юридического  лица
	

	13
	Дата внесения записи в Единый  государственный реестр  юридических лиц
	

	14
	Акции  (доли, паи), закрепленные  в муниципальной собственности:
	

	
	- номинальная  стоимость акции  (руб.) 
	

	
	- % в уставном капитале
	

	
	- штук
	

	
	- тыс. рублей
	

	15
	Генеральный  директор 

(фамилия, имя, отчество, телефон/факс/e-mail)  
	

	Доходы от использования объекта учета

	16
	Дивиденды, перечисленные  в местный   бюджет
	

	Представители  муниципального образования в  органах  управления

	17
	Сведения  о  представителе: ФИО
	

	18
	Место  работы,  должность, телефон


	


М.П.        Руководитель                                      ___________________________________

                                                                     (Ф,И,О, тел)

                Гл. бухгалтер                                       ___________________________________

                                                                                                               (Ф,И,О, тел)   

