АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОНЯТОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ШУМЯЧСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  15  января 2013 г.                                                                         № 4
ст. Понятовка

Об утверждении Административного регламента Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Понятовского  сельского поселения Шумячского района Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача выписки из похозяйственной книги».

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области  «Информационный вестник Понятовского сельского поселения».
Глава Администрации
Понятовского сельского поселения                                                                               
 Шумячского района Смоленской области                                   Н.Б. Бондарева                                     

                                                                                                                    УТВЕРЖДЕН: 

постановлением                Администрации 
Понятовского         сельского     поселения 
Шумячского  района Смоленской области

                                                                                    от 15.01. 2013 г. № 4
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации  Понятовского сельского поселения Шумячского района  Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача выписки  из похозяйственной книги»

1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача выписки из похозяйственной книги»  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги (далее – муниципальная услуга) на территории Понятовского сельского  поселения Шумячского района Смоленской области и  повышения информированности граждан и определяет сроки, последовательность  действий (административных процедур) по предоставлению услуги заинтересованным в данной информации лицам.

1.2. Описание заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические, юридические лица (далее – заявители).

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также именуемые заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3. Порядок  информирования   о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация  предоставления муниципальной услуги является общедоступной, за исключением сведений, доступ к которым ограничивается  Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
1.3.2. Заявители могут получить информацию о предоставлении муниципальной услуги по средством личного обращения в Администрацию Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области (далее – Администрация)    по   адресу:    216412,      Смоленская   область, Шумячский район, ст. Понятовка, ул. Первомайская, д. 6  и по телефону: 8 (48133) 2-51-71 либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет по электронному адресу: ponpos@mail.ru

1.3.3. Режим работы Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области:

	Понедельник:
	с 9.00 до 17.00

	Вторник:
	с 9.00 до 17.00

	Среда:
	с 9.00 до 17.00

	Четверг:
	с 9.00 до 17.00

	Пятница:
	с 9.00 до 17.00

	Перерыв:
	с 13.00 до 14.00

	выходной                  
	суббота и воскресенье


1.3.4. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области размещается:

         1) на информационных стендах в Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области; 

        2)  на официальном  сайте  Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области.
1.4. Порядок получения консультаций о предоставлении

муниципальной услуги

1.4.1. Консультирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистами  Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области (далее - специалисты Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области ).


1.4.2. При консультировании заявителей лично либо по телефону предоставляется следующая информация:

         1) о правовых основаниях предоставления муниципальной услуги – раздел 2.5 настоящего Административного регламента; 

         2) о режиме работы Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области;

         3) о перечне документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

        4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

        5) о принятом решении по поступившему заявлению по предоставлению муниципальной услуги; 

        6)  об основаниях отказа по предоставлении муниципальной услуги;

        7) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 


1.4.3. Время консультирования составляет 10-15 минут.

          1.4.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области с заявителями:

· при консультировании по телефону специалист Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области  представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

· по завершении консультации специалист Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области  должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю;

· специалист  Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области при ответе на телефонные звонки либо при личной беседе с заявителями обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги.

1.4.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписке.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги».
2.2. Наименование органа,

 предоставляющего муниципальную услугу

Органом, ответственным за представление муниципальной услуги является  Администрация Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области через ее структурное подразделение – Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области  (далее – Администрация Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

  2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги  является:

-  выдача выписки из похозяйственной книги;

-  отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 календарных дней с момента обращения заявителя. 
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

       - Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений  граждан Российской Федерации»;
- Федеральным  законом от  9 февраля 2009 года №  8-ФЗ  «Об обеспечении доступа  к  информации  о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы  и  порядка  ведения  похозяйственных книг органами  местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»;

- Приказом Федеральной регистрационной службы от 29.08.2006 № 146 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление (приложение 2);

2) документ, удостоверяющий личность;

3) документ, подтверждающий полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренный законодательством Российской Федерации (доверенность).

2.6.2. Перечень документов, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно:

1) заявление (приложение 2);

2) документ, удостоверяющий личность;

3) документ, подтверждающий полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренный законодательством Российской Федерации (доверенность).

2.6.3. Документы и сведения, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно:

- документов и сведений, находящихся в распоряжении органов государственной власти органов местного самоуправления и иных организаций, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.6.4. Запрещено требовать:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области.

2.6.5. Документы и сведения, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством не предусмотрено. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Отсутствие, либо предоставление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2.8.2.Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента

2.8.4. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

2.8.5. Отсутствие сведений в похозяйственной книге. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

2.10.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной безопасности, безопасности труда и должны быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой муниципальной услуги (повышенная температура воздуха, влажность воздуха, запыленность, загрязнения, шум, вибрации и т.д.).

2.10.2. В местах предоставления муниципальной услуги должно быть предусмотрено оборудование доступных мест общего пользования (санитарно-бытовых помещений) и хранения верхней одежды посетителей, должны создаваться комфортные условия для посетителей.

2.10.3. Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания должно определяться исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.10.4. Помещения должны быть обеспечены:

- всеми средствами коммунально-бытового назначения и оснащены оборудованием - компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, оргтехникой;

- средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет;

- канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, нормативными документами, обеспечивающими надлежащее качество предоставляемой услуги.

2.10.5. Специальное оборудование, технику следует использовать строго по назначению, содержать в технически исправном состоянии.

2.10.6. Информация о предоставлении муниципальной услуги может быть размещена на информационном стенде, расположенном при входе в Администрацию Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области.

  2.10.7. На информационных стендах  Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области может размещаться следующая информация:

- наименование муниципальной услуги;

- график работы Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области;

- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- блок-схему (согласно Приложению № 1 к административному регламенту);

- перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.12. Срок регистрации заявления заявителя 

2.12.1. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1.Основными показателями  доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- минимальное количество взаимодействий заявителя со специалистами Комитета при предоставлении муниципальной услуги;

- возможность  получения  информации о ходе предоставления  муниципальной услуги.

2.13.2. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
   3.1.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в  приложении  № 1 к настоящему административному регламенту.

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;
2) рассмотрение заявления и документов, оформление результата предоставления муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).
3.2. Прием и регистрация документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию  Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области и предоставление предусмотренных пунктом 2.6.1 документов;

3.2.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления – 15 минут.

3.2.3. Специалист Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области  после выполнений условий пункта 3.2.1 настоящего административного регламента, выполняет ряд следующих последовательных действий:
1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего административного регламента;

3) регистрирует поступившее заявление в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
4) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления.
3.2.4. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем разделе, является передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение либо уведомление заявителя о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов или сведений.

Срок выполнения административной процедуры  - 1 день. 

3.3. Рассмотрение обращения заявителя
 
3.3.1.  Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является выполнение условий раздела 3.2. настоящего Административного регламента.
3.3.2. При получении зарегистрированного заявления заявителя, специалист Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области :
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента;
3.3.3. После выполнения условий пункта 3.3.2. настоящего регламента, специалист Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области готовит в двух экземплярах проект решения (выписку из похозяйственной книги).
3.3.4. Результатом административной процедуры является выдача уполномоченным лицом Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области  выписки из похозяйственной книги либо отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.

3.4. Выдача результата
предоставления муниципальной услуги (решения) заявителю 
 
3.4.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подписание уполномоченным лицом Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области  соответствующих документов и направление их для выдачи заявителю, специалисту Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области.
3.4.2. Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области , в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

3.4.3. Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области ,  направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично.

 Копия решения вместе с копиями документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации Понятовского сельского поселения  Шумячского района  Смоленской области . 

Максимальное ожидание в очереди при получении результата муниципальной услуги (выписки либо отказа в выдаче выписки)  - 15 минут.
3.4.4. Результатом административной процедуры является направление либо предоставление заявителю решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистами Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области .

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения специалистами Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области  проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.3. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области ) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.4. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1.1 Основанием для начала досудебного  обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области .

5.1.2. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество, заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, специалиста Администрации Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области, действия, решения, которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.1.3. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

5.1.4. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы направляется заявителю.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

Приложение № 1

                                                             к Административному регламенту Администрации 

                                                                Понятовского  сельского  поселения      Шумячского  
                                                                района Смоленской  области  по       предоставлению  

                                                                муниципальной у   слуги      «Выдача    выписки    из  

                                                               похозяйственной          книги»             утвержденного

                                                               постановлением    Администрации       Понятовского  

                                                              сельского    поселения      Шумячского             района 

                                                         Смоленской    области    от    15.01.2013г.        № 4
БЛОК-СХЕМА

 ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Прием, проверка и регистрация  обращения заявителя 



	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги



	Наличие оснований для отказа в выдаче заявителю выписки из похозяйственной книги



	основания не имеются
	основания имеются 



	Выдача заявителю выписки из похозяйственной книги 
	Отказ в выдаче заявителю выписки из похозяйственной книги


                                                                                           Приложение № 2

                                                             к Административному регламенту Администрации 

                                                                Понятовского  сельского  поселения      Шумячского  
                                                                района Смоленской  области  по       предоставлению  

                                                                муниципальной у   слуги      «Выдача    выписки    из  

                                                               похозяйственной          книги»             утвержденного

                                                               постановлением    Администрации       Понятовского  

                                                                сельского    поселения      Шумячского             района 

                                                           Смоленской    области    от    15.01.2013г.        № 4
                                                           Главе  Администрации Понятовского сельского    

                                                                      поселения Шумячского района  Смоленской 
                                                                      области

_______________________________________ 


                                          (Ф.И.О.)

от______________________________________________________________________________________________________________________

зарегистрированного (ой)  по адресу________

________________________________________________________________________________тел. ___________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать выписку из похозяйственной книги  ________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
для _____________________________________________________________________________
(цель получения выписки)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________









________________________










подпись ___________________  число
Приложение № 3                               
                                                             к Административному регламенту Администрации 

                                                                Понятовского  сельского  поселения      Шумячского  
                                                                района Смоленской  области  по       предоставлению  

                                                                муниципальной у   слуги      «Выдача    выписки    из  

                                                               похозяйственной          книги»             утвержденного

                                                               постановлением    Администрации       Понятовского  

                                                              сельского    поселения      Шумячского             района 

                                                         Смоленской    области    от    15.01.2013г.        № 4
                                           ВЫПИСКА

                ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ О НАЛИЧИИ

           У ГРАЖДАНИНА ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК 

место выдачи                                           дата выдачи

Настоящая   выписка   из  похозяйственной  книги подтверждает, что

гражданину

__________________________________________________________________

                (фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения "__" ___________ г.,

место рождения ___________________________________________________

документ, удостоверяющий личность, _______________________________

                                           (вид документа,

                                      удостоверяющего личность)

________________ выдан "__" _____________ г. _____________________

 (серия, номер)

_________________________________________________________________,

            (наименование органа, выдавшего документ,

                     удостоверяющий личность)

проживающему по адресу: __________________________________________

                           (адрес постоянного места жительства

_________________________________________________________________,

                 или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве _____________________________________________

                          (вид права, на котором гражданину

                            принадлежит земельный участок)

земельный  участок, предоставленный для ведения личного подсобного

хозяйства,

общей площадью ________________, кадастровый номер ______________,

расположенный по адресу __________________________________________

назначение земельного участка ___________________________________,

                                 (указывается категория земель -

                              земли поселений (для приусадебного

                                      участка) или земли

                               сельскохозяйственного назначения

                                    (для полевого участка))

о чем в похозяйственной книге ____________________________________

                                (реквизиты похозяйственной книги:

__________________________________________________________________

          номер, дата начала и окончания ведения книги,

           наименование органа, осуществлявшего ведение

                      похозяйственной книги)

"__" ___________ г. сделана запись на основании __________________

__________________________________________________________________

  (реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную

  книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный

            участок (указывается при наличии сведений

                     в похозяйственной книге))

__________________   ____________              ___________________

 (должность)          (подпись)   М.П.                (Ф.И.О.)

Приложение № 4

                                                              к Административному регламенту Администрации 

                                                                Понятовского  сельского  поселения      Шумячского  
                                                                района Смоленской  области  по       предоставлению  

                                                                муниципальной у   слуги      «Выдача    выписки    из  

                                                               похозяйственной          книги»             утвержденного

                                                               постановлением    Администрации       Понятовского  

                                                              сельского    поселения      Шумячского             района 

                                                         Смоленской    области    от    15.01.2013г.        № 4
ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ
Администрация Понятовского сельского поселения Шумячского района Смоленской области
Дата совершения записи _____________________________________________

№  похозяйственной  книги __________________________________________

№ записи _________________________________________________________

№ лицевого счета ___________________________________________________

Ф.И.О. владельца _________________________________________________

Адрес _____________________________________________________________

_________________________________________________________________

Характеристика домовладения ________________________________________

________________________________________________________________

Дата возведения __________________________________________________

Общеполезная площадь ____________________________________________

Жилая площадь _________________________________________________

Надворные постройки ___________________________________________

_______________________________________________________________

Земельный участок ______________________________________________

Глава Администрации

Понятовского сельского поселения

Шумячского района Смоленской области                                
