PAGE  
3


СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ОЗЕРНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ШУМЯЧСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕШЕНИЕ

« 28 »   декабря   2007 г.                                                       №   57
«Об утверждении порядка материально-технического     
и  организационного     обеспечения       деятельности              

органов    местного самоуправления  Администрации
Озерного сельского   поселения   Шумячского района

Смоленской области»

          В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Озерного сельского поселения Шумячского района Смоленской области
    Р Е Ш И Л:
     1. Утвердить прилагаемый Порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности  органов местного самоуправления  Администрации Озерного сельского поселения.
     2. Предложить Администрации Озерного сельского поселения обеспечить реализацию Порядка материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Администрации Озерного сельского поселения.
Глава    муниципального       образования
Озерного       сельского       поселения

Шумячского района Смоленской области                                  Т.А. Алешикова
                                                                                                            УТВЕРЖДЕН
                                                              Решением     Совета   депутатов Озерного 

                                                              сельского поселения Шумячского района
                                                              Смоленской области

                                                                      от «28 декабря 2007 года  № 57
ПОРЯДОК 

материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Администрации Озерного сельского поселения  Шумячского района Смоленской области

      1. Настоящий Порядок регламентирует материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления Администрации Озерного сельского поселения Шумячского района Смоленской области (далее – органы местного самоуправления), определенных в Уставе  Озерного сельского поселения Шумячского района Смоленской области.

      2. Организация материально-технического и организационного местного самоуправления осуществляется Администрацией Озерного сельского поселения Шумячского района Смоленской области (далее Администрация), в лице  соответствующих  уполномоченных структурных  подразделений  и должностных  лиц Администрации.
      3. Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение  деятельности органов местного самоуправления предусматриваются  в районном бюджете  на очередной  финансовый год в соответствии с бюджетной  классификацией  расходов бюджетов Российской Федерации.
      4. Организация  материально-технического  и организационного обеспечения  деятельности  органов местного самоуправления осуществляется  по следующим  направлениям:

       - организация делопроизводства, в том числе обеспечения  режима  секретности  в делопроизводстве  (в соответствии с инструкцией о делопроизводстве и соответствующими инструкциями);
      - машинописные и множительно-копировальные  работы;

      - обеспечение  компьютерной техники,  программным обеспечением,  комплектующими и расходными  материалами  и их обслуживание;

      - организация  и содержание рабочих мест, в том числе  обеспечение  канцелярскими  принадлежностями,  средствами связи;

      - хозяйственное обслуживание  административных зданий  органов местного самоуправления, в том числе  охрана помещения;

      - обеспечение  деятельности коллегиальных  и совещательных  органов  при Главе муниципального образования Озерного сельского поселения;

      - организация личного приема  граждан должностными лицами  органов местного самоуправления;

      - транспортное обслуживание;
      - информационное обеспечение деятельности.

      5. Должностное лицо или  структурное  подразделение Администрации,  уполномоченное  на реализацию настоящего  Порядка,  обеспечивает  материально-техническое и организационное  обеспечение  органов местного самоуправления в соответствии с законодательством Российской Федерации.









