
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ШУМЯЧСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.12.2010 г. № 355

Об утверждении Административного  Регламента  предоставления  Отделом по образованию Администрации муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области муниципальной услуги  "Организация отдыха детей в каникулярное время на территории Шумячского района Смоленской области"

Администрация муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент  предоставления  Отделом по образованию Администрации муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области муниципальной услуги  "Организация отдыха детей в каникулярное время на территории Шумячского района Смоленской области" (далее - Административный регламент).
2. Отделу по образованию Администрации муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области (В.С.Никитина) обеспечить предоставление муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «За урожай» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области А.Ю. Зарецкую.

Глава Администрации муниципального 
образования  «Шумячский  район» 

                                            Н.Н.Макуха
	
	УТВЕРЖДЁН 

постановлением Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области

от 28.12.2010 г. № 355



Административный регламент предоставления Отделом по образованию  
Администрации муниципального образования "Шумячский район" 
Смоленской области муниципальной услуги  "Организация отдыха 
детей в каникулярное время на территории Шумячского 

района Смоленской области" (далее - Административный регламент)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Наименование муниципальной услуги: «Организация отдыха детей в каникулярное время на территории Шумячского района Смоленской области».
2. Муниципальная услуга предоставляется Отделом по образованию Администрации муниципального образования "Шумячский район"  Смоленской области,  являющимся уполномоченным органом (далее – Отдел по образованию) в соответствии с нормативным актом Администрации муниципального образования «Шумячский район" Смоленской области.
 3. При предоставлении муниципальной услуги заявители взаимодействуют с Отделом по образованию.
4. Предоставление муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время на территории Шумячского района Смоленской области" осуществляется в соответствии  с:
4.1. Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 г.);

4.2. Федеральным законом от 24.07.1998 г.  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

4.3. Федеральным законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах  системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

4.4 .Федерального закона от 10.12.1995 г. № 195-ФЗ «Об основах социального обслуживания населения в Российской Федерации»;

4.5. Федерального закона от 17.12.2009 г. № 326-ФЗ «О внесении изменений в статьи 5 и 12 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» и статьи 26.3 и 26.11 Федерального закона «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

4.6.  Национальным  стандартом Российской Федерации «Социальное обслуживание населения. Термины и определения. ГОСТ  Р  52495-2005» (утв. Приказом Ростехрегулирования от 30.12.2005г.  № 532-ст);

4.7. Постановлением Администрации Смоленской  области  от 25.12.2009 г. № 804 «Об утверждении  Порядка приобретения, распределения и предоставления путевок детям-сиротам и детям, находящимся в трудной жизненной ситуации, в организации (учреждения) отдыха детей и их оздоровления, расположенные на территории Российской Федерации»;

4.8. Постановлением Администрации Смоленской области от 25.12.2009 г. № 807 «Об утверждении Порядка приобретения, распределения и предоставления путевок  на санаторно-курортное лечение и оздоровление детей в санаториях, санаториях-профилакториях, санаторно-оздоровительных лагерях круглогодичного действия, расположенных на территории Российской Федерации»;

4.9. Постановлением Администрации Смоленской области от 17.02.2010 г. № 66 «Об утверждении Положения о целях и условиях предоставления и расходования субсидий для софинансирования расходов бюджетов муниципальных районов Смоленской области, бюджетов городских округов Смоленской области на организацию отдыха детей в каникулярное время в лагерях дневного пребывания,  организованных на базе муниципальных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы, и учреждений дополнительного образования детей,  критериях  отбора муниципальных районов Смоленской области, городских округов Смоленской области для предоставления указанных субсидий». 
5. Соисполнителями муниципальной услуги являются муниципальные образовательные учреждения.
6. Работники, осуществляющие работу по выполнению муниципальной услуги, считаются уполномоченными лицами и исполняют обязанности муниципальной службы (в объеме, установленном их должностными инструкциями) и несут установленную законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, ответственность за правильность действий.

7. При исполнении муниципальной услуги, в целях получения документов и информации, необходимых для принятия решений по исполнению муниципальной услуги, уполномоченные лица осуществляют взаимодействие с законодательными и исполнительными органами  Шумячского района, гражданами и учреждениями образования, организациями, имеющими сведения, необходимые для принятия решений по исполнению муниципальной услуги.

Процедура взаимодействия с указанными органами, учреждениями и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для исполнения муниципальной услуги, определяется действующим законодательством и (или) соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного взаимодействия.

8. Для достижения конечного результата исполнения муниципальной услуги Отделом по образованию планируются и проводятся следующие мероприятия:

- личный прием граждан;

- рассмотрение письменных обращений граждан, не противоречащих действующему законодательству;

- подготовка предложений Главе Администрации муниципального образования о развитии сети учреждений отдыха;

- разработка мероприятий, программ и предложений по повышению эффективности организации отдыха и оздоровления детей и подростков в каникулярное время;

- подготовка и внесение в установленном порядке предложений по совершенствованию законодательных и иных нормативных правовых актов по вопросам организации отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков;

- контроль за  деятельностью муниципальных образовательных учреждений, в целях обеспечения эффективной деятельности по организации отдыха детей в каникулярное время;

- выявление и оказание содействия в решении вопросов в сфере отдыха и оздоровления детей и подростков.

9. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги может являться:

- рассмотрение письменных обращений граждан, принятие по ним необходимых мер и направление ответа заявителю по существу поставленных вопросов;

- качественное предоставление услуг муниципальными образовательными учреждениями по организации отдыха детей в каникулярное время;

- обеспечение граждан услугами по организации отдыха детей;

- удовлетворенность населения услугами по организации отдыха детей в каникулярное время;

- принятие мер по устранению причин, порождающих ущемление прав граждан, учреждений, организаций;

- нормативные правовые акты по отрасли образования;

- эффективное использование финансовых средств, выделяемых из местного бюджета для муниципальных образовательных учреждений на организацию отдыха детей в каникулярное время;

- координация деятельности учреждений, предприятий и организаций в обеспечении организации оздоровительной работы, отдыха, занятости детей и подростков.

10. Настоящий административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

2. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги включает в себя:

- сведения о месте и график личного приема граждан начальником  Отдела по образованию  по вопросам организации отдыха детей в каникулярное время на территории Шумячского района;

- требования к приему детей в муниципальные учреждения отдыха;

- сведения об учреждениях, организациях, предприятиях, организующих отдых детей в каникулярное время на территории Шумячского района.

2. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется непосредственно в здании Администрации, а также с использованием почтовой и телефонной связи. 
3. Информация о месте нахождения и контактных телефонах  Отдела по образованию Администрации муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области: 

216410, Смоленская область, п. Шумячи, ул. Школьная, д.1, телефон (факс)    8-(48133)-4-17-56, электронный адрес: 

интернет: shumobr @yandex.ru
интранет:  shumobr @admin.sml
4. Личный прием граждан по вопросам организации отдыха детей в каникулярное время проводится начальником  Отдела по образованию каждый понедельник с 09.00 до 13.00 часов.

4.1. Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной услуги предоставляются должностными лицами, уполномоченными лицами Администрации, обеспечивающими исполнение муниципальной услуги.

Основными требованиями при консультировании являются:

- компетентность;

- достоверность предоставляемой информации;

- полнота консультирования.

5. Муниципальная услуга  выполняется бесплатно.
6. Мероприятия по контролю.

6.1. В рамках исполнения муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые мероприятия по контролю за организацией отдыха детей в каникулярное время.

6.2. Основаниями для принятия решений о проведении мероприятий по контролю за организацией отдыха детей в каникулярное время являются:

- обращения и поручения Департамента Смоленской области по образованию и науке, иных органов государственной власти в соответствии с их компетенцией;

- заявления, жалобы и предложения граждан;

- выявление несоответствий и (или) нарушений в области действующего законодательства РФ;

- необходимость проверки сведений, представленных учреждениями, предприятиями, организациями;

- необходимость проверки исполнения распорядительных документов, предписаний, требований.

6.3. Требования к приему детей в муниципальные учреждения отдыха.

Для приема детей в лагеря с дневным пребыванием на базе муниципальных образовательных учреждений необходимо:

- родителям оформить на имя руководителя учреждения заявление о приёме ребенка в лагерь с дневным пребыванием детей;

- предоставить медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка установленного образца.
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.1. Отдел по образованию по вопросам организации отдыха детей в каникулярное время на территории Шумячского района непосредственно работает с руководителями муниципальных образовательных учреждений.

1.2. Свою работу Отдел по образованию  строит в соответствии с годовым планом работы Отдела по   образованию. Ежегодно   утверждается план работы на календарный год.

1.3. В плане работы отражаются мероприятия, направленные на организацию отдыха детей в каникулярное время в Шумячском районе, назначаются ответственные, в соответствии с должностными обязанностями, определяются сроки проведения мероприятий.

1.4. Мероприятия могут проводиться в следующих формах:

- выезд в образовательные учреждения;

- собеседование;

- изучение и подготовка нормативных документов;

- подготовка аналитических материалов.

1.5. Максимальный срок проведения мероприятия – до 10 дней.

1.6. По результатам проведенных мероприятий могут быть выданы следующие документы:

- юридическому лицу – акт приемки  оздоровительного учреждения с дневным пребыванием по результатам проверки  (приложение № 1); рекомендации; консультации; нормативные, правовые и распорядительные документы;
- физическому лицу – справка, направление, инструктивное письмо, консультации, разъяснения.

1.7. В некоторых случаях результатом может быть устное или письменное поручение, внесение изменений в информационную систему.

2. Порядок обжалования действий, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.1. Действия (бездействия), решения должностных лиц Отдела по образованию, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу Администрации.

2.2. Обращение подается в письменной форме и должно содержать:

- при подаче обращения физическим лицом – его фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), при подаче обращения юридическим лицом – его наименование;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

- суть заявления, жалобы или предложения;

- при подаче обращения физическим лицом – личную подпись физического лица, при подаче обращения юридическим лицом – подпись руководителя юридического лица, печать;

- дату.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в обращении информацию.

2.3. Письменный ответ направляется автору обращения не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Отдел по образованию.

2.4. Физические и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействия), решения должностных лиц Отдела по образованию, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения, в судебном порядке.
Приложение № 1

  к Административному  регламенту  предоставления 

 Отделом       по      образованию       Администрации 
 муниципального  образования   "Шумячский  район"
 Смоленской    области      муниципальной      услуги  
"Организация  отдыха  детей   в  каникулярное время
 на территории  Шумячского района Смоленской области

Акт приемки образовательного учреждения с дневным пребыванием
от «______»___________ 20_____ г.
Организация  (наименование, адрес)  ______________________________________________
Комиссия в составе: -____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
произвела приемку оздоровительного учреждения ________________________________________
1. Оздоровительное учреждение расположено (адрес)_____________________________
2. Вместимость в смену______________________________________________________
3. Количество  смен _________________________________________________________
4. Спальные помещения располагаются  в  _____________ количество мест в спальных комнатах____________ площадь в кв.м на одного ребенка__________________________________

5. Наличие и готовность к эксплуатации основных и вспомогательных помещений__________________________________________________________

6. Состояние и готовность к работе источников водоснабжения и канализации__________________________________________________________

7. Помещения медицинского назначения (состав, площадь, состояние готовности _____ наличие медицинского образования___________ аптечка____________

8. Пищеблок. Число мест в обеденном зале_____________ площадь на одно посадочное место____________ обеспеченность мебелью_________ наличие подводки горячей  и холодной воды ко всем моечным ваннам, раковинам наличие электрокипятильника  __________ обеспеченность пищеблока инвентарем, оборудованием, посудой__________ наличие и исправность холодильного и технологического оборудования     ___________ готовность пищеблока к эксплуатации_____________________ условия хранения продуктов (скоропортящихся, сухих, овощей) ________________ готовность к эксплуатации ____________________________________________
9. Состояние территории оздоровительного учреждения__________________________
10. Сооружения для занятий физкультурой и спортом, их оборудование (перечень, количество размер, соответствие    санитарным   требованиям)___________________________
11.  Наличие бассейна или водоема, организация купания в соответствии с требованиями  санитарных правил ___________________________________________________________________
12. Наличие и состояние игрового оборудования _________________________________
13. Обеспеченность жестким инвентарем    __________________________ мягким инвентарем __________ санитарной одеждой______________ наличие моющих и дезинфицирующих средств ____________________________________________________________
14. Укомплектованность штатами (количество) педагогов _______________ воспитателей ____________ инструкторов по физической культуре и плаванью __________________ административно-хозяйственного и обслуживающего персонала пищеблока (повара, посудомойки, кухонные работники), _________
медицинского персонала (врач, медсестра)__________________________________________                 

15. Наличие договора о вывозе пищевых отходов, мусора(дата заключения, наименование организации)____________________________________________________________________
16. Заключение комиссии: _____________________________________________________
____________________________________________________________________________________
 Подписи:__________________________________________________________     
	
	 Приложение № 2
к Административному  регламенту  предоставления  Отделом       по      образованию       Администрации  муниципального  образования   "Шумячский  район" Смоленской    области      муниципальной      услуги  "Организация  отдыха  детей   в  каникулярное время  на территории  Шумячского района Смоленской области


Образец заявления родителей (законных представителей) о приёме 

в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей

	
	Директору муниципального образовательного учреждения 

(наименование учреждения)

_____________________________________________________

(Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя)

(ненужное зачеркнуть) 

Фамилия _________________________________

Имя _____________________________________

Отчество _________________________________

Место регистрации: 

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

Телефон _________________________________




З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребёнка (сына, дочь) ______________________________

                                                                                  (фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________________________________

(дата рождения, класс)

___________________________________ в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей.                                                                                                             

С Уставом, лицензией  на право ведения образовательной деятельности, свидетельство о государственной аккредитации, положением об оздоровительном лагере с дневным пребыванием учащихся __________________________ ознакомлен(а).
                                                                         (наименование учреждения)

«______» ________________ 20____ год                        ________________________

                                                                                                     (подпись)

