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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
«ШУМЯЧСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	25.01.2012 г. № 23

Об утверждении Административного  регламента  по предоставлению  муниципальной услуги  «Организация и осуществление мероприятий по работе с молодёжью»
	


В соответствии с постановлением Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области от 06.09.2010 г. № 149 «О реестре муниципальных услуг и функций, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области»
Администрация муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Организация и осуществление мероприятий по работе с молодёжью» (далее - Административный регламент).
2. Отделу по культуре и спорту Администрации муниципального образования «Шумячский район»  Смоленской области (А.Н.Потапова) обеспечить предоставление муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «За урожай» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области от 09.02.2011 г. № 57 «Об утверждении Административного  регламента  по предоставлению  муниципальной услуги  «Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодёжью».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области А.Ю.Зарецкую.

Глава Администрации муниципального 
образования «Шумячский район»                                                                Н.Н.Макуха                 
	
	   УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области
от 25.01.2012 г. № 23


Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги  "Организация и 
осуществление мероприятий по работе с молодёжью»  
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация и осуществление мероприятий по работе с молодёжью»  (далее - муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях создания условий для организации и осуществления мероприятий по работе с молодёжью  для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги Отделом по культуре и спорту Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области (далее – Отдел по культуре и спорту).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.;

- Законом Российской Федерации от 24.07.1998 г. № 124 – ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 10.04.2000 г.  № 51-ФЗ «Об утверждении Федеральной программы развития образования»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г.  №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.92 г.  № 3266-1 «Об образовании».
1.3. Потенциальными потребителями муниципальной услуги являются граждане в возрасте от 14  до 35 лет (включительно).

1.4. В качестве получателей муниципальной услуги выступают физические лица (родители детей, их законные представители) и юридические лица (учреждения) (далее - получатели).

1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- создание благоприятных условий для комплексного развития и жизнедеятельности молодежи;

-  пропаганда  патриотических, гражданских, нравственных понятий и  норм поведения;

- создание условий для поддержки талантливой молодежи;

- стремление к физическому совершенствованию, здоровому образу жизни;

- формирование личности, не склонной к употреблению психоактивных веществ.

1.6.  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области  через Отдел по культуре и спорту и учреждения культуры Шумячского района. Отдел по культуре и спорту обеспечивает и контролирует предоставление муниципальной услуги. Учреждения  культуры осуществляют и обеспечивают предоставление муниципальной услуги на территории муниципального образования «Шумячский  район» Смоленской области.
1.6.1. К полномочиям Отдела по культуре и спорту относятся:                              

         - определение в пределах его компетенции правовых основ в сфере организации и осуществления мероприятий по работе с молодёжью в  муниципальном образовании «Шумячский район» Смоленской области.

- разработка системы мер, направленных на создание социально-экономических, правовых условий для самореализации молодёжи, включения ее в общественную, культурную и политическую жизнь  района.

- взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными предприятиями, учреждениями, организациями независимо от организационно-правовой формы и формы собственности, общественными объединениями в сфере  организации и осуществления мероприятий по работе с молодёжью;
- осуществление иных полномочий в сфере организации и осуществления мероприятий по работе с молодёжью.

1.6.2. Отдел по культуре и спорту обеспечивает организацию следующих приоритетных направлений по организации и осуществлению мероприятий по работе с детьми и молодёжью:

- гражданско-патриотическое, духовно-нравственное, экологическое  воспитание, профессиональная ориентация молодёжи, в том числе:

- организация и проведение творческих мероприятий с молодёжью, способствующих воспитанию патриотизма;

-  организация и проведение массовых мероприятий, посвященных памятным датам истории России, государственным символам Российской Федерации;

- организация поисковой работы, деятельности по увековечению памяти воинов, погибших при защите Отечества.

- организация мероприятий, направленных на повышение престижа военной службы (день призывника, торжественные проводы в армию, военно-спортивные игры и т.п.).

Поддержка талантливой молодежи, молодёжных инициатив, в том числе:

- развитие системы муниципальных культурно-массовых, досуговых и спортивных мероприятий, основанных на преемственности культурно-исторических традиций  района и Смоленской области;

- развитие муниципальной системы мер поощрения способной и талантливой молодёжи (учреждение стипендий, грантов, премий);

         - организация проведения молодёжных праздников;

- организация отдыха молодёжи, в том числе:

- создание условий для поддержки и развития сети молодёжных клубов, объединений, секций, кружков;

- содействие в организации спортивных площадок;

- профилактика правонарушений, наркозависимости и экстремистских проявлений среди молодёжи, в том числе:

- организация антинаркотической пропаганды среди молодёжи;

- пропаганда здорового образа жизни, распространение информации об опасности наркомании и токсикомании для жизни и здоровья;

- организационно-методическое обеспечение и координация деятельности по профилактике наркомании и токсикомании среди молодёжи.

1.6.3. Отдел по культуре и спорту осуществляет кадровое и информационно-методическое обеспечение организации и осуществления мероприятий по работе с молодёжью в муниципальном образовании «Шумячский район» Смоленской области.
1.6.4. 
 Отдел по культуре и спорту осуществляет иные полномочия в сфере организации и осуществления мероприятий по работе с молодёжью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Организация мероприятий по работе с молодёжью может осуществляться в форме разработки и реализации комплексных и целевых программ по работе с детьми и молодёжью, разделов в программах (подпрограммах). При разработке указанных программ (подпрограмм) учитываются предложения молодёжных и детских общественных объединений, иных организаций, работающих с молодёжью.

1.8. Финансирование организации и осуществления мероприятий по работе с молодёжью осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области, средств областного бюджета, выделяемых на реализацию программ и проектов на территории Смоленской области, иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области в сети Интернет, распространяется в виде информационных материалов (брошюр и т.д.), а также другими способами. 

Информация о месте нахождения и контактных телефонах  Отдела по культуре и спорту Администрации муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области: 

216410, Смоленская область, п. Шумячи, ул. Школьная, д.1, телефон (факс)  8-48-133-4-16-65, электронный адрес: otdelool@mail.ru
2.1.2. Отдел по культуре и спорту  осуществляет предоставление муниципальной услуги ежедневно, кроме субботы и воскресенья, и нерабочих праздничных дней, с 9.00 до 18.00, в пятницу - с 9.00 до 17.00, с перерывом на обед с 13.00 до 14.00.

2.1.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется безвозмездно.

2.1.4. Согласно Федеральному закону от 02.05.2006г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации" письменные обращения, а также обращения, направленные по электронной почте и с использованием средств факсимильной и электронной связи, о муниципальной услуге рассматриваются с учетом времени подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

Время ожидания для получения информации о муниципальной услуге при личном обращении получателя не должно превышать одного часа.

2.2. Порядок получения консультаций по предоставлению

муниципальной услуги

2.2.1. При необходимости получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги получатели обращаются в Отдел по культуре и спорту.

2.2.2. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:

- в устной форме - по телефону или при личном приеме;

- в письменной форме - на основании письменного обращения, по электронной почте.

2.2.3. Все консультации являются бесплатными.

2.2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан работники Отдела по культуре и спорту  подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При консультировании по телефону специалист должен сообщить наименование организации, которую он представляет, и свою фамилию. Во время разговора произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

По завершении консультирования специалист должен кратко подвести итоги разговора и перечислить действия, которые следует предпринять получателю. Время разговора не должно превышать 20 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2.5.  Если обращение за консультацией осуществляется в письменной форме и (или) посредством электронной почты, то ответ дается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.3. Получатели имеют право обращаться с соответствующим заявлением в Отдел по культуре и спорту или учреждение по месту намечаемого пользования услугой.

3. Административные процедуры

3.1. Отдел по культуре и спорту по вопросам организации   и осуществления мероприятий по работе с молодёжью на территории муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области непосредственно работает с руководителями муниципальных и бюджетных  учреждений культуры.

3.2. Свою работу Отдел по культуре и спорту  строит в соответствии с годовым планом работы Отдела по   культуре и спорту. Ежегодно   утверждается план работы на календарный год.

3.3. В плане работы отражаются мероприятия, направленные на организацию мероприятий по работе с молодёжью в муниципальном образовании «Шумячский район» Смоленской области, назначаются ответственные, в соответствии с должностными обязанностями, определяются сроки проведения мероприятий.

3.4. Мероприятия могут проводиться в следующих формах:

- уроки памяти и мужества;

- классные часы;

- экспозиции;

- клуб интересных встреч;

- спартакиада;

- акция; 

- слёт;

- митинги;

- концерт;

- праздник;

- фестиваль;

- творческие конкурсы, выставки;

- экскурсии;

- походы по местам боевой славы;

- поисковая работа;

- соревнования;

- смотры-конкурсы;

- конференции.

4. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений

должностных лиц (специалистов), соответственно

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления

муниципальной услуги

4.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) Отдела по культуре и спорту, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы получателем муниципальной услуги во внесудебном порядке и (или) в суде.

4.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) Отдела по культуре и спорту определяется федеральным и областным законодательством.

4.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации.

