                                                                                                    проект   
   АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
"ШУМЯЧСКИЙ РАЙОН" СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От ____________ №_______

	Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Шумячский район » Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений  находящихся в муниципальном  жилищном фонде Шумячского городского поселения занимаемых гражданами  на условиях социального найма» 



	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Смоленской области № 412 от 06.06.2014 «Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности», постановлением Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области от 24.05.2011 г. №215 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения Администрацией муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области

Администрация муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области 
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений  находящихся в муниципальном  жилищном фонде Шумячского городского поселения занимаемых гражданами  на условиях социального найма» (далее - Административный регламент).
   2. Отделу городского хозяйства Администрации муниципального образования "Шумячский  район" Смоленской области обеспечить исполнение Административного регламента.
  3. Постановление Администрации Шумячского городского поселения от 31.12.2013 года №18 «Заключение договоров о безвозмездной передаче жилого помещений в собственность граждан» признать утратившим силу.
  4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования

"Шумячский  район" Смоленской области                                 А.В.Голушков
	Отп. 1 экз. – в дело

Исп. Начальник Отдела городского хозяйства 

Л.А. Павлюченкова  ______________

Тел.47186

22.01.2016г 

Разработчик – Специалист 2 категории Отдела городского       хозяйства                                   В. А. Якубенко_________

Тел.41185

22.01.2016г
	Разослать: Отдел городского хозяйства (на бумажном носителе), прокурору Шумячского района, Отдел по информационной политике.

 

	ВИЗЫ:

Д. А. Каменев__________________

Н.А. Кашанская___________________ 

А.Н. Быков   _____________________


	«____» ____________________2016г.

«____» ____________________2016г.

«____» ____________________2016г.



Утвержден
 постановлением
Администрации

муниципального образования

"Шумячский  район"

Смоленской области

от ____________ №_____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  «ПРИВАТИЗАЦИЯ ЖИЛЫХ  ПОМЕЩЕНИЙ  НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОМ  ЖИЛИЩНОМ ФОНДЕ ШУМЯЧСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗАНИМАЕМЫХ  ГРАЖДАНАМИ НА УСЛОВИЯХ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

           1.1. Предмет регулирования Административного регламента

          Предметом  регулирования Административного регламента 
Администрации муниципального образования «Шумячский район » Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений  находящихся в муниципальном  жилищном фонде Шумячского городского поселения занимаемых гражданами  на условиях социального найма» (далее -  Административный регламент),  является определение сроков  и последовательности  действий  при предоставлении муниципальной услуги по приватизации жилых помещений  находящихся в муниципальном  жилищном фонде Шумячского городского поселения занимаемых гражданами  на условиях социального найма (далее - муниципальная услуга) и  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

.

1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителями для предоставления муниципальной услуги являются:

- граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде Шумячского городского поселения по договору социального найма жилого помещения, и которые вправе приобрести эти жилые помещения в собственность на условиях, предусмотренных действующим законодательством (далее - заявители);

- от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3. Информирование о порядке предоставления

муниципальной услуги

1.3.1. Заинтересованные лица могут получить информацию о предоставлении муниципальной услуги:

а) посредством личного обращения в Отдел городского хозяйства Администрации муниципального образования "Шумячский  район" Смоленской области (далее – Отдел городского хозяйства);

б) на официальном сайте: http://shumichi.admin-smolensk.ru;
в) по телефону: 8(48133) 4-71-86, (48133) 4-11-85
        г) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте  муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области  по адресу: www.shumichi.admin-smolensk.ru (далее – официальный сайт).
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте.
1.3.3. Размещаемая информация содержит текст Административного регламента с приложениями:
а) схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

в) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

г) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых специалистом  Отдела городского хозяйства муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области  (далее - специалиста) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Специалист обеспечивает  исполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, по адресу: 
Смоленская обл., Шумячский район, п. Шумячи, ул. Школьная, д. 1 в соответствии со следующим графиком:

понедельник   с 9.00 до 18.00 , (обед с 13.00 до 14:00);

вторник       с 9.00 до 18.00 , (обед с 13.00 до 14:00);

среда            с 9.00 до 18.00 , (обед с 13.00 до 14:00);

четверг       с 9.00 до 18.00 , (обед с 13.00 до 14:00);

пятница       с 9.00 до 18.00 , (обед с 13.00 до 14:00);

суббота, воскресенье - выходные дни.

1.3.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

а) достоверность предоставляемой информации;

б) четкость в изложении информации;

в) полнота информирования;

г) удобство и доступность получения информации.

1.3.6. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалист подробно в вежливой форме информируют их по вопросам, касающимся предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего звонок.

 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Приватизация жилых помещений  находящихся в муниципальном  жилищном фонде Шумячского городского поселения занимаемых гражданами  на условиях социального найма»

.
2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области  (далее - Администрация) через ее структурное подразделение -  Отдел городского хозяйства.  

2.2.2. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие Администрацией одного из следующих решений:

- об оформлении договора о бесплатной передаче в собственность граждан занимаемых жилых помещений в муниципальном жилищном фонде;

- об отказе оформления договора о бесплатной передаче в собственность граждан занимаемых жилых помещений в муниципальном жилищном фонде.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем следующих документов:

- договора о бесплатной передаче в собственность граждан занимаемых жилых помещений в муниципальном жилищном фонде и документов, необходимых для регистрации права собственности в Управлении Росреестра по Смоленской области;

- уведомления об отказе в заключении договора о бесплатной передаче в собственность граждан занимаемых жилых помещений в муниципальном жилищном фонде.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет два месяца со дня подачи документов.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Конституцией Российской Федерации;

б) Гражданским кодексом Российской Федерации;

в) Жилищным кодексом Российской Федерации;

г) Семейным кодексом Российской Федерации;

д) Федеральным законом от 24 апреля 2008 года N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве";

е) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

ж) Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

з) Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

и) Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
к) Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

л) Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";
м) Решением Роскоммунхоза от 18 ноября 1993 года N 4 "Об утверждении Примерного положения о бесплатной приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

н) Уставом муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области;

        о) Уставом  Шумячского городского поселения. 
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет следующие документы:
 1)заявление (приложение №1)
2)  копия паспорта или иного заменяющего документа удостоверяющего личность заявителя, в соответствии с федеральным законодательством;

3) доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (при необходимости);

4)  копии документов, удостоверяющих личности членов семьи (свидетельства о рождении, паспорта);
5) договор социального найма жилого помещения, а в случае его отсутствия:

- копия ордера на жилое помещение (при наличии);

- копия вступившего в законную силу решения суда (при наличии); 
6) заявление об отказе от своего права на участие в приватизации и о согласии на участие в приватизации иных совместно проживающих совершеннолетних членов семьи;

7) справка с предыдущего места жительства, о том, что ранее не участвовал в приватизации;

8) копия кадастрового паспорта на жилое помещение;
9) справка о составе семьи;

10) справка об отсутствии задолженности по жилищно - коммунальным платежам;

         11) документы  органа опеки и попечительства (в предусмотренных законом  случаях):

      - согласие органов опеки и передачу в собственность несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет жилых помещений, в которых проживают исключительно данные несовершеннолетние;
      - предварительное разрешение органов опеки и попечительства на передачу в собственность несовершеннолетних в возрасте до 14 лет жилых помещений, в которых проживают исключительно данные несовершеннолетние;
12) сведения о месте жительства получателя результата муниципальной услуги за период с 11.07.1991года (копии лицевых счетов, выписки из домовых книг, справки о проживающих);

13) сведения со всех мест жительства о неиспользовании получателями результата муниципальной услуги права на приватизацию жилья (справки органов технической инвентаризации со всех мест жительства, содержащие сведения о неиспользовании заявителями права на приватизацию жилья);

14) кадастровую выписку о земельном участке (предоставляется в случае, если жилое помещение является индивилуальным);

         15) другие  документы, подтверждающие их право на участие в приватизации (свидетельство о регистрации брака, свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества и др.).

2.6.2. Документы и сведения, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно:

договор социального найма жилого помещения в муниципальном жилищном фонде.

2.6.3. В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при помощи организации или средств связи, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента, к заявлению прикладывается копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

2.6.4. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.6.5. Запрещено требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами.

2.6.6. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а) тексты документов написаны разборчиво;

б) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;

в) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

г) документы не исполнены карандашом;

д) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.6.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем при личном обращении в Отдел городского хозяйства.

В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись физического лица на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

2.6.8. Копии документов, указанных в пунктах 2.6.1 - 2.6.2 настоящего Административного регламента, предоставляются с одновременным приложением к ним подлинников. Копии документов после проверки их соответствия подлинникам прикладываются к заявлению. Подлинники возвращаются заявителю. Копии документов могут быть заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:

1) непредставления или представления не в полном объеме документов, определенных пунктами 2.6.1 - 2.6.2 настоящего Административного регламента, отвечающих требованиям 2.6.6 – 2.6.7 настоящего Административного регламента;

2) приватизируемое жилое помещение не является объектом муниципального жилищного фонда Шумячского городского поселения;

3) заявитель не имеет права на приватизацию жилого помещения муниципального жилищного фонда;

4) жилое помещение не подлежит приватизации (находится в аварийном состоянии, в общежитии, служебные жилые помещения).

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.11. Максимальный срок  ожидания в очереди при 

получении результата предоставлении

муниципальной услуги

        Максимальный срок  ожидания в очереди при получении результата предоставлении муниципальной услуги  не должен превышать 15 минут.
2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется

муниципальная услуга
2.12.1. Помещение в котором предоставляется муниципальной услуга должно быть доступным для  заявителей.

2.12.2. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, графике работы.

2.12.3. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

2.12.4. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.6. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями.

2.12.7. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста.

2.12.8. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.12.9. Рабочее место оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.12.10. При оборудовании помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) сокращение количества взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

б) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а)    соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)   прием и регистрацию документов заявителя;

2) подготовку документов заявителя к рассмотрению и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении;

3) заключение договора о передаче жилого помещения в собственность (приложение № 2).

Последовательность административных действий по предоставлению муниципальной услуги отражена в схеме последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (приложение №3).

3.2. Прием и регистрация документов заявителя

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение заявителя, представителя заявителя с заявлением либо получение заявления по почте.

3.2.2. При получении заявления по почте специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления и передает его специалисту  Отдела городского хозяйства Администрации.

3.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов заявителя:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении в Отдел городского хозяйства Администрации;

в) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с 2.6.1 настоящего Административного регламента;

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;

д) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление либо изготавливает заявление при помощи средств электронно-вычислительной техники и передает его на подпись заявителю, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении в Администрацию;

е) при необходимости свидетельствования верности копий представленных документов сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии оригиналам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов.

3.2.4. При установлении факта отсутствия документов, перечень которых установлен 2.6.1 настоящего Административного регламента, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.6 настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, возвращает заявителю представленные им документы.

3.2.5. Если при установлении факта отсутствия документов, перечень которых установлен пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.6 настоящего Административного регламента, заявитель настаивает на приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист принимает от него представленные документы, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.2.6. Должностное лицо, ответственное за прием документов заявителя, оформляет расписку о приеме документов (по форме согласно приложению № 4) к Административному регламенту и выдает ее заявителю.

       3.2.7. Результатом административной процедуры приема документов заявителя является получение специалистом, ответственным за подготовку проекта постановления Администрации о заключении договора передачи жилого помещения в собственность  или об отказе  заключения договора передачи жилого помещения в собственность, документов представленных заявителем. 

3.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры приема документов заявителя, составляет 1 рабочий день.

3.3. Подготовка документов заявителя к рассмотрению

и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

или об отказе в ее предоставлении

3.3.1. Основанием для начала процедуры подготовки документов заявителя к рассмотрению является принятие специалистом зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.

3.3.2. Специалист Отдела городского хозяйства проверяет соответствие принятых документов законодательству, в случае необходимости направляет соответствующие запросы в органы государственной власти, органы местного самоуправления, их структурные подразделения, после чего:

а) при отсутствии предусмотренных разделом 2.8 Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления Администрации о заключении договора передачи жилого помещения в собственность;

б) при наличии предусмотренных разделом 2.8 Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления Администрации об отказе в приватизации жилья путем бесплатной передачи в собственность граждан. 
3.3.3. Подготовленный проект постановления Администрации вместе с документами, представленными заявителем, проходит согласование и правовую экспертизу, после чего направляется на  подписание Главе муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области (далее - Главе  муниципального образования).

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры рассмотрения представленных документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении является принятие постановления Администрации о заключении договора передачи жилого помещения  в собственность  или об отказе.

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры рассмотрения представленных документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении составляет не более 30 календарных дней.

3.4. Заключение договора и выдача документов

         3.4.1. Основанием для начала процедуры оформления договора о передачи жилого помещения в собственность является получение специалистом  нормативно - правового акта Администрации о заключении договора передачи жилого помещения в собственность.

          3.4.2. Специалист подготавливает проект договора о бесплатной передаче в собственность жилых помещений в муниципальном жилищном фонде и передает его для подписания Главе муниципального образования.
        3.4.3. После подписания договора, заявитель подписывает все экземпляры договора.

3.4.4. Специалист выдает подписанные экземпляры договора заявителю, каждому собственнику и экземпляр договора для органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а также документы, необходимые для регистрации права собственности.

3.4.5. Заявитель проставляет отметку о получении документов с датой и личной подписью в журнале выдачи договоров передачи жилого помещения в собственность.

3.4.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий и административных процедур, предусмотренных Административным регламентом, осуществляется начальником Отдела городского хозяйства Администрации.

4.2. Контроль осуществляется путем проведения соблюдения специалистами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, нормативных правовых актов Российской Федерации, Смоленской области, муниципальных правовых актов, а также положений настоящего Административного регламента.

4.3. В ходе проверок изучаются следующие вопросы:

1) деятельность уполномоченных должностных лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных Административным регламентом;

2) соблюдение установленных порядка и сроков рассмотрения заявлений; полноты и правильности заполнения журналов;

3) работа уполномоченных должностных лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных Административным регламентом;

4) состояние работы с жалобами и заявлениями по административным процедурам, установленным Административным регламентом.

4.4. Специалист  несёт персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

В случае выявленных нарушений прав заявителей специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими, в досудебном (внесудебном) порядке. Такая жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации".

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться решение или действие (бездействие) должностного лица, муниципального служащего, принятое или осуществленное им при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование юридического лица, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочием на рассмотрение жалоб, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.

Приложение №1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                            «Приватизация жилых помещений 

 находящихся в муниципальном 
                           жилищном фонде 
Шумячского городского поселения
                                     занимаемых гражданами
  на условиях социального найма»
	
	Главе  муниципального образования "Шумячский район" Смоленской области

	
	

	
	от _________________________________________

   (фамилия, имя, отчество квартиросъемщика)

	
	проживающего по адресу:

	
	216410, Смоленская область, п. Шумячи,

	
	ул. ________________________________________

	
	дом ____ , кв. ____ , номер телефона: 

	
	Домашнего __________,рабочего____________


З А Я В Л Е Н И Е
Прошу передать в собственность (совместную, долевую, ненужное зачеркнуть) занимаемую квартиру по адресу: 

216410, Смоленская область, Шумячский район, п.Шумячи, 

ул. ______________________________,  дом  ____ ,  квартира  ____

	
	Фамилия, имя, отчество (полностью)

с учетом лиц, проходящих срочную

службу в Вооруженных Силах или

находящихся в командировке

по брони


	Родственные отношения
	Процент

долевого участия
	Подписи

совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие

на приватизацию

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


Подписи верны: ____________________________________________________

__________________________________________________________________

                                                   (подпись ответственного лица по приватизации жилья)
состав семьи ___________ чел.

	
	Фамилия, имя,

отчество
	Дата

рождения
	Родственные отношения к квартиросъемщику
	Данные паспорта
	Дата

регистрации

	
	
	
	
	серия
	номер
	кем и

когда выдан
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


Общая площадь квартиры  ___________ кв. м

Число комнат                       ___________

Ордер № _______ от ________________ выдан __________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Перечисленные в таблице № 1 граждане ранее не приобретали бесплатно в собственность жилье (справка прилагается).

                                                                           ____________________

                                                                                                           (подпись)
К заявлению прилагаю следующие документы:

	1
	копия паспорта или иного заменяющего его документа, удостоверяющий личность заявителя, в соответствии с федеральным законодательством
	в ____экз
	на______л.

	2
	доверенность, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (при необходимости)
	в ____экз
	на______л.

	3
	копии документов, удостоверяющих личности членов семьи (паспорта, свидетельства о рождении)
	в ____экз
	на______л.

	4
	договор социального найма жилого помещения, а в случае его отсутствия:

- копия ордера на жилое помещение (при наличии);

- копия вступившего в законную силу решения суда (при наличии)
	в ____экз
	на______л.

	5
	заявление об отказе от своего права на участие в приватизации и о согласии на участие в приватизации иных совместно проживающих совершеннолетних членов семьи
	в ____экз
	на______л.

	6


	справка с предыдущего места жительства, о том, что ранее не участвовал в приватизации
	в ____экз
	на______л.

	7


	копия кадастрового паспорта на жилое помещение
	в ____экз
	на______л.

	8
	справка о составе семьи
	в ____экз
	на______л.

	9
	справка об отсутствии задолженности по жилищно-коммунальным платежам
	в ____экз
	на______л.

	10
	документы органов опеки и попечительства (в предусмотренных законом случаях):

- предварительное разрешение органов опеки и попечительства на передачу в собственность несовершеннолетних в возрасте до 14 лет жилых помещений, в которых проживают исключительно данные несовершеннолетние;

- согласие органов опеки и попечительства на передачу в собственность несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет жилых помещений, в которых проживают исключительно данные несовершеннолетние
	в ____экз
	на______л.

	11

	сведения о месте жительства получателя результата муниципальной услуги за период с 11.07.91 (копии лицевых счетов, выписки из домовых книг, справки о проживающих
	в ____экз
	на______л.

	12
	сведения со всех мест жительства о неиспользовании получателями результата муниципальной услуги права на приватизацию жилья (справки органов технической инвентаризации со всех мест жительства, содержащие сведения о неиспользовании заявителями права на приватизацию жилья)

	в ____экз
	на______л.

	13
	кадастровую выписку о земельном участке (предоставляется в случае, если жилое помещение является индивилуальным)
	в____ экз
	на____л.

	14
	другие документы, подтверждающие их право на участие в приватизации (свидетельство о регистрации брака, св-во о перемене фамилии, имени, отчества и др.)
	в ____экз
	на______л.


    За   указание   недостоверных  сведений,  подписавшие  заявление  несут

ответственность по закону.

«___» _________20__г                    ____________ /__________________/

                 дата                                            подпись                       ФИО
Настоящим заявлением даю согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152 – ФЗ "О персональных данных".

____________ /__________________
   подпись                       ФИО
Приложение №2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация жилых помещений 

 находящихся в муниципальном

 жилищном фонде

 Шумячского городского поселения

 занимаемых гражданами 

 на условиях социального найма»

ДОГОВОР

передачи жилого помещения в собственность   

№____
                                                                                                   "    "                20     г (наименование муниципального образования)                                                                       (дата, месяц, год)                                                                 

 Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области в лице Главы  муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области   _____________________________________________________________________________,              

                                                   (фамилия,имя,отчество)                                        
действующего от имени собственника жилого помещения – Шумячского городского поселения на основании Устава  муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области, именуемая в дальнейшем «Администрация», с одной стороны, и гражданин(е): ____________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        (фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения)

занимающий(ие) жилое помещение -                                             на основании 

                                                                 (вид жилого помещения)

договора социального найма жилого помещения №        от                 года                именуемый(ые) в дальнейшем «Собственник», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. «Администрация» передает бесплатно, в порядке приватизации (Закон РФ от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»), а «Собственник» приобретает жилое помещение____________ , находящееся на праве собственности на основании ______________________                                      

                                                               __________________________________________________________________, 
о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним «     »                                      года сделана запись регистрации
 №                                   ,  что подтверждается свидетельством о государственной регистрации права от ___________ года  серия  __________        №            состоящее из       комнат(ы) в жилом   помещении ____________,  
                                                                                                                            (вид жилого помещения)                                                                                      
общей  площадью            кв. метров,  по адресу: ______________ область, ____________ район, поселок ___________, улица                     , дом №         , корпус №     , квартира №           , комната №  - , в следующих долях: ____________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                   
(фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, вид собственности, доля)

2. Действительная (инвентаризационная) стоимость жилого помещения
                                                                                          , согласно  справке                                                              выданной   _______________________________________________________

                                                               (вид документа, дата, номер)  
                                                                                                                  составляет   __________________________________________________________________

(сумма прописью)
__________________________________________________________________ 
3. Вышеуказанная квартира передается в собственность всех зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении граждан Российской Федерации. Граждан, имеющих право на приватизацию данного жилого помещения, но не участвующие в приватизации не имеется.

4. При заключении настоящего договора права несовершеннолетних лиц, охраняемых ст. 7 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 г. № 1541-1               «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» не нарушаются.
5._____________________________________ ранее участия в приватизации жилого помещения     не принимал (а).

6. Жилое помещение –                     , расположенная по адресу: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________ранее не приватизировалось.

7. «Собственник» приобретает право собственности (владения, пользования, распоряжения) на жилое помещение -                            с момента                                                                                                      государственной регистрации права собственности в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним в Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Смоленской области.
8. «Собственник» жилого помещения осуществляет права владения, пользования и распоряжения принадлежащим ему на праве собственности жилым помещением в соответствии с его назначением и пределами его использования которые установлены действующим законодательством.  

9. Собственник квартиры обязан заключить договоры на предоставление жилищно-коммунальных услуг с организациями, предоставляющими данные услуги.

10. Расходы, связанные с оформлением настоящего договора, осуществляются за счет «Собственника».

11. Договор составлен в _____ экземплярах, имеющих равную юридическую силу из которых один находятся в «Администрации», второй передаётся Управлению Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Смоленской области, ____________- у «Собственника.
 АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН.
	Администрация муниципального образования

«Шумячский район» Смоленская область

Юридический адрес:________________

__________________________________

Фактический адрес:

__________________________________

 электронной почты:    ___________________

ОГРН______________________________

ИНН ______________________________

КПП _____________________________

Телефоны: 
________/____________________
	Гражданин(е): 

____________________________

Паспорт: серия _____, № ______, выдан ___________________

_________________________

Проживает по адресу: ___________

______________________________

_____________________________

_______________/___________/


Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация жилых помещений 

 находящихся в муниципальном

 жилищном фонде

 Шумячского городского поселения

 занимаемых гражданами 

                                                                           на условиях социального найма»
СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Прием и регистрация заявления заявителя


    

	Специалист Отдела городского хозяйства   устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его  полномочия        


                                   
	Специалист  отдела городского хозяйства проверяет наличие всех документов  и   сведений         


	Все документы в наличии и          соответствуют требованиям


    
	Да  


	Нет


                               
         

	Специалист отдела городского хозяйства уведомляет заявителя  о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению    

	Получение   специалистом зарегистрированного  

заявления вместе с   необходимыми       
 документами                       


    

	  Специалист готовит   

отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

	Специалист  отдела городского хозяйства готовит проект         постановления    о                                  заключении договора передачи жилого помещения в собственность                               



    
	Специалист отдела городского хозяйства готовит договор о    бесплатной передаче в собственность граждан

  занимаемых жилых         помещений в      муниципальном жилищном фонде        




	Договор о бесплатной        передаче в   собственность граждан      занимаемых квартир в муниципальном жилищном фонде выдается      специалистом на руки заявителю     


Приложение №4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация жилых помещений  
находящихся в муниципальном
 жилищном фонде
 Шумячского городского поселения 
занимаемых гражданами  
на условиях социального найма»

РАСПИСКА

О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

    Заявление и документы

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
                                           (Ф.И.О. заявителя)

приняты в соответствии с описью.

    Перечень документов:

    1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги.

    2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

    3.  Документ,  подтверждающий  полномочия  на  обращение с заявлением                                                о предоставлении муниципальной услуги.

_________________________________________________________________
                         (иные документы, предоставляемые заявителем)
    5. __________________________________________________________________
    6. __________________________________________________________________.

    7. __________________________________________________________________.

    8. __________________________________________________________________.

    9. __________________________________________________________________.

    10. __________________________________________________________________.

                                                                                             Дата ______________

    Должность и подпись лица, принявшего документы ________________________

