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07.04.2008 г. № 168

О внесении изменений в постановление Главы муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области от 24.10.2007 г. № 339


В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», в связи с кадровыми изменениями в Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

Внести в постановление Главы муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области от 24.10.2007 г. № 339 «О единой комиссии при Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области по размещению муниципальных заказов» следующие изменения:

- вывести из состава единой комиссии при Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области по размещению муниципальных заказов Титову Олесю Геннадьевну – главного специалиста Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области;

- утвердить Порядок работы единой комиссии при Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области по размещению муниципальных заказов в новой редакции.

Л.М. Долусов


       УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области

от «_____» __________ 2008 г. № _______



 ПОРЯДОК

работы единой комиссии при Администрации муниципального образования 

«Шумячский район» Смоленской области по размещению муниципальных заказов

1. Общие положения

1.1. Единая (конкурсная, аукционная, котировочная) комиссия при Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области по размещению муниципальных заказов (далее – комиссия) создается постановлением  Главы муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области для проведения процедуры закупок товаров, работ и услуг для нужд предприятий и учреждений, финансируемых за счет средств бюджета муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области и внебюджетных источников.

1.2. В своей деятельности комиссия руководствуется действующим законодательством, регламентом проведения конкурса (аукциона, запроса котировок) и настоящим порядком.

1.3. Решения, принимаемые комиссией в пределах ее компетенции, являются обязательными для всех участников размещения заказов.

1.4. Цель деятельности комиссии — осуществление процедуры оценки заявок на участие в размещении заказов и принятие ответственных решений по важнейшим вопросам, связанным с выбором наиболее предпочтительных  заявок, определением победителя размещения заказов и заключением муниципального контракта или отклонением всех заявок и прекращением процедуры размещения заказов.

1.5. Задачи комиссии:

- обеспечить экономное и эффективное расходование бюджетных средств при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд предприятий и учреждений, финансируемых за счет средств бюджета муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области и внебюджетных источников;

- обеспечить равное и справедливое отношение ко всем участникам размещения заказов независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;

- обеспечить объективную и всестороннюю оценку заявок участников размещения заказов;

- обеспечить гласность при размещении муниципального заказа на поставку продукции для муниципальных нужд.

1.6. Функции комиссии:

- прием конкурсных заявок;

- организация заседания комиссии по вскрытию конвертов с конкурсными заявками;

- рассмотрение конкурсных заявок;

- изучение правомочности  поставщиков;

- оценка конкурсных заявок и подготовка предложений по выбору наиболее предпочтительных конкурсных заявок и о победителе конкурса;

- подготовка к подписанию муниципального контракта;
- организация подписания муниципального контракта;
- публикация извещения о результатах конкурса и о заключенном муниципальном контракте.
- рассмотрение и согласование конкурсного задания;

- вскрытие конвертов с конкурсными заявками;

- определение победителя конкурса;

- присуждение муниципального контракта;

- принятие решения об отклонении всех конкурсных заявок;

- принятие решения о прекращении процедуры конкурса;

- рассмотрение заявок на участие в аукционе;

- отбор участников аукциона;

- ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- рассмотрение котировочных заявок;

- оценка котировочных заявок;

- сопоставление котировочных заявок;

- ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- определение победителя в проведении запроса котировок.

1.7. Комиссию возглавляет председатель.

1.8. Функции председателя комиссии:

- согласование конкурсной документации;

- согласование текста извещения о проведении конкурса (аукциона) методом запроса котировок;

- согласование изменений конкурсной (аукционной, котировочной) документации;

- принятие решения об отклонении заявок, не отвечающих требованиям конкурсной (аукционной, котировочной) документации;

- принятие решения об отклонении заявок тех поставщиков, которые признаны неправомочными в соответствии с требованиями конкурсной (аукционной, котировочной) документации.

1.9. Деятельность комиссии организует ответственный секретарь комиссии.

1.10. Ответственный секретарь комиссии:

- созывает заседания комиссии;

- ведет протокол проведения конкурса (аукциона, запроса котировок);

- ведет протокол заседания комиссии;

- обеспечивает распространение документации по письменным запросам любых участников, которые ее запрашивают в связи с публикацией извещения о проведении конкурса (аукциона, запроса котировок) или в связи с получением приглашения к участию в конкурсе (аукционе, запросе котировок);

- обеспечивает регистрацию каждого комплекта документации.

2. Заседание комиссии:

2.1. Все решения принимаются комиссией на заседании. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены о месте, дате  и  времени  проведения  заседания  комиссии.

2.2. Факт заседания комиссии отражается в протоколе проведения конкурса (аукциона, запроса котировок).

2.3. Ход заседания комиссии отражается в протоколе заседания комиссии.

2.4. Председатель комиссии ведет заседание комиссии.

2.5. Для проведения заседания комиссии необходимо присутствие не менее половины членов комиссии.

2.6. Решения принимаются открытым голосованием.

2.7. Председатель комиссии объявляет голосование по принятию решения.

2.8. Решение считается принятым, если за него проголосовало больше половины присутствующих на заседании членов комиссии.

2.9. В случае равенства голосов за принятие решения и против принятия решения, председатель комиссии имеет право решающего голоса.

2.10. Председатель комиссии объявляет о принятии или непринятии решения.

2.11. Принятые решения заносятся в протокол проведения конкурса (аукциона, запроса котировок). При наличии особых мнений членов комиссии они также заносятся в протокол проведения конкурса (аукциона, запроса котировок).

2.12. Комиссия вправе привлекать независимых экспертов для получения консультаций по различным вопросам, связанным с организацией и проведением конкурса (аукциона, запроса котировок), оценкой заявок, присуждением и подписанием муниципального контракта.

2.13. Факт приглашения эксперта и высказанные этим экспертом мнения и рекомендации отражаются в протоколе проведения конкурса (аукциона, запроса котировок).

2.14. Принятие решения членами  комиссии  путем  проведения  заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

3. Выполнение возложенных на комиссию и председателя комиссии функций

3.1. Рассмотрение и утверждение конкурсной (аукционной, котировочной) документации:

3.1.1. Председатель комиссии согласовывает проект конкурсной  (аукционной, котировочной) документации и направляет его заказчику для утверждения.

3.2. Согласование текста извещения о проведении конкурса (аукциона, запроса котировок):

3.2.1. Председатель комиссии согласовывает текст извещения о проведении конкурса (аукциона, запроса котировок) и направляет его заказчику.

3.3. Согласование рассылки приглашений к участию в конкурсе (аукционе, запросе котировок):

3.3.1. Председатель комиссии согласовывает текст приглашений и список рассылки приглашений к участию в размещении заказов участникам, которые могут быть заинтересованы в участии в размещении заказов и направляет их заказчику.

3.4. Разъяснение конкурсной  (аукционной, котировочной) документации:

3.4.1. Комиссия принимает и обобщает письменные запросы участников о разъяснении конкурсной (аукционной, котировочной) документации.

3.4.2. Комиссия не должна принимать запросы о разъяснении конкурсной  (аукционной, котировочной) документации в устной форме.

3.4.3. Комиссия готовит проект ответа на каждый запрос участника о разъяснении конкурсной (аукционной, котировочной) документации.

3.4.4. Председатель комиссии изучает обобщенные запросы участников конкурса (аукциона, запроса котировок) и проекты ответов на эти запросы, и принимает решение о тексте разъяснений конкурсной (аукционной, котировочной) документации и направлении этих разъяснений заказчику для рассылки участникам конкурса (аукциона, запроса котировок).

3.5. Изменение конкурсной  (аукционной, котировочной) документации:

3.5.1. Комиссия в ответ на запросы участников вправе подготовить предложения об изменении конкурсной  (аукционной, котировочной) документации.

3.5.2. Комиссия представляет председателю комиссии предложения об изменении конкурсной (аукционной, котировочной) документации.

3.5.3. Председатель комиссии принимает решение об изменении конкурсной   (аукционной, котировочной) документации и направляет его заказчику.

3.6. Вскрытие конвертов с конкурсными заявками:

3.6.1. Вскрытие конвертов с конкурсными заявками проводится на заседании  комиссии в присутствие представителей участников конкурса, пожелавших присутствовать при этом.

 3.6.2. Секретарь комиссии осуществляет регистрацию представителей участников конкурса, пожелавших присутствовать на процедуре вскрытия конвертов с конкурсными заявками.

3.6.3. Председатель комиссии или ответственный секретарь комиссии по поручению председателя комиссии вскрывает конверты с конкурсными заявками, отзывом и изменениями конкурсных заявок.

3.6.4. В первую очередь вскрываются конверты, содержащие отзыв конкурсных заявок, если отзыв конкурсных заявок разрешен конкурсной документацией. Конверт с конкурсной заявкой, которая была отозвана, не вскрывается и возвращается представившему его участнику.

3.6.5. Во вторую очередь вскрываются конверты, содержащие изменения конкурсных  заявок, если такие изменения разрешены конкурсной  документацией.

3.6..6. В третью очередь вскрываются остальные конверты.

3.6.7. После вскрытия конвертов с конкурсными заявками председатель  комиссии или ответственный секретарь комиссии по поручению председателя комиссии оглашает:

- наименование каждого участника конкурса, представившего заявку;

- адрес каждого участника конкурса, представившего конкурсную заявку;

- цену каждой конкурсной заявки;

- краткое описание предлагаемых товаров, работ, услуг;

- любую другую информацию, которую председатель комиссии или ответственный секретарь комиссии сочтет уместным огласить.

3.6.8. Оглашению не подлежит информация, которая составляет государственную, служебную или коммерческую тайну.

3.6.9. Ответственный секретарь комиссии готовит протокол заседания  комиссии по вскрытию конвертов с конкурсными заявками. С этим протоколом знакомятся представители участников конкурса, которые прибыли на процедуру вскрытия конвертов с конкурсными  заявками.

3.6.10. Информация, которая была оглашена на процедуре вскрытия конвертов с конкурсными  заявками, доводится в письменной форме до сведения всех участников конкурса, которые представили конкурсные заявки.

3.7. Отклонение конкурсных (аукционных, котировочных) заявок:

3.7.1. Председатель комиссии принимает решение об отклонении отдельных конкурсных (аукционных, котировочных) заявок.

3.7.2. Комиссия принимает решение об отклонении всех конкурсных (аукционных, котировочных) заявок и прекращении процедуры конкурса (аукциона, запроса котировок).

3.7.3. Информация о причинах отклонения конкурсных (аукционных, котировочных) заявок заносится в протокол оценки заявок.

3.8. Определение наиболее предпочтительных конкурсных (аукционных, котировочных) заявок и победителя конкурса (аукциона, запроса котировок)

3.8.1. Комиссия осуществляет оценку заявок в соответствии с требованиями и критериями, установленными в конкурсной (аукционной, котировочной) документации.

3.8.2. Комиссия на своем заседании принимает решение о выборе наиболее предпочтительных заявок и о победителе конкурса (аукциона, запроса котировок).

3.8.3. Комиссия принимает решение о присуждении муниципального контракта победителю конкурса (аукциона, запроса котировок).

3.8.4. Если победитель конкурса (аукциона, запроса котировок) отказывается от подписания муниципального контракта, комиссия на своем заседании принимает решение о новом победителе конкурса (аукциона, запроса котировок) из числа участников размещения заказа, представивших наиболее предпочтительные заявки.

3.9. Подписание муниципального контракта

3.9.1. Председатель комиссии направляет заказчику для подписания муниципальный контракт с тем участником, которой был признан победителем конкурса (аукциона, запроса котировок).

3.9.2. После подписания муниципального контракта комиссия готовит текст извещения о результатах конкурса (аукциона, запроса котировок) и о заключенном муниципальном контракте.

3.9.3. Ответственный секретарь комиссии организует публикацию извещения о результатах конкурса (аукциона, запроса котировок) и о заключенном муниципальном контракте в газете «За урожай».

3.9.4. Если от участников конкурса (аукциона, запроса котировок) поступают письменные запросы о причинах отклонения их заявок, комиссия отвечает на такие запросы.

