АДМИНИСТРАЦИЯ НАДЕЙКОВИЧСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ШУМЯЧСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 11.01.2012  г.                                                                                                          № 2-р
	Об утверждении инструкции о мерах пожарной безопасности в здании Администрации Надейковичского сельского поселения Шумячского района Смоленской области


1. Утвердить прилагаемую инструкцию о мерах пожарной безопасности в здании Администрации Надейковичского сельского поселения Шумячского района Смоленской области.

2. Контроль над исполнением настоящей инструкции возложить на инспектора Администрации Надейковичского сельского поселения Цыганкову Л.А.

Глава Администрации Надейковичского 

сельского поселения Шумячского района 

Смоленской области                                                                                 Л.Л. Дацко
	УТВЕРЖДЕНА

распоряжением Администрации Надейковичского сельского поселения Шумячского района Смоленской области

от 11.01. 2012                                      № 2-р


ИНСТРУКЦИЯ

о мерах пожарной безопасности в здании Администрации Надейковичского сельского поселения Шумячского района Смоленской области

Настоящая инструкция разработана на основе "Правил пожарной безопасности в Российской Федерации" ППБ - 01 - 2003. 

Лицо, в установленном порядке назначенное ответственными за обеспечение пожарной безопасности, должнен обеспечить своевременное выполнение требований пожарной безопасности, предписаний, постановлений и иных законных требований государственных инспекторов по пожарному надзору, а также осмотр помещений перед закрытием по окончании рабочего дня.

Работники организации должны соблюдать требования пожарной безопасности, соблюдать и поддерживать противопожарный режим, выполнять меры предосторожности при пользовании электрическими приборами, предметами химии, другими опасными в пожарном отношении веществами, материалами и оборудованием, а в случае обнаружения пожара сообщить о нем в подразделение пожарной охраны и принять возможные меры к спасению людей, имущества и ликвидации пожара.

В  помещении должны быть вывешены на видном месте таблички с указанием ответственного за противопожарное состояние и телефонов для сообщения о пожаре.

Работники организации должны допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы проходить дополнительное обучение по предупреждению и тушению возможных пожаров в порядке, установленном руководителем. Повторный инструктаж проводить не реже одного раза в шесть месяцев.

При осмотре помещений перед закрытием проверить следующее: электрооборудование и электроприборы отключены, окна и форточки закрыты, эвакуационные проходы свободны, отходы и мусор удалены из помещений, отсутствуют неисправности (повреждения) автоматических устройств систем обнаружения и тушения пожара, двери закрыты на замок. Выявленные нарушения должны быть устранены.

Двери на путях эвакуации должны открываться свободно и по направлению выхода из здания. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать людям, находящимся внутри здания, возможность свободного открывания запоров изнутри без ключа.

Эвакуационные пути и выходы, в том числе проходы, коридоры, тамбуры,  двери, эвакуационные люки,  подходы к  огнетушителям должны быть постоянно свободны.
Автоматическую пожарную сигнализацию, первичные средства пожаротушения, двери  необходимо постоянно содержать в исправном состоянии.

 Здание необходимо обеспечивать первичными средствами пожаротушения согласно норм положенности, которые должны содержаться в исправном состоянии и в соответствии с паспортными данными на них.

Ковры, ковровые дорожки и другие покрытия полов должны надежно крепиться к полу.

Электроустановки, бытовые электроприборы в помещениях, в которых по окончании рабочего времени отсутствует дежурный персонал, должны быть обесточены, за исключением дежурного освещения,  пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Другие электроустановки и электротехнические изделия могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.

Приемники электрической энергии (электроприемники и электроприборы) должны эксплуатироваться в условиях, соответствующих требованиям инструкций организаций - изготовителей.

При обнаружении неисправности электрооборудования его необходимо отключить от электрической сети и принять меры к устранению неисправностей.

Отверстия в местах пересечения электрических проводов и кабелей (проложенных впервые или взамен существующих) с противопожарными преградами в зданиях и сооружениях должны быть заделаны огнестойким материалом до включения электросети под напряжение.

Указатели «Выход» используемые на путях эвакуации должны постоянно находиться в исправном и включенном состоянии.

Нарушения огнезащитных покрытий (штукатурки, специальных красок, лаков, обмазок и т.п.) строительных конструкций, горючих отделочных и теплоизоляционных материалов, металлических опор оборудования должны немедленно устраняться.

В здании администрации запрещается:

 - хранение и применение  ЛВЖ и ГЖ, взрывчатых веществ, баллонов с газами, товаров в аэрозольной упаковке, целлулоида и других взрывопожароопасных веществ и материалов, кроме случаев, оговоренных в действующих нормативных документах; 

 - проводить уборку помещений и стирку одежды с применением бензина, керосина и других ЛВЖ и ГЖ; 

 - производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня; 

 - устанавливать глухие решетки на окнах, за исключением случаев, специально оговоренных в нормах и правилах, утвержденных в установленном порядке; 

 -изменять направление открывания дверей  в общий коридор, если это препятствует свободной эвакуации людей или ухудшает условия эвакуации; 

 - загромождать эвакуационные пути и выходы различными материалами и предметами, мебелью, оборудованием, отходами, а также забивать двери эвакуационных выходов; 

 - устраивать на путях эвакуации пороги (за исключением порогов в дверных проемах), вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей; 

  - эксплуатировать электроприборы и оборудование, имеющие неисправности, которые в соответствии с инструкцией по эксплуатации могут привести к пожару; 

 - эксплуатировать электропровода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией; 

 - пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, выключателями и другими электроустановочными изделиями; 

 - обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника; 

 - пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара; 

 - применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания; 

 - эксплуатировать электронагревательные приборы при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией;
 - курить в помещениях и других не определенных в установленном порядке и не оборудованных для этого местах.

При обнаружении пожара или признаков горения

 (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) каждый работник обязан:
 - сообщить об этом по телефону 4-01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, свою фамилию и другие сведения необходимые диспетчеру пожарной охраны); 

 - оповестить руководителя организации о пожаре; 

 - принять по возможности меры по оповещению и эвакуации людей из опасной зоны; тушению пожара с использованием имеющихся средств и сохранности материальных ценностей. К тушению пожара приступать только в случае отсутствия явной угрозы жизни и наличию возможности покинуть опасное место в любой момент тушения пожара.

Должностное лицо,  назначенное ответственным за обеспечение пожарной безопасности, по прибытии к месту пожара должен:

 - сообщить о возникновении пожара в пожарную охрану, поставить в известность руководство; 

 - в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасание, используя для этого имеющиеся силы и средства; 

 - при необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты),  выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания; 

 - прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара; 

 - удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара; 

 - осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны; 

 - обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара; 

 - одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей; 

 - организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара.
Использование первичных средств пожаротушения

При использовании углекислотных огнетушителей (ОУ-2, ОУ-3, ОУ-5) необходимо направить раструб в очаг пожара, выдернуть чеку, прижать рычаг пускового устройства к рукоятке. При работе к раструбу прикасаться не допускается. 

При использовании порошковых огнетушителей (ОП-3, ОПУ-5, ОПУ-8, ОП-8) необходимо выдернуть предохранительную чеку, прижать рычаг пускового устройства к рукоятке, направить кран-распылитель в очаг пожара. 

Перед использованием огнетушителя ознакомится с инструкцией, наклеенной на корпус огнетушителя.

