      Утвержден          

	 
	приказом председателя

Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования 
«Шумячский район» Смоленской области
от «12» апреля 2012 г. № 1


РЕГЛАМЕНТ

Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Шумячской район» Смоленской области

Статья 1. Общие положения

1) Регламент Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области  (далее - Регламент) принят в соответствии с Положением о Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области, утвержденным решением Шумячского районного Совета депутатов от 23.12.2011 г. № 85, (далее - Положение).

2)  В соответствии со статьей 4 Положения Регламент определяет вопросы внутренней деятельности Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Шумячской район» Смоленской области   (далее – Контрольно-ревизионная комиссия), компетенцию председателя и инспектора  Комиссии, порядок ведения дел, подготовки и проведения мероприятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности, подготовки и представления отчетов о работе, актов проверок и ревизий, представлений и предписаний, заключений и предложений, других документов.

3) Положения Регламента являются обязательными к исполнению всеми сотрудниками  Контрольно-ревизионной комиссии.   
 Статья 2. Компетенция председателя  Контрольно-ревизионной комиссии. 
Председатель Контрольно-ревизионной комиссии, в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Смоленской  области,   правовыми актами муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области, настоящим Регламентом:

1) осуществляет общее руководство деятельностью  Контрольно-ревизионной комиссии, организует  её работу в соответствии с действующим законодательством;

2) издает приказы и дает поручения работникам  Контрольно-ревизионной комиссии по вопросам, отнесенным к его компетенции;  
3) утверждает Регламент Контрольно-ревизионной комиссии;
4)  утверждает годовые планы работы   Контрольно-ревизионной комиссии и изменения в них;

5) утверждает годовой отчет о деятельности  Контрольно-ревизионной комиссии;

6) утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий   Контрольно-ревизионной комиссии;

7) подписывает представления и предписания  Контрольно-ревизионной комиссии;
8) представляет  Шумячскому районному Совету депутатов  ежегодный отчет о деятельности Контрольно-ревизионной комиссии, информацию о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

9) представляет Контрольно-ревизионную комиссию в отношениях с государственными органами РФ, государственными органами Смоленской области, органами местного самоуправления и муниципальными органами муниципальных образований Смоленской области;

10) утверждает должностные инструкции для работников аппарата Контрольно-ревизионной комиссии;

11) осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством, Регламентом Контрольно-ревизионной комиссии;  
В отсутствие председателя Контрольно-ревизионной комиссии его должностные обязанности  исполняет инспектор   Контрольно-ревизионной комиссии.  
Статья 4. Компетенция инспектора Контрольно-ревизионной комиссии. 
 Инспектор Контрольно-ревизионной комиссии: 

1) организует работу в соответствие с планом работы и Регламентом  Контрольно-ревизионной комиссии;
2) проводит контрольные и экспертно-аналитические мероприятия в соответствии с планом работы и поручениями председателя Контрольно-ревизионной комиссии;

 3) по результатам проведённых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий составляет акты, справки или заключения, готовит проекты предписаний, представлений;
4)  готовит и представляет председателю Контрольно-ревизионной комиссии отчёт об исполнении в отчётном периоде контрольных и иных мероприятий, установленных годовым планом работы  Контрольно-ревизионной комиссии;
5) информирует председателя Контрольно-ревизионной комиссии о ходе проведения проверок, о промежуточных результатах, о нештатных ситуациях, возникающих при проведении проверок; 

6) представляет председателю  Контрольно-ревизионной комиссии  материалы для оформления годового отчета о работе  Контрольно-ревизионной комиссии;

7)  готовит предложения в проекты планов работы Контрольно-ревизионной комиссии;
 8) по поручению председателя  Контрольно-ревизионной комиссии  выполняет иные обязанности, необходимые для выполнения задач, возложенных на   Контрольно-ревизионную комиссию; 
 9) в отсутствии председателя  Контрольно-ревизионной комиссии выполняет его должностные обязанности.

Статья 5. Планирование деятельности  Контрольно-ревизионной комиссии.  
1) В соответствии со статьей 4 Положения,  Контрольно-ревизионная комиссия организует свою деятельность на основе годовых планов работы, которые разрабатываются и утверждаются ею самостоятельно. 

2) Годовой план работы  Контрольно-ревизионной комиссии формируется на основе данных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений  Шумячского районного Совета депутатов, предложений и запросов Главы муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области и должен предусматривать:

 - обеспечение всестороннего системного контроля за формированием и использованием средств бюджета муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области, бюджетов поселений, эффективным использованием муниципальной собственности и собственности поселений;

-  финансовую экспертизу бюджетного законодательства, проектов бюджета муниципального образования и бюджетов поселений; 

- внешнюю проверку годовых отчетов об исполнении бюджета муниципального образования и бюджетов поселений;

- контрольные мероприятия и экспертно-аналитическую работу и иные вопросы в пределах полномочий Контрольно-ревизионной комиссии.
     Полномочия внешнего муниципального финансового контроля в поселениях, входящих в состав муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области, осуществляются в соответствии с соглашениями, заключенными Шумячским районным Советом депутатов с представительными органами поселений.
3) Для формирования плана работы на очередной календарный год все поручения  Шумячского районного Совета депутатов, предложения и запросы Главы муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области, предложения  инспектора  направляются председателю Контрольно-ревизионной комиссии  не позднее 1 декабря  текущего финансового года.
4) Поручения Шумячского районного Совета депутатов, предложения и запросы Главы муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области подлежат обязательному включению в годовой план работы  Контрольно-ревизионной комиссии.
5) Замена, исключение плановых контрольных и других мероприятий; перенос или продление сроков их выполнения на основании мотивированного ходатайства инспектора Контрольно-ревизионной комиссии, ответственного  за их проведение, осуществляется на основании  приказа председателя  Контрольно-ревизионной комиссии. 

6) Годовой план работы Контрольно-ревизионной комиссии на очередной календарный год утверждается в срок до 25 декабря года предшествующего планируемому.  
 Статья 6.  Способы  проведения  контрольных мероприятий.

    При осуществлении финансового контроля Контрольно-ревизионной комиссии использует следующие методы: ревизия, проверка, обследование, анализ.

     Ревизия – система обязательных контрольных действий по  документальной и  фактической  проверке  законности и  обоснованности совершенных в проверяемом периоде операций со  средствами  местного бюджета, по  использованию и/или управлению муниципальной собственностью и осуществлению финансово-хозяйственной  деятельности, совершенной проверяемым объектом контроля в  определенном  периоде, а также  проверке их  отражения  в  бухгалтерском  учете  и  отчетности;

    Проверка - единичное контрольное действие или исследование на определенном участке деятельности проверяемого объекта с целью определения законности и эффективности использования финансовых ресурсов, выявления нарушений финансовой дисциплины.

     Ревизия (проверка) производится с выездом по месту нахождения проверяемого объекта (выездная проверка) и без выезда на проверяемый объект на основе представленной отчетности и документов (камеральная проверка).

     Ревизия (проверка) производится сплошным или  выборочным способом.    Сплошной способ  заключается в  проведении контрольного  действия в  отношении всей  совокупности финансовых и  хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу  программы ревизии (проверки). Выборочный  способ  заключается в  проведении контрольного  действия в  отношении части  финансовых и хозяйственных  операций, относящихся  к  одному вопросу программы  ревизии (проверки).

    При комплексной ревизии производится проверка хозяйствующего субъекта за определенный период по всем вопросам его финансово-хозяйственной деятельности.

     При тематической (целевой) проверке производится проверка определенного направления или вида финансово-хозяйственных операций субъекта хозяйствования.

     В  ходе  ревизии (проверки) может  проводиться  встречная  проверка. Встречная  проверка  проводится путем  сличения записей, документов и данных  в  организациях, получивших от  проверяемой организации денежные средства, материальные ценности и документы, с соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации.

     Обследование - оперативное выявление положения дел по определенному вопросу в целях определения целесообразности проработки данной проблемы и необходимости проведения детальной проверки.

     Анализ - системное исследование отдельных вопросов финансово-хозяйственной деятельности проверяемого объекта.

Статья 7. Порядок подготовки к проведению контрольного мероприятия.
1) Контрольно-ревизионная комиссия строит свою работу на основе годового плана, который состоит из экспертно-аналитических, контрольно-ревизионных, нормотворческих, методических и организационных мероприятий; выполнения переданных полномочий по муниципальному финансовому контролю городского и сельских  поселений муниципального образования «Шумячский район», в отдельных случаях – на основе  приказа председателя Контрольно-ревизионной комиссии о проведении контрольного мероприятия.
2) Проект  приказа о проведении контрольного мероприятия подготавливается инспектором Контрольно-ревизионной комиссии и представляется для подписания председателю Контрольно-ревизионной комиссии. 
3) Приказ о проведении контрольного мероприятия должен содержать:

- ссылку на соответствующий пункт годового  плана работы  Контрольно-ревизионной комиссии;  
- полное наименование контрольного мероприятия;
- сроки проведения контрольного мероприятия;
- перечень объектов контроля;
- указания на участников проведения контрольного мероприятия.
4) Документом, дающим  разрешение на осуществление контрольных мероприятий лицам, указанным в приказе на проведение контрольного мероприятия, является удостоверение на право проведения проверок и обследований. 
В удостоверении на право проведения контрольного мероприятия указываются:
- основание для проведения контрольного мероприятия;

- полное наименование контрольного мероприятия;

-реквизиты приказа Контрольно-ревизионной комиссии о проведении контрольного мероприятия;
- дата начала проведения контрольного мероприятия;

- перечень объектов контроля;

-персональный состав сотрудников Контрольно-ревизионной комиссии и привлеченных специалистов, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия. Форма удостоверения приведена в приложении №1 к настоящему Регламенту.

5) Срок проведения контрольного мероприятия утверждается председателем Контрольно-ревизионной комиссии. Продолжительность контрольного мероприятия определяется с учетом объема предстоящих работ, вытекающих из конкретных задач контрольного мероприятия и особенностей проверяемого объекта и, как правило, не должна превышать 30 рабочих дней.
6) Продление первоначально установленного срока контрольного мероприятия осуществляется по мотивированному представлению   инспектора, на основании которого издается  приказ Контрольно-ревизионной комиссии.
7)  С момента получения  приказа на проведение контрольного мероприятия   инспектор Контрольно-ревизионной комиссии несет персональную ответственность за организацию его проведения, сроки и достоверность конечных результатов контрольного мероприятия в целом в соответствии с действующим законодательством.

8) Программа контрольного мероприятия разрабатывается  инспектором, ответственным за проведение данного мероприятия, утверждается председателем  Контрольно-ревизионной комиссии  и должна содержать:

-наименование проверяемого  объекта  контроля;
-цель и предмет проводимого контрольного мероприятия;
-перечень вопросов контрольного мероприятия и перечень проверяемых объектов;
-сроки проведения контрольного мероприятия;
-ответственных исполнителей;
-сроки представления отчета на рассмотрение председателю  Контрольно-ревизионной комиссии.

 Форма  программы контрольного мероприятия  приведена в приложении №2 к настоящему Регламенту.
9) Программа контрольного мероприятия может быть дополнена или сокращена в процессе проведения по представлению инспектора, ответственного за выполнение данного мероприятия. При этом дополнение или сокращение программы должно быть утверждено председателем  Контрольно-ревизионной комиссии.
10) К проведению контрольного мероприятия могут привлекаться   специалисты иных организаций и независимые эксперты на возмездной или безвозмездной основе, включая аудиторские организации, в пределах запланированных бюджетных ассигнований на обеспечение деятельности Контрольно-ревизионной комиссии, а также специалисты и эксперты государственных органов и учреждений по согласованию на безвозмездной основе.

Статья 8. Порядок проведения мероприятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности
1) До начала  контрольного мероприятия руководителям объектов контрольного мероприятия  направляются уведомления о проведении контрольного мероприятия.   Форма  уведомления приведена в приложении №3 к настоящему Регламенту.

2)   При проведении  контрольного мероприятия инспектор Контрольно-ревизионной комиссии  должен предъявить руководителю учреждения, организации удостоверение на право проведения  ревизии (проверки).
 3) В случае отказа работников проверяемых организаций в допуске проверяющих, предъявивших  удостоверение  на право проведения (ревизии) проверки, на проверяемый объект или в представлении необходимой информации, а также в случае задержки с представлением необходимой информации  инспектор Контрольно-ревизионной комиссии обязан незамедлительно оформить соответствующий акт и служебную записку об отказе в допуске на объект или в представлении информации с указанием даты, времени, места, данных работника, допустившего противоправные действия и иной необходимой информации. 

Служебная записка не позднее суток должна быть представлена председателю  Контрольно-ревизионной комиссии, о чем незамедлительно докладывается Главе муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области.
4) Исходя из темы ревизии (проверки) и ее программы инспектор  Контрольно-ревизионной комиссии   определяет объем и состав контрольных действий по каждому вопросу программы ревизии (проверки), а также методы, формы и способы проведения таких контрольных действий.
5)  Должностные лица Контрольно-ревизионной комиссии вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных лиц проверяемой организации, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий. В случае отказа от предоставления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте проверки, акте встречной проверки делается соответствующая запись.

6) В ходе проверки может проводиться встречная проверка. Встречная проверка назначается председателем Контрольно-ревизионной комиссии  по письменному представлению инспектора  Контрольно-ревизионной комиссии.

7) В случае, когда можно предположить, что выявленные в ходе проверки, встречной проверки нарушение может быть скрыто либо по нему необходимо принять меры по незамедлительному устранению, составляется промежуточный акт проверки, к которому прилагаются необходимые письменные объяснения соответствующих должностных лиц.

Факты, изложенные в промежуточном акте, включаются соответственно в акт проверки.
Статья 9. Оформление актов по результатам контрольных мероприятий

1) По результатам проведенного контрольного мероприятия составляется акт, за достоверность которого несет ответственность должностное лицо  Контрольно-ревизионной комиссии,  проводившее контрольное мероприятие. 
2) Акт может оформляться по контрольному мероприятию в целом или – при необходимости – по отдельным фактам.
3) В акте должны быть указаны:

-основание, цель, предмет, объекты проверки;

-перечень изученных материалов и документов;

-перечень охваченных проверкой объектов;

-перечень не представленных из числа затребованных документов с указанием причин отказа и иных фактов препятствования работе;
-перечень установленных фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемых учреждений и организаций (с указанием статей законов и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены), а также фактов нецелевого и (или) неэффективного использования бюджетных средств. Форма   акта  контрольного мероприятия  приведена в приложении №4 к настоящему Регламенту.

4) В случае если выявленные нарушения содержат в себе признаки ущерба для бюджета муниципального образования «Шумячский  район» Смоленской области и если необходимо принять срочные меры для пресечения противоправных действий должностных лиц проверяемого объекта,  инспектор незамедлительно оформляет акт по факту выявленных нарушений с указанием оценки прямого ущерба, информирует об этом председателя   Контрольно-ревизионной комиссии.
5) При изложении в актах проверок выявленных нарушений бюджетного законодательства должна обеспечиваться объективность и точность описания их сущности со ссылкой на подлинные документы, подтверждающие достоверность записей в акте.
Статья 10. Ознакомление ответственных должностных лиц проверяемых объектов с актом по результатам проведенного контрольного мероприятия
    1) Акт проверки в двух экземплярах с сопроводительным письмом направляется для ознакомления руководителю проверяемого  учреждения или организации, один экземпляр акта проверки подлежит возврату в  Контрольно-ревизионную комиссию.
    2)  Ознакомление руководителя проверяемого учреждения или организации   с актом  проверки и его подписание производится в течение  3-х рабочих дней со дня его получения.
    3) В случае несогласия с фактами, изложенными в акте, замечания по акту в письменном виде направляются в Контрольно-ревизионную комиссию  руководителем  проверяемого   учреждения или организации в течение  7-ми рабочих дней после получения акта для ознакомления. Письменные возражения должностных лиц проверяемого объекта являются неотъемлемой частью акта проверки.
     4) В случае несогласия руководителя проверяемого учреждения или организации подписать акт, специалистами  Контрольно-ревизионной комиссии делается в акте соответствующая запись.
     5) Не допускается представление для ознакомления руководителю проверяемого учреждения или организации  не подписанных  инспекторами актов. Внесение в подписанные инспекторами акты каких-либо изменений на основании замечаний руководителя проверяемого учреждения или организации  и вновь представленных ими материалов не допускается.
6) Письменные возражения должностных лиц проверяемого объекта должны быть тщательно рассмотрены руководителем, возглавлявшим проведение контрольного мероприятия.

По результатам рассмотрения письменных возражений не позднее 10 рабочих дней со   дня их поступления в Контрольно-ревизионную комиссию, руководителю проверяемого учреждения или организации направляется один экземпляр письменного заключения за подписью председателя Контрольно-ревизионной комиссии, один экземпляр заключения приобщается к материалам дела ревизии (проверки).
Статья 11. Действия  должностных лиц Контрольно-ревизионной комиссии   в случае отказа в допуске на проверяемый объект, к материалам и документам

1) В случае отказа руководителей проверяемых учреждений, организаций в допуске должностных лиц Контрольно-ревизионной комиссии, предъявивших удостоверение на право проведения контрольного мероприятия на территорию проверяемого объекта либо к необходимой информации, проверяющий обязан незамедлительно оформить акт об отказе с указанием даты, времени и места, фамилии должностного лица, допустившего отказ, и других обстоятельств отказа.
2) Акт в течение суток с момента его составления представляется председателю Контрольно-ревизионной комиссии, который принимает необходимые меры по обеспечению проведения проверки на указанных объектах.

Статья 12. Оформление отчета о результатах проведенного контрольного мероприятия. 

По результатам контрольного мероприятия  инспектором  Контрольно-ревизионной комиссии составляется и подписывается отчет, который должен содержать:
- исходные  данные (основание, цель, предмет, объекты проверки);
- перечень изученных документов;
- перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и акта об отказе;
- перечень составленных актов;
-перечень установленных фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемого объекта (с указанием статей законов и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены), а также  фактов нецелевого и (или) неэффективного использования бюджетных средств, с указанием оценки ущерба для бюджета муниципального образования, при наличии такового,  с указанием должностных лиц, допустивших нарушения;
- предложения по устранению установленных в ходе проверки нарушений;
-проекты представлений, предписаний и информационных писем по результатам контрольного мероприятия;
-наличие письменных замечаний и возражений либо сведений об отказе от подписи акта проверки;
-заключение  инспектора на замечания руководителя проверяемого учреждения, организации.
Согласованные замечания являются неотъемлемой частью акта и учитываются при подготовке представлений и предписаний  Контрольно-ревизионной комиссии  по результатам проверки.
Отчет о результатах контрольного мероприятия оформляется в течение 10 дней после подписания акта проверки и представляется на утверждение председателю  Контрольно-ревизионной комиссии.
Статья 13. Порядок рассмотрения и принятия решений по результатам мероприятий председателя   Контрольно-ревизионной комиссии.
1) По результатам контрольного мероприятия председатель Контрольно-ревизионной комиссии принимает решение, о том, чтобы считать мероприятия законченными или же – в случае необходимости – продолжить его с утверждением программы дополнительного контрольного мероприятия.
2) Отчет о результатах контрольного мероприятия рассматривается председателем   Контрольно-ревизионной комиссии, который утверждает или отклоняет его.
3) Основаниями для отклонения отчета могут являться:

- несоответствие представленного отчета содержанию планового заданиями;
- неполнота проведения контрольного мероприятия; 

- отсутствие в отчете выводов по результатам мероприятия;
- отсутствие предложений по устранению выявленных в ходе проверки нарушений.
4) При отклонении отчета председатель    Контрольно-ревизионной комиссии указывает основания отклонения и поручает  инспектору, ответственному за проведение данного контрольного мероприятия, дооформить документы, провести дополнительную проверку или выполнить иные действия в соответствии с требованиями настоящего Регламента.  
5) По результатам контрольного мероприятия председателем  Контрольно-ревизионной комиссии может быть принято решение о направлении представлений, предписаний или принятия иных мер в соответствии с полномочиями  Контрольно-ревизионной комиссии, а также направлении материалов проверки в правоохранительные органы.

Статья 14. Подготовка и направление представлений  Контрольно-ревизионной комиссии. 
1) Проекты представлений Контрольно-ревизионной комиссии по результатам проведенных мероприятий предоставляются председателю Контрольно-ревизионной комиссии  с отчетом о результатах контрольного мероприятия.
2) Представления  Контрольно-ревизионной комиссии  подписываются председателем Контрольно-ревизионной комиссии  и направляются согласно статье 4 Положения органам местного самоуправления, муниципальным органам муниципальных образований Смоленской области, руководителям проверяемых учреждений и организаций не позднее 30 дней после окончания проведения контрольного мероприятия для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.
3) В представлении   отражаются:

- нарушения, выявленные в результате проведения мероприятия;
- предложения об устранении выявленных нарушений, о взыскании бюджетных средств, использованных не по целевому назначению, о штрафных санкциях и привлечении к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении;
- сроки принятия мер по устранению нарушений;
-сроки представления информации о принятии мер по устранению выявленных нарушений.

Статья 15. Подготовка и направление предписаний Контрольно-ревизионной комиссии.
1) Проекты предписаний Контрольно-ревизионной комиссии  по результатам проведенных мероприятий представляются председателю   Контрольно-ревизионной комиссии одновременно с отчетом о результатах контрольного мероприятия.
2)  Предписания подписываются председателем   Контрольно-ревизионной комиссии и направляются согласно статье 4 Положения руководителям проверяемых органов государственной власти и местного самоуправления, учреждений и организаций.
3) В предписании   Контрольно-ревизионной комиссии  отражаются:

  - нарушения, наносящие району прямой непосредственный ущерб и  требующие безотлагательного пресечения;
  - требования по устранению выявленных нарушений;
  - сроки исполнения предписания.
Статья 16. Организация контроля за исполнением представлений и предписаний Контрольно-ревизионной комиссии.
     Непосредственный контроль за исполнением представлений и предписаний     Контрольно-ревизионной комиссии осуществляет инспектор  Контрольно-ревизионной комиссии.
Статья 17. Порядок рассмотрения вопроса об отмене предписания Контрольно-ревизионной комиссии.
1) В случае изменения обстоятельств или при иной необходимости отмены ранее принятого предписания Контрольно-ревизионной комиссии  инспектора готовят и вносят письменное мотивированное предложение председателю Контрольно-ревизионной комиссии об отмене предписания  Контрольно-ревизионной комиссии.
2) В случае, если судом принято решение о признании недействительным предписания Контрольно-ревизионной комиссии, инспектор, осуществляющий контроль за исполнением данного предписания, незамедлительно готовит и вносит для подписания председателю  Контрольно-ревизионной комиссии предписания в связи с окончательным решением суда.
Статья 18. Порядок проведения финансовой экспертизы проектов решений  Шумячского районного Совета депутатов.
1) Финансовая экспертиза проектов решений  Шумячского районного Совета депутатов о бюджете муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области на очередной финансовый год, проектов решений  Шумячского районного Совета депутатов, предусматривающих расходы, покрываемые за счет бюджета муниципального образования « Шумячский район» Смоленской области или влияющих на формирование и исполнение бюджета муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области, касающихся управления и распоряжения муниципальным имуществом осуществляется не позднее 5 рабочих дней, с даты поступления  в Контрольно-ревизионную комиссию.

2) Результаты финансовой экспертизы проектов решений  Шумячского районного Совета депутатов оформляются заключением  Контрольно-ревизионной комиссии, которые подписывает председатель  Контрольно-ревизионной комиссии.
3) В заключениях Контрольно-ревизионной комиссии    на проекты решений  Шумячского районного Совета депутатов о бюджете муниципального образования на очередной финансовый год, о внесении изменений и дополнений в бюджет текущего года анализируются доходные и расходные статьи, долговые обязательства, дефицит (профицит) бюджета  муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области.
4) Заключение  Контрольно-ревизионной комиссии   на проект решения  Шумячского районного Совета депутатов о бюджете муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области на очередной финансовый год в день его подписания направляется в  Шумячский районный Совет депутатов и Главе Администрации  муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области.
5)Заключения  Контрольно-ревизионной комиссии на иные проекты решений  Шумячского районного Совета депутатов в день их подписания направляются в  Шумячский районный Совет депутатов.

Статья 19. Порядок представления  заключений по  отчетам об исполнении бюджета муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области 

1) Подготовка  заключения по отчету  об исполнении  бюджета муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области за 1-й квартал, 1-е полугодие, за 9 месяцев текущего года осуществляется работниками   Контрольно-ревизионной комиссии  в течение 10 рабочих дней с даты поступления в  Контрольно-ревизионную комиссию отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области за 1-й квартал, 1-е полугодие и девять месяцев текущего года, утвержденного Администрацией муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области.
2) В  заключении по отчету об исполнении бюджета муниципального образования «Шумячский  район» Смоленской области за 1-й квартал, 1-е полугодие, 9 месяцев текущего года приводятся фактические данные о формировании доходов и произведенных расходах в сравнении с утвержденным решением Шумячского районного Совета депутатов о бюджете муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области на текущий финансовый год показателями за истекший период, квартал.
3) Заключение по отчету об исполнении бюджета муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области за 1-й квартал, 1-е полугодие, 9 месяцев текущего года направляется в  Шумячский районный Совет депутатов в течение 1 рабочего дня после его подписания председателем  Контрольно-ревизионной комиссии. 
Статья 20. Информация о результатах деятельности Контрольно-ревизионной комиссии.
             Основными формами обеспечения гласности и представления информации о деятельности  Контрольно-ревизионной комиссии являются:
               - представление в  Шумячский районный Совет депутатов отчета о работе   Контрольно-ревизионной комиссии в срок до 1 марта года, следующего за отчетным;
  - опубликование отчета в средствах массовой информации или размещение в сети «Интернет» после рассмотрения Шумячским районным Советом депутатов.  
Статья 21. Делопроизводство в  Контрольно-ревизионной комиссии.
1) Делопроизводство в Контрольно-ревизионной комиссии, а так же подготовка, оформление документов и материалов, ответственность за их хранение осуществляется в соответствии с Порядком работы с документами в Контрольно-ревизионной комиссии, утверждаемым председателем Контрольно-ревизионной комиссии.

2) За качество, достоверность и своевременность подготовки документов ответственность несут их исполнители (должностные лица Контрольно-ревизионной комиссии). 
Статья 22.  Заключительные положения.
Изменения и дополнения в настоящий Регламент принимаются и вводятся в действие приказом председателя Контрольно-ревизионной комиссии  с момента его подписания.

	
	Приложение № 1к  Регламенту 


(на бланке Контрольно-ревизионной комиссии)

УДОСТОВЕРЕНИЕ № 

                ____________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество проверяющего (их))

поручается провести: __________________________________________________ 



(наименование контрольного мероприятия, наименование 


объекта (-ов) контроля, проверяемый период)

(дата начала  и  окончания срока 

проведения контрольного мероприятия)

Основание на право проведения: 


                                                          (дата, номер приказа)

Председатель Контрольно-ревизионной комиссии    ________________







                      (подпись, фамилия,и.о.)

м.п.

Срок проведения контрольного мероприятия приостановлен: ____________


(дата приостановления  контрольного мероприятия)

Основание: _____________________  

                     (дата и номер приказа)

Председатель Контрольно-ревизионной комиссии:_____________________



                                                                                     (подпись, фамилия, и.о.)

м. п.

Срок проведения контрольного мероприятия продлен до:_________________





(дата окончания срока проведения контрольного мероприятия)

Основание:   __________________

                               (дата, номер  приказа)

Председатель Контрольно-ревизионной комиссии ________________________                     








(подпись, фамилия, и.о.)
м. п.
	
	Приложение  № 2 к  Регламенту 



                                                                  Утверждаю

	
	Председатель Контрольно-     ревизионной комиссии

__________________________

«___»______________201__г.




ПРОГРАММА 
__________________________________________________________________________________________

(наименование контрольного мероприятия)

Цель контрольного мероприятия: _____________________________________________

Предмет контроля:  ____________________________________________________________

Объект контроля: _________________________________________________

Проверяемый период: _________________________________________________________

Сроки проведения контрольного мероприятия:  _______________________

Вопросы проверки:________________________________________________  

Председатель Контрольно-ревизионной комиссии:_____________________

Исполнители  контрольного мероприятия:____________________________________

Срок предоставления акта (справки) проверки:________________________
Срок предоставления отчета по результатам проверки:_________________________

Инспектор Контрольно-

ревизионной комиссии                          __________           ________________

                                                                                              (подпись)       (фамилия,и.о. исполнителя) 

	
	Приложение № 3 к  Регламенту  



(на бланке Контрольно-ревизионной комиссии)

                                                             Должность руководителя

                                                                         проверяемого объекта

Уведомление

Уважаемый _____________________________________!

         Контрольно-ревизионная комиссия муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области  уведомляет Вас,  что в соответствии с __________________________________________________

(основания для проведения контрольного мероприятия)

  в_____________________________________________________________

                            (наименование объекта контрольного мероприятия)

с «__»_________года   Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области ______________________________________________________________

будет проводить контрольное мероприятие « _________________________»

                                                                               (наименование контрольного мероприятия)

  Председатель Контрольно-

  ревизионной комиссии                    _________________________                     






(подпись,фамилия,и.о.)    
	
	Приложение № 4 к  Регламенту  



АКТ (СПРАВКА) 

по результатам контрольного мероприятия « ____________________

_______________________________________________________________» 

На основании  приказа председателя Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области_________№ ____ (реквизиты  приказа)     ________________________________________________________________                             (должность, фамилия. и.о. должностного (-ых)  лиц(а) Контрольно-ревизионной комиссии)

проведено _____________________________________________________________________



(наименование контрольного мероприятия и объекта контроля) 

за период с  "___"____________20__ года по  "___" __________20__ года.




(проверяемый период)



В проведении контрольного мероприятия  принимали участие:___________________________________________________________________                       

(место работы, должность, фамилия. и.о. должностных, привлеченных к проведению контрольного мероприятия)

Контрольное мероприятие  начато:    __._________ 20__ г.

Контрольное мероприятие окончено: __.________ 20__ г.

В ходе проведения_________________________установлено следующее:

                                                (наименование контрольного мероприятия)

1.

2.

 Перечень приложенных документов:_____________________________________

   ______________________               ______________________

(должность должностного лица

Контрольно-ревизионной комиссии)
(руководитель объекта контроля)
_____________                   _____________

 ______      _________________

      (подпись)                             (Фамилия, И.О.)
(подпись)       (Фамилия.и.о.дата)

 ознакомления)












                                            _____________________________________(главный бухгалтер (бухгалтер) объекта контроля)







_______________    _______________________





                   (подпись)          (Фамилия,и.о. дата ознакомления)

Два экземпляра акта на ___ страницах с приложениями __ - __ на ___ страницах получил ______________________________________________________________________

                                     (должность, фамилия,и.о. сотрудника объекта контроля)

______________  _____________

              (дата)                         (подпись)                      

Отметка об отказе от получения акта или о направлении по почте:
