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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 

«ШУМЯЧСКИЙ   РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   01.02.2019г.    № 34
        п. Шумячи
	Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия, переоформление) разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения»
	


 Руководствуясь Федеральным законом от 13.03.2006 г.  № 38-ФЗ «О рекламе», Федеральным законом от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей», приказом Минстроя России от 13.04.2017 г.  № 711/пр «Об утверждении методических рекомендаций для подготовки правил благоустройства территорий поселений, городских округов, внутригородских районов» 
Администрация муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия, переоформление)  разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения» (далее – Административный регламент).
2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области и в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области А.В. Царева.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

	И.п. Главы муниципального образования 
«Шумячский район» Смоленской области                                                 
	     Г.А. Варсанова


	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области

от «01»  02   2019 г.  № 34


Административный регламент
Администрации муниципального образования «Шумячский район»
Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача (продление срока действия, переоформление) разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия, переоформление) разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, обратившиеся в Администрацию муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области (далее – Администрация) с заявлением на установку рекламных конструкций, расположенных на территории, в пределах которой предполагается установка рекламных конструкций. 

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1 Заинтересованные лица могут получить информацию о предоставлении муниципальной услуги посредством: 

а) личного обращения в Отдел городского хозяйства Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области (далее – Отдел городского хозяйства);
б) по электронной почте: shumichi@admin.smolensk.ru;

в) по телефонам: 8(48133) 4-11-85;

г) в информационно-телекоммуникационной сети интернет на официальном сайте  Администрации по адресу: http://shumichi.admin-smolensk.ru/
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации. 

1.3.3. Размещаемая информация содержит текст настоящего Административного регламента с приложениями.

 1.3.4. Специалист Отдела городского хозяйства (далее – Специалист) обеспечивающий  исполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги по адресу: Смоленская область, Шумячский район, п. Шумячи, ул. Школьная, д. 1 в соответствии со следующим графиком: 


Понедельник   с 9.00 до 18.00 часов, обед с 13.00 до 14 часов 00 минут;


Вторник           с 9.00 до 18.00 часов, обед с 13.00 до 14 часов 00 минут;


Среда               с 9.00 до 18.00 часов, обед с 13.00 до 14 часов 00 минут;


Четверг            с 9.00 до 18.00 часов, обед с 13.00 до 14 часов 00 минут;


Пятница           с 9.00 до 18.00 часов; обед с 13.00 до 14 часов 00 минут.


Суббота, воскресенье - выходные дни.

1.3.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

а) достоверность предоставляемой информации;

б) четкость в изложении информации;

в) полнота информирования;

г) удобство и доступность получения информации.

1.3.6. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей Специалист подробно, в вежливой  форме информируют их по вопросам, касающимся предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего звонок. 

Раздел 2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной  услуги

Наименование муниципальной услуги - «Выдача (продление срока действия, переоформление) разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
          Муниципальную услугу предоставляет Администрация. 


Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Отдел городского хозяйства. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги  является принятие решения:
-  оформление и выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

- мотивированный отказ в оформлении и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- аннулирование ранее выданного разрешения на установку рекламной конструкции;

- уведомление о демонтаже  самовольно установленных рекламных конструкций.

- о продлении срока действия разрешения;

- о переоформлении разрешения в случае реорганизации юридического лица;

- о выдаче отказа в продлении срока действия разрешения;

- о выдаче отказа в переоформлении разрешения в случае реорганизации юридического лица.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

-  выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- аннулирование ранее выданного разрешения на установку рекламной конструкции;

- уведомление о демонтаже  самовольно установленных рекламных конструкций.

- о продлении срока действия разрешения;

- о переоформлении разрешения в случае реорганизации юридического лица;

- о выдаче отказа в продлении срока действия разрешения;

- о выдаче отказа в переоформлении разрешения в случае реорганизации юридического лица.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в срок:

- не позднее 30 дней с момента обращения заявителя в случае выдачи  разрешения на размещение вывесок и информационных конструкций;

-  не позднее 30 дней с момента обращения заявителя  в случае переоформления или продления срока действия разрешения.
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Градостроительным  кодексом  Российской  Федерации от 29.12.2004 года  № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

- Государственным стандартом Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ 52044-2003».
- Уставом муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области;

- Уставом  Шумячского городского поселения; 

- настоящим Административным регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.6.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, входят:

1) заявление (Приложение №1, № 2);

2) копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

3) копия документа, подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

4)  копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

5)  доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае, если документы подаются доверенным лицом);
6)  подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

7)  в случае размещения рекламной конструкции на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность, на который не разграничена, а также на здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, за исключением случаев, когда недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления, ином вещном праве либо передано в доверительное управление, заключается договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

8) в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

9)  общие сведения о рекламной конструкции (Приложение №3);

10)  цветные фотографии (10х15) рекламного места;

11) эскиз рекламной конструкции;

12) расчет на прочность и устойчивость рекламной конструкции, ее габаритный чертеж (в случае установки отдельно стоящей габаритной конструкции);

13)  документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

14)  уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

15)  документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции (договор купли продажи недвижимого имущества другому собственнику; иные документы, подтверждающие смену собственника недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).

2.6.2. Запрещено требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

2.8.1. Несоответствие проекта рекламной конструкции, и ее территориального размещения требованиям технического регламента.

2.8.2. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану.

2.8.3. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

2.8.4. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки  Шумячского городского поселения.

2.8.5. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

2.8.6. Не предоставление документов согласно перечню, определенному разделом 2.6

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги

2.9.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется платно.

2.10.2. За выдачу разрешения на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения заявителем осуществляется уплата государственной пошлины в размере, установленном Налоговым кодексом Российской Федерации.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги
2.12.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.

2.12.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.13.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано входами для свободного доступа заявителей в помещение. 

2.13.2. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, графике работы.

2.13.3.   Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

2.13.4. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями (креслами), столами для возможности оформления документов, средствами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- блок – схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 8  к Административному регламенту);

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги к ним;

- настоящий Административный регламент.

2.13.6. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями (креслами), столами, средствами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.13.7. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.13.8. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками, креслами), обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений, средствами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.13.9. Каждое рабочее место  оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13.10. При оборудовании помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность  свободного входа и выхода из помещения при необходимости. Вход к местам предоставления муниципальной услуги оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.13.11. Доступность для инвалидов к местам предоставления муниципальной услуги:

- возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуском  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляется  муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими заявителями.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (1 раз по 15 минут);

3) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
2.15. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной     форме

2.15.1. Заявление может быть направлено в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

2.15.2. Заявление, поступившее в Администрацию в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В заявлении (обращении) заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому заявлению (обращению) необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Приём и регистрация заявления и документов заявителя.

Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с подачи заявителем лично (либо его представителем) заявления по установленной форме, приведенной в приложении 1 к Административному регламенту либо поступления указанного заявления в Администрацию по почте или электронной почте.
Специалист  устанавливает личность заявителя, проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов, полномочия представителей заявителя, регистрирует заявление в приемной Главы муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области. 

3.1.2. Основанием для начала процедуры экспертизы документов заявителя и принятия решения о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право установки рекламной конструкции либо об отказе в выдаче (продлении срока действия, переоформлении) такого разрешения является получение заявления и документов Специалистом.

В случае несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства или Административного регламента, либо необходимости предоставления дополнительных документов, Специалист не позднее  дня, следующего за днем поступления  заявления, обеспечивает направление заявителю уведомления  о  необходимости  устранения  нарушений  в  оформлении  заявления  и  (или)  представления отсутствующих документов по форме согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту.

При  отсутствии  оснований  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги  Специалист осуществляет подготовку следующих документов:

- постановление о выдаче (продлении срока действия, переоформлении)  разрешения на установку рекламной конструкции; 

- разрешение на установку рекламной конструкции (приложение №4);  

- уведомление о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на установку рекламной конструкции.
Специалист передает  постановление о выдаче разрешение на установку рекламной конструкции и  уведомление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции вместе  с  заявлением и документами, представленными  заявителем  на подпись Главе муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области.

После подписания Главой муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области постановления о выдаче (продлении срока действия, переоформлении)  разрешения на установку рекламной конструкции, разрешение на установку рекламной конструкции и уведомление о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на установку рекламной конструкции направляются Главой муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области специалисту Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области (далее - специалист Администрации), для присвоения документам регистрационного номера.

После присвоения регистрационного номера документам специалист Администрации, в течение 1 рабочего дня с момента подписания документов,  передает их Специалисту.

При наличии предусмотренных Административным регламентом оснований для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги, Специалист осуществляет подготовку   проекта уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на установку рекламной конструкции.

Специалист передает  уведомление об отказе в выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на установку рекламной конструкции вместе  с  заявлением и документами, на подпись Главе муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области.

После подписания Главой муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области уведомление об отказе в выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на установку рекламной конструкции направляется Главой муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области специалисту Администрации, для присвоения ему регистрационного номера.

После присвоения регистрационного номера уведомлению об отказе в выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на установку рекламной конструкции специалист Администрации,  в течение 1 рабочего дня с момента подписания документов,  передает его Специалисту.

Максимальный срок выполнения административной процедуры экспертизы документов и принятия решения о выдаче разрешения составляет 24 дня. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры экспертизы документов и принятия решения о выдаче разрешения в случае обращения заявителя с заявлением о продлении срока действия разрешения или его переоформлении составляет 9 дней. 
3.2. Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций

Основаниями для начала исполнения функции в части аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций являются:

- направление владельцем рекламной конструкции в Отдел городского хозяйства уведомления в письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения;

- направление в Отдел городского хозяйства собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- выявление Отделом городского хозяйства в ходе осуществления проверок, фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- выявление Отделом городского хозяйства в ходе проверок фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- выявление Отделом городского хозяйства в ходе проверок фактов, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявление Отделом городского хозяйства в ходе проверок фактов нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;

- получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.

Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции регистрируется в течение одного рабочего дня в журнале регистрации заявлений, с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления.

Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, Отдел городского хозяйства: 

-  составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена (Приложение №5).

Отдел городского хозяйства готовит проект постановления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции. Экземпляр готового постановления направляется заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней.

3.3.  Направление уведомлений о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции
В ходе проверок Отдел городского хозяйства выявляет самовольно установленные рекламные конструкции.

Отдел городского хозяйства составляет акт осмотра самовольно установленных вновь рекламных конструкций (Приложение № 6).

Отделом городского хозяйства проводятся мероприятия по выявлению лиц, осуществивших самовольную установку рекламных конструкций.

При невозможности установления лица, осуществившего самовольную установку рекламной конструкции, Отдел  городского хозяйства размещает в средствах массовой информации объявление о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленной рекламной конструкции в срок не позднее 5 рабочих дней.

Отделом городского хозяйства готовится постановление Администрации о демонтаже рекламной конструкции, установленной без разрешения, которое направляется юридическим и физическим лицам в срок не позднее 14 рабочих дней со дня составления акта осмотра самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

4. Формы контроля за исполнением настоящего

Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

настоящего Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием решений

ответственными лицами

4.1.1. Начальник Отела городского хозяйства осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела городского хозяйства или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.2.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.
4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

2) на Интернет-сайте Администрации: http://shumichi.admin-smolensk.ru в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, (далее – органы, предоставляющие муниципальную услугу), в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.
	Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия, переоформление) разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения» 

Главе муниципального образования «Шумячский» Смоленской области 

 ___________________________________

(Ф И О)


Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции                    (физическое лицо)

1. ФИО заявителя ____________________________________________________

2. Адрес регистрации ________________________________________________

3. Паспортные данные________________________________________________

4.  Место установки рекламной конструкции _____________________________

5. Вид рекламной конструкции ________________________________________

6. Размеры рекламной конструкции ____________________________________

12. Наличие подсветки (без подсветки, внутренняя или внешняя подсветка)  ____________________________________________________________________

13. Предполагаемый срок эксплуатации рекламной конструкции

с_____________________  20____ г.   по ______________________20____г.

14. Согласование осуществляет:_______________________________________

                                                                                           (отдел городского хозяйства или заявитель)

М.П.

Подпись                                             Дата ___________________20____г.

Я, _____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
даю согласие в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, с целью получения разрешения на установку рекламной конструкции.

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

     __________________                __________________________________________  

(подпись заявителя)                                 (Ф.И.О. заявителя, полностью)

	Приложение №2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия, переоформление) разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения» 

 Главе муниципального образования «Шумячский» Смоленской области 

 __________________________________
(Ф И О)


Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

(юридическое лицо)

1. Наименование заявителя ____________________________________________

2. Местонахождение заявителя ________________________________________

3. Когда зарегистрирована организация_______________________________

4. Регистрационный номер___________________________________________

5. Кем зарегистрирована организация _________________________________

6. Банковские реквизиты:

р/с_______________________________________________________________

к/с _________________, БИК_________________, ИНН___________________

7. Руководитель организации _____________________ тел. ________________

8. Исполнитель _________________________________ тел.________________

9. Место установки рекламной конструкции _____________________________

10. Вид рекламной конструкции _______________________________________

11. Размеры рекламной конструкции ___________________________________

12. Наличие подсветки (без подсветки, внутренняя или внешняя подсветка) __________________________________________________________________

13. Предполагаемый срок эксплуатации рекламной конструкции

с______________________  20___г.   по _________________________20___г.

14. Согласование осуществляет: ______________________________________

                                                                                           (отдел городского хозяйства или заявитель)

М.П.

Подпись                                                        Дата ___________________20____г.

	Приложение №3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия, переоформление) разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения» 




Общие сведения

о рекламной конструкции к заявлению

от______________ №_____

	Характеристика рекламной конструкции

	Адрес размещения:
	
	

	
	населенный пункт
	улица

	
	
	

	
	дом
	пересечение с…

	Вид рекламной конструкции
	

	Место установки
	

	Размеры рекламного поля (ширина/высота), м
	

	Габаритные размеры (ширина/высота), м
	

	Количество сторон рекламных полей
	


Приложение:

Схемы размещения, фотографии места  установки и эскиз  рекламной конструкции на ____ листах.

___________

                                                      ___________________

           (дата)                                                                                                          (подпись)
	Приложение №4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия, переоформление) разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения» 




РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ

ШУМЯЧСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
№ _________

Выдано: ___________________________________________________________

Государственный регистрационный номер: ______________________________
Дата внесения записи в ЕГР: __________________________________________

Регистрирующий орган: ______________________________________________

Ф.И.О. руководителя: ________________________________________________
Контактный телефон:________________________________________________
	Тип рекламной конструкции
	Высота, м
	Длина, м
	Площадь информационного поля, кв. м
	Количество сторон
	Индивидуальное освещение

	
	
	
	
	
	


Владелец рекламной конструкции: _____________________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества:

__________________________________________________________________,

зарегистрированный по адресу:_______________________________________

Адрес места установки: ______________________________________________
Дата выдачи разрешения "___"_____________

Срок действия разрешения ________________

___________________________          ______________     ___________________

(должность уполномоченного лица)         (подпись)                 (расшифровка подписи)

М.П.
РЕКЛАМНАЯ КОНСТРУКЦИЯ СООТВЕТСТВУЕТ ТРЕБОВАНИЯМ ПРОЧНОСТИ И УСТОЙЧИВОСТИ. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ПОСЛЕДСТВИЯ, СВЯЗАННЫЕ С ВОЗМОЖНЫМ РАЗРУШЕНИЕМ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ, А ТАКЖЕ НЕСОБЛЮДЕНИЕМ ПРАВИЛ ЭКСПЛУАТАЦИИ, ПРИНИМАЮ НА СЕБЯ "____" ____________ 20___ ГОДА

Руководитель организации ____________________/ ________________/

М.П.

	Приложение №5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия, переоформление) разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения» 




АКТ №_____

осмотра рекламной конструкции

	"___" ______ 20__ г. ___ ч. ____мин.
	               ______________________

                                   (место составления акта)


Мною,__________________________________________________________________

                                                    (должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)

В присутствии: 

_______________________________________________________________________

                                     (Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

_______________________________________________________________________

                                     (Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

_______________________________________________________________________

                                     (Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

провели проверку, в т.ч. соответствия требованиям ГОСТ Р 52044-2003 рекламной конструкций,   расположенной   по   адресу:_________________________________  

Осмотром установлено:

	№ дела
	

	Адрес размещения рекламной конструкции
	

	Тип рекламной конструкции
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	Заключение
	


ПРИМЕЧАНИЕ:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Подпись_______________________//ФИО______________________________

Подпись______________________ //ФИО______________________________

Подпись______________________ //ФИО______________________________
	Приложение №6

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия, переоформление) разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения» 




АКТ №_____

осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции

	"____" ______ 20__ г. ___ ч. ___мин.
	 ___________________                            

           (место составления акта)


Мною, _______________________________________________________________________

                                            (должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)

В присутствии: 

________________________________________________________________________

                               (Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

                          (Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)
________________________________________________________________________

                              (Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

провели проверку, в т.ч. соответствия требованиям ГОСТ Р 52044-2003 рекламной конструкций,   расположенной   по   адресу:   _______________________________________________________________________

Осмотром установлено:

	№ дела
	

	Адрес размещения рекламной конструкции
	

	Тип рекламной конструкции
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	Заключение
	


ПРИМЕЧАНИЕ:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Подпись______________________ //ФИО_________________________________

Подпись_______________________ //ФИО___________________________________

Подпись_______________________ //ФИО___________________________________

	Приложение №7

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия, переоформление) разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения» 


УВЕДОМЛЕНИЕ №_____

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и

(или) предоставления недостающих документов

Администрация муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области ______________________________________________________

(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

______________________________________________________________________________________________________,    что в оформлении вашего заявления от «____» __________ 20___ г. №____ о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на установку рекламной конструкции на территории Шумячского городского поселения 

________________________________________________________________________

                                                                                    (тип конструкции)

предполагаемого к размещению (размещенного) по адресу:__________________________________________________________________
________________________________________________________________________,допущены следующие нарушения:__________________________________________

                                                                                                                               (указать нарушения)

_______________________________________________________________________;

отсутствуют следующие необходимые документы, прилагаемые к заявлению:

1.______________________________________________________________________

(указать документы)

2._____________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________

Вам необходимо устранить указанные нарушения (представить указанные документы) в срок до «___» ________20__г.

Глава
  муниципального образования

«Шумячский район» Смоленской области        ___________      ________________                                                      

                                                                                                                                              (подпись)                                      (Ф.И.О.)

                                                                                                М.П.

Отметка о вручении настоящего уведомления 

________________________________________________________________________

(подпись и Ф.И.О. руководителя или лица, исполняющего его обязанности, юридического лица, дата)

Дата направления настоящего уведомления заказным письмом «__»  ______20___г.

	Приложение №8

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия, переоформление) разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шумячского городского поселения» 




БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги
	Прием и регистрация заявления с необходимыми документами


	Проверка документов предоставленных заявителем



	Соответствует требованиям Административного регламента
	
	Не соответствует требованиям Административного регламента



	Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления недостающих документов

	При отсутствии оснований для отказа



 

	При наличии оснований для отказа

	- постановление о выдаче (продлении срока действия, переоформлении)  разрешения на установку рекламной конструкции; 

- разрешение на установку рекламной конструкции;  

- уведомление о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на установку рекламной конструкции.


	Уведомление об отказе в выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на установку рекламной конструкции


