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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 

«ШУМЯЧСКИЙ   РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  06.04.2017г.    № 288
       пгт. Шумячи

	Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство на территории Шумячского района Смоленской области»
	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Порядком разработки и утверждения Администрацией муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области административных регламентов  предоставления муниципальных услуг  утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области от 24.05.2011г. № 215. 

Администрация муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство на территории Шумячского района Смоленской области».

2. Отделу по строительству кап.ремонту и ЖКХ Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области (А.В. Царев) обеспечить исполнение Административного регламента.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы  муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области  Д.А. Каменева.

	Глава муниципального образования
«Шумячский район» Смоленской области
	А. В. Голушков

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением   Администрации муниципального    образования «Шумячский  район» Смоленской области    

от 06.04.2017г. № 288


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Администрацией муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области муниципальной услуги 

 «Продление срока действия разрешения на строительство на территории Шумячского района Смоленской области»

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный   регламент  предоставления Администрацией муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области   муниципальной   услуги «Продление срока действия разрешения на строительство на территории Шумячского района Смоленской области» (далее также – Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области (далее также – Администрация), должностных лиц Администрации либо муниципальных служащих
Круг заявителей
 2. Заявителями являются физические и юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика) строительство объекта капитального строительства, которое планируется осуществлять на территории Шумячского района Смоленской области, реконструкцию объекта капитального строительства, расположенного на территории Шумячского района  Смоленской области.

От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться уполномоченный в соответствии с федеральным законодательством  представитель заявителя. Получателями муниципальной услуги выступают застройщики – физические и юридические лица, проводящие земельные работы по строительству линейных и капитальных объектов строительства, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги  (далее также – заявители).
С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании Федерального закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

 3. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

место нахождения Администрации: Российская Федерация, Смоленская область, Шумячский район, п. Шумячи, ул. Школьная, дом 1;
Прием заявителей, выдача документов осуществляется специалистами Отдела по строительству, капитальному ремонту и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации (далее также – специалист Отдела) в соответствии со следующим графиком:
Понедельник - пятница с 9.00 часов до 18.00 часов;

Перерыв с 13.00 часов  до 14.00 часов.

           суббота и воскресенье – выходные дни.
4. Адрес официального сайта Администрации в сети «Интернет»: http://shumichi.admin-smolensk.ru;

5.Адрес электронной почты: shumichi@admin-smolensk.ru.

6.Справочные телефоны: тел.8 (48133)  4-11-74, тел. (факс) 8 (48 133) 4-12-65
7. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов и адресах электронной почты и многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее также – МФЦ), включая территориально обособленные структурные подразделения МФЦ размещена в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://мфц67.рф. Указанные сведения также размещаются на стендах Администрации и МФЦ. 


8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, размещается:


- на информационных стендах Администрации;


- на Интернет-сайте Администрации: http://shumichi.admin-smolensk.ru
   - на региональном портале государственных услуг.


9. Размещаемая информация содержит:

- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

10. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования.


11. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер поданного заявления. 
В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством направления в адрес заявителя электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

Информация по вопросу предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о регистрации поступившего письменного обращения может быть получена гражданами непосредственно в МФЦ.

12. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются Отделом по строительству, капитальному ремонту и жилищно-коммунальному хозяйству:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- при личном обращении;

- по телефону 8 (48133) 4-11-74;

- по электронной почте shumichi@admin-smolensk.ru .

Все консультации осуществляются без взимания платы.


13. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц, специалистов Отдела:

- при консультировании по телефону должностное лицо, специалисты  Отдела представляются, называя фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), занимаемую должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса. Ведет разговор в вежливой и корректной форме. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- по завершении консультации должностное лицо, специалист Отдела подводит итог разговора и дает рекомендации о действиях, которые необходимо предпринять заявителю;

- должностные лица, специалисты Отдела при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме представлять исчерпывающую информацию.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 Наименование муниципальной услуги

14. Наименование муниципальной услуги -  «Продление срока действия разрешения на строительство на территории Шумячского района Смоленской области».

                    Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

16. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты Отдела. 
 
17. Муниципальную услугу можно получить путем обращения в МФЦ.


Результат предоставления муниципальной услуги

18. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие Администрацией решения:

- о продлении срока действия разрешения на строительство, выданного Администрацией (далее – продление срока действия разрешения на строительство);

- об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

19. В случае принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство  процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей на руки или направлением по почте заявителю на бумажном носителе разрешения на строительство, выданного Администрацией (далее – разрешение на строительство), с отметкой о продлении его срока.

20. В случае принятия решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей на руки  или направлением по почте заявителю письма об отказе в продлении срока действия  разрешения на строительство с указанием причин отказа.

Срок предоставления муниципальной услуги

21. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня получения Администрацией заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.


Правовые основания предоставления муниципальной услуги

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
 - Градостроительным кодексом Российской Федерации;

 - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 - Уставом муниципального образования  «Шумячский район» Смоленской области;

          - Уставом Шумячского городского поселения Шумячского района Смоленской области;

- настоящим Административным регламентом.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
        23. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Администрацию заявление о продлении срока действия  разрешения на строительство по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление).

Также к заявлению прилагается разрешение на строительство, находящееся у заявителя (далее – экземпляр разрешения на строительство заявителя).

24. Заявление подается в одном экземпляре. Прилагаемый к заявлению экземпляр разрешения на строительство заявителя представляется на бумажном  носителе (подлинник).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов и возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

   25. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, не имеется.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
   26. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является случай, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявителем заявления, которое должно быть подано не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги

 
27. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания

в очереди при подаче заявления (получения консультации, результата) о предоставлении муниципальной услуги


28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                         о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги –  15 минут.


29. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации    не должно превышать 15 минут.


30. Максимально допустимое время ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Срок и порядок регистрации 
заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

  31. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления. Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут.

  32. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа              с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет,  осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов


33. Здание (помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, графике работы Отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.
34. Прием заявителей осуществляется в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, оборудованных сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания должно быть определено исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании (помещении), но не менее трех мест. 

35. Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

36. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- допуском  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляется  муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами Отдела, МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими заявителями.

Доступности для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным объектам и средствам.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
37. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.


38. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и соблюдение их продолжительности;

- количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

Особенности предоставления

 муниципальной услуги в электронной форме

39. Заявления о предоставлении муниципальной услуги могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

 Заявления, поступившие в Администрацию в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. 
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИНВЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К  ИХ ВЫПОЛНЕНИЮ
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
40. Исчерпывающий перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги, включает в себя:

1) прием и регистрацию документов;

2) рассмотрение документов;

3) выдачу заявителю разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия либо письма об отказе в продлении срока разрешения на строительство с указанием причин отказа.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
41. Основанием для начала исполнения административной процедуры                    по предоставлению муниципальной услуги является личное обращение заявителя               в Администрацию либо поступление запроса в Администрацию по почте, по  информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет», включая электронную почту.

42. Специалист, в обязанности которого входит принятие и регистрация документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименования заявителей - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества (последнее - при наличии), контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

Специалист, в обязанности которого входит принятие и регистрация документов:

- регистрирует заявление в соответствии с установленными в Администрации правилами делопроизводства;

- сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления.

43. Результатом административной процедуры является получение  специалистом Отдела, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя,  зарегистрированных документов.

44. Продолжительность административной процедуры – в течение 30 минут.
 Рассмотрение документов

45. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению документов является поступление заявления о продлении срока действия решения на строительство с визой Главы муниципального образования и прилагаемого к нему документа в отдел.

46. Специалист Администрации, ответственный за выдачу разрешений на строительство:

1) проводит проверку наличия документа, прилагаемого к заявлению;

2) проводит проверку соответствия экземпляра разрешения на строительство заявителя, прилагаемого к заявлению, экземпляру разрешения на строительство, находящемуся на хранении в Администрации, проверяет, имеются ли основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленные в настоящем Административном регламенте;

3) по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в настоящем Административном регламенте, ставит отметку о продлении срока действия разрешения на строительство в обоих экземплярах разрешения на строительство, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в настоящем Административном регламенте, готовит проект письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа;

4) визирует экземпляр разрешения на строительство, находящийся на хранении в Администрации.

47. Разрешение на строительство (экземпляр заявителя и экземпляр  Администрации) с отметкой о продлении срока действия либо проект письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа представляются Главе муниципального образования для подписания не позднее, чем за два дня до истечения срока, установленного для исполнения настоящей административной процедуры.

48. Глава муниципального образования определяет правомерность принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо об отказе в его продлении в соответствии с требованиями федерального и областного законодательства.

49. В случае если проект решения о продлении срока действия разрешения на строительство  (об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство) не соответствует требованиям федерального и областного законодательства, Глава муниципального образования возвращает его специалисту Администрации, ответственному за выдачу разрешений на строительство, с указанием причины возврата. После приведения указанного проекта решения в соответствие с требованиями федерального и областного законодательства специалист Администрации, ответственный  за выдачу разрешений на строительство, повторно направляет его Главе муниципального образования для рассмотрения.

50. В случае соответствия проекта решения о продлении срока действия разрешения на строительство  (об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство) Глава муниципального образования подписывает разрешения на строительство или письмо об отказе в продлении срока разрешения на строительство и заверяет его (их) печатью Администрации.

51. Максимальный срок выполнения административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, не должен превышать 7 дней со дня поступления заявления с визой Главы муниципального образования.

52. Обязанности специалиста Администрации, ответственного за выдачу разрешений на строительство, должны быть закреплены в его должностной инструкции.

53. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, является подписание Главой муниципального образования разрешения на строительство с отметкой о продлении срока действия в обоих экземплярах или проекта письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство. 
 Выдача заявителю разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия либо письма об отказе в продлении срока разрешения на строительство с указанием причин отказа

54. Основанием для начала административной процедуры по выдаче заявителю разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия либо письма об отказе в продлении срока разрешения на строительство с указанием причин отказа является поступление подписанных Главой муниципального образования разрешения на строительство (экземпляра заявителя и экземпляра Администрации) или письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

55. Специалист Администрации, ответственный за выдачу разрешений на строительство:

1) регистрирует разрешение на строительство с отметкой о продлении срока действия разрешения на строительство или письмо об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство в журнале регистрации выданных разрешений на строительство и информирует заявителя о принятом решении по телефону при условии, что в заявлении на продление срока действия разрешения на строительство указан контактный телефон. Максимальный срок выполнения указанного действия составляет не более 1 часа с момента поступления подписанных документов в отдел;

2) выдает заявителю его экземпляр разрешения на строительство с отметкой о продлении срока действия разрешения на строительство или передает письмо об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство с экземпляром разрешения на строительство заявителя при личном обращении заявителя либо обеспечивает отправку указанных выше документов почтой. Факт продления срока действия разрешения на строительство подтверждается подписью заявителя на экземпляре разрешения на строительство, находящемся на хранении в Администрации, либо квитанцией о почтовом отправлении, прилагаемой к указанному экземпляру разрешения;

3) помещает в дело заявление о продлении срока действия разрешения на строительство и второй экземпляр разрешения на строительство с отметкой о продлении срока действия либо копию письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство. Хранение указанных документов осуществляется в соответствии с номенклатурой дел.

В случае отправки экземпляра разрешения на строительство заявителя с отметкой о продлении срока его действия или письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство и экземпляра разрешения на строительство заявителя почтой, максимальный срок выполнения административных действий, указанных в подпунктах 1 - 3 настоящего пункта, составляет не более 1 дня с момента поступления документов в отдел.

       56. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, составляет 1 день.

      57 . Результатом административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, является выдача заявителю разрешения на строительство с отметкой о продлении срока действия разрешения на строительство или письма об отказе в  продлении срока действия разрешения на строительство.
Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением  и исполнением положений Административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

58. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области.
 59. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, положений Административного регламента и иных нормативны правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального образования «Шумячский район» Смоленской области.
60.Специалисты Отдела  несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги

61. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за нарушение сроков и последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется  в их должностных инструкциях.


62. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством, нормативными правовыми актами Администрации.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, ОБЕСПЕЧИВАЮЩИХ ЕЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

63. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке. 

64. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;


- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;


- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;


- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;


- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


65. Жалоба может быть направлена по почте, электронной почте,                         с использованием официального сайта Администрации в сети «Интернет»,                              а также может быть принята при личном приеме заявителя. 


66. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


67. Жалоба должна содержать:


- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением  и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


68. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


- отказать в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю                              в письменной форме и по желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.                                                                                      

Приложение  №1                                                 к Административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

_______________________________________



	(наименование юридического лица, индивидуального 

	

	предпринимателя, Ф.И.О. гражданина, осуществляющего 



	строительство, реконструкцию)



	

	                                                  (ИНН)



	      (юридический и почтовый адрес, адрес электронной почты)



	

	

	                            (Ф.И.О. руководителя, телефон)



	

	       (банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

	

	

	

	(реквизиты соглашения - в случае, установленном пунктом 11 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении срока действия разрешения на строительство

Прошу   продлить   срок    действия   разрешения   на   строительство ___________________________

	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


______________________________________________________________________________________________

(наименование объекта)

______________________________________________________________________________________________   на земельном участке, расположенном по адресу:____________________________________________________

(почтовый адрес или описание места расположения земельного участка)

______________________________________________________________________________________________,

сроком на ____________месяца(ев).


Необходимость продления разрешения на строительство обусловлена следующими обстоятельствами:_______________________________________________________________________________

                                  (обоснование причин продления срока действия разрешения на строительство)
_______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________.

Право на пользование земельным участком закреплено_________________________________________

(наименование документа)

__________________________________________________от «____» _____________________г. 
№ ____________________.


Проектная документация на строительство разработана_________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты,
______________________________________________________________________________________________,

(наименование банка, р/с, к/с, БИК)
имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «____» ____________________г. № ____________________, и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:


- положительное  заключение  государственной  экспертизы  получено  за  №______________________

от «____» ____________________ г.;


- схема планировочной организации земельного участка согласована.


Проектно-сметная документация утверждена _________________________________________________

_____________________________________________ за №__________________ от «____» _________________г.


Дополнительно информируем:______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________.


Финансирование строительства (реконструкции) застройщиком осуществляется____________________

______________________________________________________________________________________________.

(банковские реквизиты и номер счета)
Работы     производятся     подрядным     (хозяйственным)    способом    в    соответствии   с   договором

от «____» _____________ 20_____ г. № __________________  __________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,
_______________________________________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса,Ф.И.О. руководителя, номер телефона,
______________________________________________________________________________________________.

банковские реквизиты, (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ___________________________________
_______________________________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

_______________________________________________________________________________________________

от «____» ____________________г. № ____________________.


Производителем    работ     приказом    от    «____»    ____________________г.  №  __________________

назначен ______________________________________________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий  ___________________  специальное  образование  и  стаж  работы  в  строительстве  _________ лет.

                              (высшее, среднее)


Строительный контроль в соответствии с договором от «____» _______________г. № _______________

осуществляется _________________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,
_______________________________________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса,Ф.И.О. руководителя, номер телефона,
______________________________________________________________________________________________,

банковские реквизиты, (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _______________________________________

_______________________________________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

№ ____________________от «____» ____________________г. 

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Администрацию муниципального образования Шумячский район Смоленской области.  
Застройщик __________________________________    _______________  _________________________

(должность)                      (подпись)                           (Ф.И.О.)


«___» _____________ 20____ г.                           М.П.(при наличии)

Приложение: на _______л. в 1 экз.

Документы принял: ______________________________ _____________________________________

(должность)             (подпись)            (Ф.И.О.)
«___» _____________ 20____ г.
                Приложение  №2                                                 к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

                              
                         
                         



│Имеются основания для отказа, предусмотренные,


   Да                                                              нет                


 




    нет                                                                                                                                      нет

                          да                 да                             




































































конец





конец





Выдача заявителю разрешения на строительство с отметкой о его продлении





Выдача заявителю письма об отказе в продлении разрешения на строительство





Регистрация решения о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации разрешений на строительство








Регистрация решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации разрешений на строительство








Утверждение решения о продлении муниципальной услуги








Утверждение решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Приведение решения о продлении срока действия разрешения на строительство в соответствие с федеральным законодательством





Приведение решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство в соответствие с федеральным законодательством





Проект решения о продлении срока действия разрешения на строительство соответствует федеральному и областному законодательству


              


                                                        





Проект решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство соответствует федеральному и областному законодательству


                                                      





                                                     











Подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги











Подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Имеются основания для отказа, предусмотренные, 


настоящий Административным регламентом
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Прием и регистрация документов
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