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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 

«ШУМЯЧСКИЙ  РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от  29.10.2018г.    № 317-р
        п. Шумячи
	Об   оптимизации  кадрового делопроизводства в Администрации  муниципального  образования  «Шумячский  район»  Смоленской  области и её структурных подразделениях
	


В соответствии  со статьёй 28  Федерального  закона  от  2 марта  2007 года  №25-ФЗ  «О  муниципальной  службе  в  Российской  Федерации»,  в целях организации  деятельности  Администрации  муниципального  образования  «Шумячский  район»  Смоленской  области  (далее - Администрация)  по  соблюдению  норм законодательства,  рациональной организации  труда  работников:  
1. Создать  комиссию  по оптимизации кадрового  делопроизводства в Администрации и её структурных подразделениях  (далее - комиссия) в  составе:

	Кулешова  Инна  

Витальевна
	-
	Управляющий делами Администрации, председатель комиссии; 



	Быков Анатолий 
Николаевич
	-
	главный специалист сектора организационного обеспечения деятельности Администрации, заместитель председателя комиссии


	Тимофеева Наталья

Викторовна
	-
	Ведущий специалист сектора организационного обеспечения деятельности Администрации, секретарь комиссии 


Члены  комиссии:
	Заходная Надежда

Григорьевна
	-
	начальник  Финансового  управления  Администрации;



	Семенова  Татьяна

Георгиевна
	-
	начальник  Отдела  по культуре  и  спорту  Администрации



	Кулешова  Ирина

Григорьевна
	-
	начальник  Отдела  по  образованию  Администрации


       2. Структурным подразделениям   Администрации указанным в пункте 3 настоящего распоряжения весь  спектр  кадровой  работы,  определенной  статьей  28  Федерального  закона  от  2 марта  2007 года  № 25-ФЗ  «О  муниципальной  службе  в  Российской  Федерации»,  а так же документацию по кадровому делопроизводству передать  в  сектор организационного  обеспечения  деятельности  Администрации (ведущему специалисту Администрации Тимофеевой  Н.В.) до 01.01.2019г.

3. Финансовому  управлению  Администрации,  Отделу  по  культуре  и  спорту  Администрации,  Отделу  по  образованию  Администрации  в  срок  до 12.11.2018г. подготовить проекты правовых актов о внесении  соответствующих изменений в положения  о структурных подразделениях, должностные  инструкции и штатное расписание, вступление в силу которых определить с 01.01.2019 г.

4. Администрации  в  срок  до 01.12.2018г. (ведущему специалисту Администрации Тимофеевой  Н.В.) подготовить проекты правовых актов о внесении  соответствующих изменений в положения  о секторе организационного  обеспечения  деятельности, должностные  инструкции и штатное расписание Администрации, вступление в силу которых определить с 01.01.2019 г.

5. Начальникам структурных подразделений   Администрации указанных в пункте 3 настоящего распоряжения произвести необходимые действия в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации  в отношении работников, у которых произойдет смена работодателя. 

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Управляющего делами  Администрации    И.В. Кулешову. 

И.п. Главы муниципального образования

«Шумячский район» Смоленской области                                      Г.А. Варсанова












